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Can cit Quyét dinh s6 21 7/OD-EVN ngay 27/5/2019 cua Hoi dong thanh

vién Tdp doan Dién lyc Viét Nam vé viéc phé duyét Quy ché t6 chikc va hoat déng
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’ Theo dé nghi ciia éng Truéng phong Hanh chinh va Lao déng tai To trinh
50 327ITTr-HCLD ngay 2714/2022.

QUYET PINH:
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trude day tréi voi quy dinh nay déu béi bo.
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I. MUC PICH

1. Thong nhét, chit ché trong quan ly, diéu hanh qua trinh dao tao, bdi

dudng, thi va kiém tra sat hach nghé, kiém tra kién thtrc, nang bac luong cia
CBCNV.

2. Tao‘ dong luc dé CBCNV hoc tap, nang cao trinh dg, hoan thanh nhiém vy
duoc giao, dong thoi 1a co s dé danh gia luong, thudng.

3. La co sé dé sap xép lao dong phu hop véi trinh dd quan 1y, chuyén mon
nghiép vy, chuyén moén k¥ thuét.

I1. TAl LIEU LIEN QUAN

Quyét dinh s6 217/QD-EVN ngay 27/5/2019 cua Hoi dong thanh vién T4p
doan DPién luc Viét Nam vé viéc phé duyét Quy ché to chirc va hoat dong cua Cong
ty Thuy dién Tuyén Quang;

Quyét dinh s6 636/QD-EVN ngay 24/10/2011 ciia Hoi dong Quén tri Tap
doan Dién lyc Viét Nam vé€ viéc ban hanh Quy dinh ti€u chuan vién chirc chuyén
mon, nghiép vu;

Quyét dinh s0 528/QD-EVN ngay 05/8/2014 cua Hoi dong thanh vién T4p
doan Dién lyc Viét Nam ban hanh Quy ché thi va x€p luong néng ngach vién chirc
chuyén mon, nghi¢p vu trong Tap doan Pién luc Quoc gia Viét Nam;

Quyét dinh s6 940/QD-EVN ngay 26/7/2021 ciia Tong Giam doc Tép doan
Di¢n lyc Viét Nam ban hanh Quy dinh boi dudng, thi va kiém tra sat hach nghé
trong Tap doan Dién luc Qudc gia Viét Nam,;

Quyét dinh sb 214/Qb-EVN ngay 09/12/2016 cua Ho1 dong thanh vién Tap

doan Di¢n luc Viét Nam ve viéc ban hanh Hé thong thang luong, bang luong val
ché d6 phu cap luong trong Tap doan Dién luc Viét Nam;
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Quyét dinh s6 1636/QD-EVN ngdy 26/11/2021 cia Tong Giam doc Tép
doan Dién luc Viét Nam bqn hanh Quy dinh dao tao phat trién nguon nhan lyc
trong Tap doan Dién luc Quoc gia Viét Nam;

Quyét dinh s6 1016/QD-TDTQ ngay 24/8/2020 cua Giam doc Cong ty
Thuy dién Tuyén Quang ban hanh Quy dinh tra luong trong Coéng ty Thuy dién
Tuyén Quang.

I11. NOI DUNG
Chwong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va d6i twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

_Quy dinh nay théng nhat thuc hién cong tac dao tao ndi bo, xét két qua thi
va kiém tra sat hach nghé hang nam; xét nang bac, nang ngach luong tai Cong ty|
Thuy dién Tuyén Quang.

2. DBoi tugng 4p dung

Nguoi lao dong 1am viéc theo hop dong lao dong thoi han tir du 12 thang tro
1én.

Picu 2. Doi tugng khong ap dung

1. COng nhan, vién chirc, nhan vién ky hop dong lao dong ngan han dudi 12
thang.

2. Cong nhan, vién chirc, nhan vién lam viéc theo hop dong giao khoan cong
Viéc; huong lvong khoan cong viéc.

3. Cong nhan, vién chire, nhan vién da nghi huu lam viée huong luong theo
hop dong.

4. Ngudi quan ly Cong ty (Giam ddc, Phé Giam dbc, Ké toan truong).
Pic¢u 3. Pinh nghia va cé4c tir viét tit

1. EVN: Tap doan Dién luc Viét Nam.

2. Cong ty: Cong ty Thuy dién Tuyén Quang.

3. Phong HCLD: Phong Hanh chinh va Lao dong.

4. Phong KTAT: Phong KV thuat va An toan.

5. PXVH: Phén xudng Van hanh.
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6. CNV: Cong nhan, nhan vién truc tiép san xuat kinh doanh, gém cong
nhan van hanh, cdng nhan khac thuoc PXVH, lai xe, tha kho.

7. CBCNV: Can bg cong nhan vién.

8. BDN: Boi dudng nghé.

9. TGB: Thi gitr bac

10. TNB: Thi nang bac

11. Thi nghé: Gom TNB va TGB

12. SHN: Sat hach nghé

13. VCCMNV: Vién churc chuyén mon, nghiép vu

14. bao tao public: 1a phuong thirc dao tao tap trung do cac don vi chuyén
mon t6 chtrc. Cac khoa hoc nay c6 ndi dung duoc bién soan sin; nham cung cip
kién thirc va dao tao k¥ ning trong mot linh vyc nhat dinh cho hoc vién

15. Dao tao inhouse: 1 dao tao 14y doanh nghiép 1am trong tdm. Thay Vi C4c
chuong trinh ddo tao c6 san; cac doanh nghiép s& thoa thuan va trao ddi véi don vi
ddo tao vé nhu ciu va ky vong cua ho. Sau do, don vi dao tao tién hanh thiét ké
chuong trinh dao tao dya trén nhimg gi duoc yéu cau tir phia khach hang.

~ 16. Nam ké hoach nang bc lvong: La ndm CBCNV du thoi gian giit bac t0i
thiéu dé xét nang bac luong.

Chwong Il
PAO TAO VA THI SAT HACH NGHE, KIEM TRA KIEN THUC

Piéu 4. Lap ké hoach dao tao nam ké hoach

1. Thu truéng cac don vi cdn clr vao Phan mém HRMS, nhu cau cong viéc,
cac quy dinh vé an toan bao ho lao dong, boi dudng va sat hach nghé, dén han ity
bac, nhu cau nang bac, kiém tra kién thirc dinh ky, nhu cau hoc cac khda chuyén
mon nghiép vy, k¥ thuat nang cao, 1ap ké hoach gui vé phong HCLD trudc ngay
20/9, gom: Ké hoach bdi dudng, thi va kiém tra SHN; K& hoach kiém tra kién thirc
dinh ky; Ké hoach dao tao, phét trién ngudn nhan luc.

2. Phong HCLP chu tri, phong KTAT phéi hop ra soat, tham tra, diéu chinh,
hoan thanh trudc ngay 30/9.

3. Phong HCLD trinh lanh dao cho ¥ kién, néu coé y kién bo sung thi diéu
chinh, hoan thanh trinh lan cudi trude 15/10. Céc chi tiéu chinh ctia Ké hoach boi
dudng, thi va kiém tra SHN va Ké hoach kiém tra kién thirc dinh ky dugc dua vao




Ma so: Lan stra doi:

CONG TY THUY DPIEN TUYEN QUANG
G U EN Q Qyb-01-09 | Ban hanh méi

CONGTY THU\E}‘I’EP’\‘TUVEIIOUA\IIG ‘QUY DI’N H ‘ Ngé'y stra dél
DAO TAO VA THI SAT HACH NGHE, Trang: 6/28 N o8 o 1o
NANG BAC, NANG NGACH LUONG 1552022

Ké hoach dao tao nam cua COng ty, trinh EVN phé duyét cling ké hoach san xuét
kinh doanh hang nam.

4. Danh sach CBCNV thi sat hach nghé, giit bac, nang bac va kiém tra kién)
thirc dinh ky ctia ndm ké hoach do phong HCLD tong hop, ra soat, trinh Giam doc
ky théng béo trudc ngay 25/12.

Muc 1
PAO TAO NOI BQ

Picu 5. Pao tao, kém cap nghé cho nhan vién mai tuyén dung

1. Phong HCLD pho1 hop v&i phong KTAT trinh Giam dbc duyét chuong
trinh dao tao kién thirc tong quan vé Cong ty gdm:

- Van hoa va quy tic ing xt trong Cong ty;

- No1 quy lao dong; Thoa udc lao dong tap thé;

- Co chu td chic; Phan cong nhiém vu trong Ban Giam ddc; Chirc nang
nhi€ém vu cac don vi;

- An toan; V¢é sinh lao dong, phong chéng chay nd.

2. Cac don vi duge giao cu can bo xay dung bai giang, trinh Cap c6 tham
quyén duyét trude khi thuc hién, t6 chire kiém tra, danh gia dbi v6i hoc vién.

3. Sau khi két thuc dao tao theo muc 1 diéu ndy sé& tién hanh dao tao vé
chuyén mon k¥ thuat, hodc chuyén mén nghi€p vu, tuy thudc vao viéc str dung lao
dong. Noi dung, thoi luong ddo tao theo dé cuong, chuong trinh, thoi gian dugc
Giam ddoc phé duyeét.

Piéu 6. Boi dudng, thi va kiém tra SHN
1. B6i dudng nghé

a) Thoi gian BDN t6i da khong qua 120 tiét (1 tiét hoc 1y thuyét 1a 45 phut
va 1 tiet hoc thuc hanh la 60 phut).

b) T6 chuc bodi dudng nghé.
- Lap thoi khoa biéu hang thang theo mAu tai phuy luc 1.
- Lap s6 theo ddi BDN theo miu tai phu luc I1.

- T6 chtrc thuc hién BDN theo chuong trinh, trong hodc ngoai gio san XUat,
hoc tap trung hodc ban tap trung, phan chia 16p hoc mot cach hop 1y dé khong anh
hudng dén hoat dong san xuat cua Cong ty.
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- Két thiic chuong trinh BDN, céc don vi t6 chuc kiém tra cudi khoa & cap
don vi, c6 thé moi cac CBCNV cua céc don vi cé lién quan lam giam khao dé danh
gid két qua BDN.

2. Thi nghé

a) Béi tuong du thi:

- Thi gitr bac:

+ DOi voi cong nhan véan hanh: Trong thoi gian giit bac ke tir thoi diém dat
ky TNB gan nhat dén thoi gian TNB tiép theo phai TGB 01 lan.

+ Pdi voi CNV khéc: Truong hop dang giit bac tho ¢6 thoi gian giit bac tir
48 thang trd 1én thi trong thoi gian gilr bac phai TGB 01 lan.

+ Doi v6i cac CNV con 02 nim nita nghi huu tinh tir thoi diem dy kién t0
chaec TGB, dugc phép mien tham gia TGB, trir ndi dung ki€m tra sat hach hang
nam ve an toan.

- Thi néng bac: CNV c6 nhu cau tham gia TNB ma déam bao yéu cau vé thoi
gian gitr bac theo quy dinh (cho phép dang ky tham gia TNB trudce thoi di€m du
dicu kién nang bac tho toi da 06 thang).

‘ b) Noi dung thi: Gérp 03 phan an toan, ly thuyét va thuc hanh. CNV dat yéu
cau thi 1y thuyét s€ dugc tiép tuc du thi thuc hanh. Phan thi thuc hanh nhu sau:

- Cong nhan van hanh: Thi thyc hanh dién tap su cb toan ca van hanh.

- Céac CNV khac: Puoc giao dé tai thuc hanh giit bac twong xtimg véi béc
tho du thi.

c) Xét két qua thi

- CNV duogc cong nhan dat ky TGB né'u‘phén thi an toan dat tir 8/10 diém
tro Ién (hodc tuong duong), di€m trung binh phan thi ly thuyét va thuc hanh (diém
thuc hanh nhén hé s6 2) dat tir 8/10 diém tr¢ 1én (hodc twong duong), trong do
khong ¢ diém thi nao dudi 7 diém.

- CNV duogc cong nhan qdat ky TNB néu‘pha‘in thi an tpém dat tur 8/10 diéf:m
trg 1én (hodc twong duong), di€m trung binh phén thi Iy thuyét va thuc hanh (diém
thyc hanh nhan h¢ so6 2) dat tr 7/10 diém tr& 1én (hodc tuong duong), trong do
khong c6 diém thi nao dudi 6 diem.

3. Kiém tra SHN

a) Doi tuong kiém tra: K§ su, k¥ thuat vién thuoc PXVH va cac CNV. Déi
Vo1 cac truong hop con 02 nam nita nghi huu tinh tr thot diém du kién t6 chuc
SHN, dugc phép mién tham gia SHN, trir nd1 dung kiém tra sat hach hang ndm vé
an toan.
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b) Noi dung kiém tra: Gom 02 phan an toan va ly thuyét.
c) Xét két qua thi

CBCNV dugc cong nhan dat ky kiém tra SHN néu phan thi an toan dat tur
8/10 diém tr¢ 1én (hoac twong duong), va phan thi ly thuyét dat tir 7 diém tré 1én.

4. Kiém tra chirc danh van hanh
a) Déi twong kiém tra: CBCNV dugc dao tao chic danh van hanh.
b) N6i dung kiém tra: Gom 03 phan 1y thuyét, thyc té tai hién truong va dién|
tap su co toan ca van hanh.
c) Xét két qua thi
CBCNV duogc cdng nhan dat ky kiém tra chic danh vAn hanh néu diém
trung binh phan thi ly thuyet va thyc hanh (diém thyc hanh nhan hé so 2) dat tuf
8/10 diém tr¢d 1én (hodc tuong duong), trong do phan thi ly thuyét dat tir 7 diém troy
Ién.
Piéu 7. Kiém tra kién thuc dinh ky

1. PB6i tugng kiém tra: La CBCNV céac phong HCLD, KTAT, TCKT, KHVT
(trix thu kho, 13i Xe); Can bo quan 1y PXVH.

2. Noi dung kiém tra: Kién thirc chuyén mdn trong linh vuc cdng tac duoc
phan giao dam nhan cuia tirng cd nhan.

3. Thoi gian va tuan suét kiém tra

- Thoi gian kiém tra tir thang 6 + thang 10 hang nam.

- Tan suat kiém tra: 01 lan trong thoi gian gitr bac, trir trudng hop khong dat
phai thi lai.

4. Hinh thirc kiém tra: Thi van dap ddi voi Truong, pho don vi; Thi viét ddi
VGi cac chire danh con lai.

5. Cac don vi xay dung ngan hang cdu hoi, it nhat 10 cau hoi cho mdi chirc
danh kiém tra. Trudc ngay 30/3 hang ndm, Cong ty ban hanh by ngén hang cau hoi
ctiia nam dé d6i twong kiém tra 6n tap.

6. Xét két qua kiém tra

CBCNV dugc cong nhan dat ky kiém tra kién thire dinh ky nél{ diém trung
binh dat tir 7/10 diém trd 1én, trong dé khéng cd diém thi nao dudi 6 diém.

Picu 8. Xét thanh tich ca nhan trong trudong hop thi khdng dat
1. P6i v6i TGB, kiém tra SHN
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a) CNV khdng dat két qua thi phan an toan s& bi giam 50% diém an toan
dién ké tir thang cong bo ket qua kiém tra khong dat cho dén thang lién ke trude
thang kiém tra dat yéu cau, nhung toi da khong qua 03 thang.

b) CNV khong dat két qua nodi dung thi Iy thuyét va thuc hanh s& bi trir
luong hi€u qua ké tir thang cong. bd két qua klem tra khong dat cho dén thang lién
ké trude thang kiém tra dat yéu cau, nhung t6i da khdng qua 03 thang, cu thé:

- Piém trung binh dat tr 5 diém tro 18én: Giam 03 diém D tra luong thang va
02 diém KPIs cuoi nam.

- biém trung binh dat duéi 5 diém: Giam 05 diém D tra luong théng va 03
diém KPIs cuoi nam.

c) CNV khong dat két qua trong ky thi lai thi giam hé s6 thanh tich cua
thang co két qua thi xuong K= 0,9.

2. B6i v6i TNB, kiém tra chirc danh van hanh, kiém tra kién thirc dinh ky
Xét nhu khoan 1 diéu nay nhung chi tinh tai thang c6 két qua thi khdng dat.
Picu 9. Hoi dong thi

1. Hoi dong thi va kiém tra SHN

a) Thanh phan:

- Chu tich Hoi dong: Giam dbc Cong ty

- 02 Ph6 Chu tich Hoi dong: Truong phong HCLD, Trudong phong KTAT
- C4c uy vién: Quan doc PXVH, Pai dién BCH Cdng doan Cong ty

- Thu ky: Chuyén vién phong HCLD phu trach dao tao.

b) Gilip viéc Hoi dong thi c6 cac Ban ra dé thi, Ban coi thi va Ban cham thi.
2. Hoi dong kiém tra kién thirc dinh ky

Tuy thudc linh vuc kiém tra, Giam dbc ra théng bao Hoi dong kiém tra trén
co s& dé xuat ciia phong HCLP.

MUC 2
PAO TAO THUE NGOAI

Piéu 10. Dao tao public

Can ¢t vao ké hoach ddo tao, tinh hinh cong viéc thuc té va chuong trinh
dao tao cac khoa hoc do EVN va cac don vi ngoai to chire, phong KTAT (do6i véi
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dao tao k¥ thuat) va phong HCLPD (dbi voi dao tao chuyén mon nghiép vu) phdi
hop vai cac don vi 1ap danh sach trinh Lanh dao ctr nguoi di hoc.

Piéu 11. Pao tao inhouse

1. Phong HCLD trinh duyét dé cuong, khdi lugng cac khoa dao tao CMNV,
to chuc thuc hién.

7 2. Phong KTAT trinh duy¢t dé cuong, khoi luong cac khoa dao tao k¥ thuét,
to chuc thuc hién.

Chwong IlI
NANG BAC LUONG

Picu 12. Ky xét nang bac luong
Hang nam, Cong ty to chirc 02 ky xét nang bac luong;

- Ky 1: Xét nang bac luong cho cdc CBCNV dén han nang béc trong 06
thang dau nam.

- Ky 2: Xét nang béc luong cho cac CBCNV dén han nang bac trong 06
thang cuoi nam.

- Trudng hop ngay. dén han xét nang bac 1a ngay 01/01 thi xét nang bac vao
ky 2 ctia ndm trudce lién ké nim ké hoach nang bac luong.
Picu 13. Thoi gian khdng duoc tinh 12 thoi gian giit bac dé xét nang bac luong
1. Thot gian nghi khong huong luong.
2. Thoi gian nghi 6m dau, hodc nghi diéu tri tai nan lao dong trén 06 thang
trd 1€n (phan vuot 06 thang).
3. Cac thang hé s6 K=0.
Piéu 14. Pang ky nhu cau nang bac luong
Khi dén han xét nang bac luong, c4 nhan phdi dang ky nhu cau tham gia
thi/xét nang bac theo quy dinh tai khodn 2 diéu 16. Ca nhan nao khong dang kY|
nhu cau thi khdng duoc du’a‘vélo dién thi/xét nang bac ciia nam ké hoach nang bac
luong. CNV khong cd nhu cau tham gia TNB thi phai tham gia TGB theo quy dinh
tai dicu 6.
Picu 15. Dicu kién xét nang bac luong
1. Tai mdi ky xét nang bac luong, ngudi lao dong khong trong thoi gian bi
thi hanh ky luat lao dong theo quy dinh cta B Luéat lao dong va Noi quy lao dong.
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2. C6 strc khoé dap tmg yéu cau cong viéc theo quy dinh cua Cong ty & bac
du thi.

3. C6 du thoi gian gitt bac tdi thiéu tinh dén thoi diém thi/xét nang bac, trir
truong hop duoc rat ngan thoi gian gitr bac.
4. Doi véi VCCMNV, nhan vién thira hanh phuc vu phai dat yéu cau kiém
tra kién thirc hoac sat hach nghé; Doi voi CNV phai dat yéu cau thi nang bac.

Piéu 16. H) so xét nang bac luong

1. Cham nhat ngay 15/11 hang ndm, Giam d6c thong bao danh séch CBCNV
du diéu kién vé thoi gian giilt bac toi thiéu dé xét nang bac luong nam sau lién ke.

2. C& nhan thyc hién dang ky nhu cau nang bac lwong trén Phan mém
HRMS va viét bao cdo két qua cong tac trong thoi gian giit bac lvong theo miu tai
phu luc 11l Quy dinh nay, hoan thanh cham nhat ngay 30/11 ciia nam trudc nim ké
hoach nang bac Iuong.

3. Pon vi hop xét, ghi bién ban theo mau tai phu luc IV Quy dinh nay, hoan|
thanh cham nhat ngay 15/12 ctia nam trudc nam ké hoach nang bac luong, gui Hoi
dong luong Cong ty thong qua phong HCLD. Truong hop Trudong don vi thudce
dién xét nang bac luong thi iy quyén cho CBCNV khac trong don vi khong thudc
dién xét nang bac dot hop xét thuc hién cha tri cudc hop.

4. Hoi dong luong Cong ty ra thdng bao danh sach CBCNV dua vao dién xét
nang bac nam sau lién ké, hoan thanh trudc ngay 25/12 hang nam.

Picu 17. Nang bac luong d6i voi VCCMNYV, nhén vién thira hanh, phuc vu

1. Xét két qua thi SHN (doi véi ky su phan xuong) theo khoan 3 dicu 6 hoac
ket qua ki€m tra kien thie dinh ky (d6i véi VCCMNV khac va nhén vién thira)
hanh, phuc vu) theo khoan 6 diéu 7 Quy dinh nay, lam can cir dé xét nang bac
luong.

2. Bdi v6i ky su phan xudng:

a) Trong qua trinh gilt béc, néu thi dat 100% ky SHN (truong hop phai thi
lai ma dat yéu cau thi van dugc tinh), thi dugc xet nang bac luong ké tir ngay du
thoi gian gilt bac toi thiéu.

b) Néu thi khong dat 1 ky SHN (chi tinh thi lai nhu:ng khong dat) trong qud
trinh gilr bac, thi xét nang bac luong ké tir ngay du thoi gian glu: bac toi thiéu cong
voi 12 thang, twong tu néu thi khong dat 2 ky SHN trong thoi gian gitt bac thi cong
thém 24 thang; Truong hop khong dat 2 ky SHN lién tiep trong thoi gian gilt bac
thi khong duoc dua vao dién xét ning bac trong 03 ndm ti€p theo k€ tir ngay du
thoi gian gitlr bac toi thi€u (cua bac hién xép).

3. Pbi voi cac VCCMNV khéc, nhan vién thira hanh, phuc vu:
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a) Kiém tra kién thire dinh ky dat yéu cau thi duoc xét nang bac luong ké tir
ngay du thoi gian gitlr bac toi thiéu.

b) Truong hop khong dat kiém tra kién thirc trong thoi gian gitr bac, thi xét
nang bac luong ké tir ngay co6 két qua dat kiém tra kién thurc.

Picu 18. Nang bac lvong CNV

1. Hang nam, Cong ty t6 chuc thi ly thuyét truge ngay 31/7 cua nam ké
hoach nang béc luong. Hoi dong cham thi va thong bao ket qua trude 31/8 cua nam
ké hoach nang bac luong.

2. T6 chire thi thuc hanh va thong béo keét qua thi nang bac hoan thanh trude
31/12 cua nam ke hoach nang bac Iwong, nham dam bao quyén loi cho nguoi lao
dong.

3. Xét két qua thi.

a) Truong hop thi dat theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2 dicu 6 thi dugc nang
bac luong ké tir ngay du dicu kién veé thoi gian gitr bac toi thiéu.

b) Truong hop thi khong dat s€ dugce dang ky thi lai nng bac vao ndm tiép

theo. Néu thi lai nang bac t1ep tuc khong dat, thi CNV khong dugc dang ky du thi
nang bac vao nam sau lién ké nita ma phai dy thi giit bac.

c) Truong hop CNV phai thi lai nang béc, thoi diém duoc xét nang bac

lrong méi dugce tinh ké tir ngay c6 thong bao két qua thi dat.
Picu 19. Nang bac luong trude thoi han

1. Nguoi duge nang bac luong trude thoi han thi duge huong béc lwong méi
ke tir ngay c6 quyét dinh. Moc thoi gian dé xét ndng bac luong lan sau tinh tir ngay
hudng lvong mai.

2. boi voi nguoi duge nang bac luong trudce thoi han hodc rat ngan thot gian
gitr bac, yéu, cau trong ngach Chl’J:g danh dang xép luong phai con bac dé nang
(Ch}ra xEp dén bac cudi). Khong két hop viée nang bac luong trude thoi han, rat
ngan thoi gian gitt bac vai viée chuyén ngach hoac nang ngach luong.

3. Nguoi lao dong dat thanh tich néu tai khoan 2 diéu 5 Quyét dinh 214/QD-
EVN ngay 09/12/2016 chi dugc tinh néu thanh tich do dat dugc trong thoi gian gitl
bac hién hudng.

4. Vi¢c nang béc luong trudc thoi han, rat ngan thoi gian gilr bac cu ,thé cho
nguoi lao dong do Cong ty quyét dinh sau khi tham khao y kién Ban chap hanh
Cong doan Cong ty.

Piéu 20. Quy dinh vé hoi dong nang bac luong

- Chu tich Hoi dong: Giam ddc Cong ty
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- Phé chu tich Hoi ddng: Phé Giam ddc Cong ty.

- Cé4c Uy vién: Chu tich Céng doan Cong ty, Truong cac don vi trong COng
ty, trong d6 Truéng don vi HCLD 1a thuong truc.

Chwong IV
NANG NGACH, CHUYEN NGACH LUONG

Picu 21. Quy dinh vé nang ngach tai Cong ty
1. Cac chic danh VCCMNV sir dung ngach chinh tai Cong ty
Chi tiét theo phu luc V cua Quy dinh nay.

2. Dicu kién dy thi nang ngach chinh thuc hién theo quy dinh tai diéu 9 Quy
ché thi va x€p luong nang ngach ban hanh kém theo quyét dinh 528/QB-EVN ngay
05/8/2014.

3. CBCNV dang ky duy thi nang ngach thi chic danh duy thi phai dong thoi

phu hop véi chuae danh hi¢én dang dam nhén va cac quy dinh néu tai khoan 1,
khoan 2 dicu nay.
Piéu 22. Pang ky nhu cau thi nang ngach, chuyén ngach
1. CBCNV c6 nhu cau thi ndng ngach chinh, chuyén ngach ky su/chuyén
vién thi dang ky trén Phan mém HRMS; Dong thoi 1am ho so theo mau tai cac phy
luc VI, VII, VIII Quy dinh nay, gui Hoi dong ndng ngach Cong ty thdng qua phong
HCLD.

~2.Quy I hang nam, phong HCLD tong hop nhu cau, tham tra, béo co Giam
doc xem xet phé duyét.

Picu 23. Nang ngach chuyén vién chinh, ki su chinh

1. Danh sach CBCNV du diéu kién tham du thi ndng ngach chinh do EVN
phé duyét trén co sd dé nghi cua Cong ty.

2. Can ctr quy ché thi ndng ngach hién hanh cua EVN, Cong ty t6 chuc thi
hodc ghép thi chung véi co quan EVN.
3. Xép lwong nang ngach thyc hién theo quy dinh ciia EVN.
Piéu 24. Chuyén ngach k§/ su, chuyén vién
Cin cr vao nhu cau st dung lao dong cua Cong ty, nhing can s, ky thuat

vién va cong nhan co nang luc s& duoc Giam doc xem xet dé chuyén xép luong k¥

su, chuyén vién dam bao phu hop vé6i quy dinh vé thang lwong, bang luong cua
EVN.
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Chwong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 25. Trach nhiém cua phong HCLD

1. Chu tri xay dung: Danh sach CBCNV dén han xét nhang bac va kiém tra)
Kién thirc dinh ky hang nam; Ké hoach boi dudng, thi va kiém tra sat hach nghé
hang nam.

2. T6 chirc xay dung ngan hang cau hoi va dap an, dé thi kiém tra kién thirc
dinh ky, nédng ngach theo quy dinh.

3. T6 chuc coi thi, phd bién ndi quy, quy ché phong thi, gui bai thi vé céc
Ban cham thi.

4. Soan cac qqyét dinh, thong bao lién quan dén ché do trong thi nghé, kiém|
tra SHN, kiém tra kién thiric, nang bac, nang ngach luong.

5. Chu tri nghiém thu khéi lugng kiém tra kién thire dinh ky, thi nAng ngach.

6. Chﬁ tri lap ‘ké' hoach, t6 chirc thuc hién va quan 1y hd so dao tao dai han,
dao tao ngan han phan chuyén mon nghiép vu.

Picu 26. Trach nhiém ciia phong KTAT

1. Chu tri x@y dung, sua déi, b sung chuong trinh, giao trinh BDN dam bao
quy dinh cua EVN, trinh Hoi dong thi va kiém tra SHN thong qua trudce khi t6
chure boi dudng.

2. Chu tri xay dung ngan hang deé thi, bo dé thi va kiém tra sat hach nghé
hang nam theo quy dinh.

3. Phéi hop coi thi theo quy dinh.

4. Chu tri thyc hién nghiém thu khoi lwong bdi dudng, thi va kiém tra st
hach nghé thuc hién hang nam.

5. Chu tri lap ké hoach, t6 chirc thuc hién va quan 1y hd so dao tao ngin han
phan chuyén mon ky thuat.
Pidu 27. Trach nhiém cua cac Ban cham thi, Ban ra dé thi

1. Bién soan pham vi kién thuc va ngan hang dé thi Gmg véi mdi bac tho,
moi nghe.

2. Bién soan dap an, barem chdm diém va t6 chirc cham thi, bao céo két qua)
cham thi cho Hoi dong dam bao dung quy dinh.

3. Gui két qua cham thi trong thoi gian 15 ngay lam viéc ké tir khi t6 chirc
thi xong.




Ma so: Lan stra doi:

CONG TY THUY DPIEN TUYEN QUANG
: Q Qyb-01-09 | Ban hanh méi

CONGTY THU\E}‘I’EP’\‘TUVEIIOUA\IIG R ‘QUY DI’N H ‘ Ngé'y stra dél
DA:O TAO VA THI SAT HACH NGHE, Trang: 15/28 N o8 o 1o
NANG BAC, NANG NGACH LUONG 1552022

Diéu 28. Trach nhiém cua cc don vi co CBCNV dén han thi va kiém tra SHN,
nang bac, nang ngach luong, ki€m tra kién thuc dinh ky

1. Cr nguoi thyc hién BDN cho déi twong TNB, TGB, SHN, kiém tra kién
thirc hoac nang ngach theo dung ti€u chuan tai Quy dinh nay.

2. Hoan thién ho so BDN phan TNB, TGB, SHN giri vé phong KTAT; HO
so BDN phan kiém tra Kién thirc, ndng ngach giri vé phong HCLD lam co s¢ ra dé
thi.

3. Hoan thién hd so nang bac, ndng ngach & cap phong/phan xuong, gui Hoi
dong luong thdng qua phong HCLD.
Piéu 29. Trach nhiém cta Cong doan

1. Cong doan cung cap phéi hop véi Truong don vi c6 CBCNV dén han
nang bac, nAng ngach luong to chirc nhan xét, danh gia theo cac tiéu chuan tai Quy|
dinh nay.

2. Kién nghi v6i Giam ddc cac truong hop can rat ngan hodc kéo dai thoi
gian gitt bac luong.

Piéu 30. Hiéu luc thi hanh

Quy dinh nay co hi¢u lyc ké tir ngay 15/5/2022. Nhitng quy dinh truédc day

trai voi quy dinh ndy déu bai bo.
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Phu luc I:
THOI KHOA BIEU BOI DUONG NGHE
CONG TY THUY DBIEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TUYEN QUANG DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc
(TEN PON V1)

Tuyén Quang, ngay ... ... thang .... nam .....

THOI KHOA BIEU
Thang ... nim ...

*Nhanluc:.......oooooiii
Thoi . 1R Noi dung dao Huwéng Hoc | Hwéng din
i Dia diém : X en 2 A

gian : tao dan vién Vién vién ky
Thr,

ngay

(TEN CHUC DANH TRUGNG DON VI) NGUOI LAP

(Ky, ghi ho tén) (Ky, ghi ho tén)

Noi nhan:

- ... (Bao céo);

- ... (Thuc hién);

- Luu: (Ky hi€u don vi soan thao).
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Trang: 17/28

Ngay c6 hiéu lyc:
15/5/2022

Phu luc II:
MAU SO BOI DUONG NGHE

DANH SACH HQC VIEN

Stt Ho va tén Nghé Boi duéng nghé Ghi cha
nghiép . .
Chirc danh nghé | Bic nghe
1
Ngay, | Noi dung b(?i dudng | SO tiét Nguoi_ Nguoi Két
thang, nghe LT | TH | hwéng dan | kiem tra qua
nam (Ky, ghi ho | (Ky, ghi ho
tén) tén)
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Phu luc I11:
MAU BAO CAO NANG BAC LUONG

CONG TY THUY BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TUYEN QUANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BAO CAO KET QUA CONG TAC
TRONG THOI GIAN GIU BAC LUONG

HoO VA (0 o oo
Churc vu/Chtrc danh, don vi CONG tAC: ....ooveniiiii e e,
Bac/Hé sb luong hién hudng: ............... tor ngay ....... [ocn... [

TOi xin ty nhan xét, danh gia qua trinh thuc hién nhiém vu ké tir khi huong bac
luong hién tai dén nay:

1. Panh gia vé muc d6 hoan thanh cong viéc trong thoi gian giit bac:
-S6 thang cohé sO K>1,0: .......... thang
-S6 thang co hé s6 0 < K < 1,0: ... .. thang
-S6 thang cohé sO K =0: ............ thang.

2. Vi pham ky luat lao dong tir khién trach tré 1én (viét 16i vi pham, hinh thirc ky]
luat):

...................................................................................................

4. Cac khoa hoc da hoan thanh trong thoi gian gitr bac

Ponvidao | Noidungdao | Thoigian | Hinhthichoc| Yan béng
tao tao hoc chung chi,
. ' trinh 46
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5. Néu tom tat nhitng cong viéc chuyén moén trong tdm dugc giao chu tri da thuc
hién dugc trong thoi gitlr bac.

Tur thang Két qua nhitng cong viéc chuyén mén trong tim di thuc hién
nam dén trong thoi gian gitr bac
thang nam

6. Thoi gian nghi viéc khong hudng luong

Sb Hinh thtrc nghi khong huéng lwong Tong thoi
1T gian nghi

Nghi khong luong

Nghi 6m trén 06 thang (phan vuot 6 thang)

3 | Nghi diéu tri tai nan lao dong trén 06 thang (phan vuot 6
thang)

To6i cam két nhitng ndi dung viét trén 1a ding, néu sai t6i hoan toan chiu trach
nhiém trudc HO1 dong nang bac luong.

Noi nhin: Tuyén Quang, ngay ...... thang .....nam ... ...
- Tiéu HD nang bac don vi ...; “ - , ,

(Ky, ghi ro ho tén)
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Phu luc 1V:
MAU BIEN BAN HOP XET NANG BAC LUONG

CONG TY THUY DBIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TUYEN QUANG Poc 14ap - Tw do - Hanh phic
(TEN PON VI)
Tuyén Quang, ngay thang nam ......

BIEEN BAN HOP NHAN XET, PANH GIA
VE VIEC BE NGHI NANG BAC LUONG KY .... NAM ......

I. Thoi gian, dia diém

Hom nay, vao hoéi ....h ... phut ngay .... thang... ., tai Phong/Phan
xuong. .. to chie hop xét, danh gla qué trinh cong tac trong thol glan glu: bac luong
cho cac CBCNYV theo thong béo so...... /TB-TPTQ ngay ....thang .... nam .... cta
Giam ddc Cong ty Thuy dién Tuyén Quang.

I1. Thanh phan

O] 11110 5 5 L O U TP PP PPPPRRRO

U Ky e r e

Dai di€n cONG QOAN: ...ooiiiviiiiiiiii e
I1I. Noi dung
1- ONg (BA) oo doc Bao cao két qua cong tac trong thoi gian

giit bac. Cudc hop thao luan dong gop y kién:

Biéu quyét: bang hinh thuc gio tay S6 nguoi nhat tri dé nghi nang bac luong cua
ong (ba) ....... e, la ...... : O nguoi khong nhét tri ...... Iy do: e 80
nguoi co y kién khéc ....... Y do .............................................................................
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Trang: 21/28

Ngay c6 hiéu lyc:
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IV. Két luan (Chu tri cudc hop két luan rd dé nghi Hoi dong xét nang bac hay
khong xét nang bac luong trong dot nay, 1y do khong xét).

Sd
TT

Ho va tén

SH Vi pham ky luat lao dong
thang tir khién trach tro 1én
K=0 L6i vi pham Hinh
thirc ky
luat

S6 ngay nghi
dm, diéu tri
TNLD quéa 6
thang

Két luan
cudc hop

ban.

Cudc hop két thuc vao hoi

Thu ky

...... gio .... phut cung ngay.

To6 cong doan

Bién ban duoc thong qua tai cudc hop tat ca déu nhat tri véi noi dung trong bién

Chu tri
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Phu luc V:

CHUC DANH NGACH CHIiNH SU DUNG TAI CONG TY

Chirc danh ngach chinh sir dung tai Cong ty

Ghi chua

Cac ngach nghiép vu

Phong HCLD

Chuyén vién chinh t6 chirc cén bo

Chuyén vién chinh thi dua khen thuéng

Chuyén vién chinh lao dong tién luong

Chuyén vién chinh phap ché

Chuyén vién chinh méi truong

o (01 B~ W IN |

Chuyén vién chinh dao tao

Phong KHVT

H

Chuyén vién chinh ké hoach

Chuyén vién chinh vat tu — thiét bi

Chuyén vién chinh quan 1y ddu thau

Phong TCKT

K& toan vién chinh

03]

Cac ngach ky thuat

Phong KTAT

K§ su chinh hé thong dién

K¥ su chinh co khi

K¥ su chinh tu dong hoa

K§ su chinh cong nghé théng tin va vién théng

K¥ su chinh an toan va bao ho lao dong

K¥ su chinh thiy van

K¥ su chinh xay dung

0 (N O (01 | W | |-

K¥ su chinh thiay cng
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Phu luc VI:
MAU PON XIN DU THI NANG NGACH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

......... , ngay ....thang .....nam 20...

PON XIN DU THI NANG NGACH VIEN CHUC
Tir ngach: .......... Lén ngach: .............

Kinh giri: Hoi dong thi ning ngach

Tén toi la:

Sinh ngay:

Trinh d6 chuyén mén dugc dao tao:

Churc danh vién chire, cong viéc dang lam:

Pon vi cong tac:

Bac, muc Iwong hién hudng (trudce khi xin thi nang ngach):

Thot gian hudng:

Sau khi nghién ctru d6i tuong, diéu kién du thi nang ngach theo quy dinh
cua EVN va Céng ty; Toi xét thay c6 du diéu kién, tiéu chuan va chirc danh vién
chtrc cta toi pht hop v6i yéu cau cua dot thi ning ngach nam ... do Cong ty to

chuec.

To6i lam don nay ré:[ mong duoc Hoi dong thi nang ngach Cong ty Thuy dién
Tuyén Quang xem xét dé to1 dugc tham du d,(.)’t ,thi né}ng ngach, trén. T,()i xin hira
nghiém tUc chap hanh ndi quy cua dot thi va co gang dé thi dat két qua tot.

Trén trong cam on.

KINH DON
(ky tén)




A Y [ = Ma s6: Lén stra dbi:
@ CONG TY THUY DIEN TUYEN QUANG QyP-01-09 | Ban hanh mei
CONGTY THU\E}‘I’EP’\‘TUVEIIOUA\IIG R ‘QUY DI’N H ‘ Ngé'y stra doi:
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Phu luc VII:
MAU LY LICH KHOA HQC DU THI NANG NGACH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

......... , hgay ... thang ... nam 20...

LY LICH KHOA HQC
DU THI NANG NGACH VIEN CHUC

PHAN 1
SO YEU LY LICH PHAN CA NHAN

1. Ho va tén (Chir in hoa): 2. Nam, nit:

3. Ngay thang nam sinh:

4. Qué quan:

5. Thuong trt:

6. Dan toc: 7. TOn giao:

8. Ngach vién chuc hién nay: ............... Bac: ... Hé s6 muc luong: ...
Thoi gian dugc hudng:

9. Tham nién trong ngach:

10. Qué trinh dao tao, bdi dudng (ghi ré thoi gian, nganh hoc, noi hoc, loai hinh
dao tao, hoc vi):

- Chuyén mon:
- Quan ly:

- Hanh chinh:
- Chinh tri:

- Ngoai ngi:
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HOAT PONG NGHIEN CUU, UNG DUNG KHOA HOC CONG NGHE

PHAN II

1. Ké khai d@ tai, cong trinh nghién ctru khoa hoc, dé an, chién luoc, ké hoach dai
han, quy ché quy dinh phap 1y ndi bo da dugc phé duyét, cong nhan hoac ing
dung vao thuc té trong quan ly, cong tac ma ca nhan lam chi nhiém dé tai hoic
tryc tiép tham gia (c6 xdc nhdn cia truéng don vi hodc nguoi ciing thie hién dé

tai, cong trinh):
S6 | TénPétai, | Cap | Thoigian | Ponvi, | Két Xac | Xac nhin
TT| Congtrinh | quan | thwec hién | canhdn | qua | nhin cia cua
ly tir thdng | chatri | nghiém | don vi, nguwo'
nam dén thu | canhan ciing
thang cha tham gia
nam Nhiém

2. Ké khai vé khen thudng thanh tich nghién ctru, tng dung khoa hoc céng nghé:

SH
TT

Tén gidi thuéng, bang Tén co quan, Ngay thang Tap thé hay ca
phat minh, sang ché don vi cap nam cap

nhan

T6i xin cam doan nhing 151 khai trén 13 diing, néu ¢ diéu gi sai trai toi xin
hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luét.

XAC NHAN CUA LANH PAO DON VI

SU DUNG VIEN CHUC (KY tén)

(Ky

tén va dong ddu)

NGUOI KHAI
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Phu luc VIII:
MAU DANH SACH DU THI NANG NGACH
CONG TY THUY DIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TUYEN QUANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
(TEN PON VI)
Tuyén Quang, ngay thing  nam ......
DANH SACH DU THI NANG NGACH NAM ...
TT| Hova | Ngay | Chike Trinh dé | 'V'"";M Pénghi |Ghi
tén | thang | danh “’E’“g, ien chu
nim | CMNV, wong
sinh |cdng viée|Chuyén|Hanh [Chinh|Ngoai| Hé | Théi |[Thi lén| Mién
dang lam| mon |chinh| tri | ngir | s6 | gian |ngach| thi
hwéng mon
Noi nign: TRUONG PON VI
- HCLD (téng hop); :

- Luu.
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Lwu do:

QUA TRINH BOI DUONG, THI VA KIEM TRA SHN HANG NAM

S6 | Tréach Qué trinh M6 ta
TT | nhiém
1 | Truoéng R N Lap ké hoach giri HCLD
cac don vi Lap KH boi trudc 20/9
dudng, thi va
Kiem tra SHN
2 | HCLp, g Tham tra khong dat
KTAT Thim tra Chuyénxbu:('yc ’1, dat
chuyén budce 3
v \
3 | HCLP U Pua vao KH DTPTNNL
Pua chi tiéu chinh vao EVN phé duyét Cl:lng KH
trong KH BPTPTNNL SXKD hahg naim
cua Cong ty
4 HCLD, ; L HCLD soan thao trinh
Giam déc Ban hanh KH boi dudng, GD ky ban hanh KH
thi va kiém tra SHN
5 | KTAT, — Phong KTAT ban hanh
Ph6 Gb Ban hanh de cuong dé cuong khoi lugng,
khoi lugng, pham vi pham vi kién thirc, trinh
kien thue boi dudng, Pho Gb phu trach dao
thi va kiém tra SHN tao k¥ thuat ky ban hanh
6 KH VT;' Ban hanh du toan Phong KHVAT lap du t? an
Giam doc oA chi phi trén co so de
chi phi boi dudng, héi | nh
thi va kiém tra SHN cuong knoi luong, trin
Giam doc ky ban hanh
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7 | KTAT, Trén co so két qua &
Céc don T chuc thuc hién boi budc 4 va budce 5, phong
vi dudng, thi va kiém tra KTAT chi tri, cac don vi
SHN phdi hop thuc hién bdi
dudng, thi va kiém tra
SHN
8 KTAT, \4 - Cac DV co thi sinh du
Céac don Lap ho so cong tac boi thi l1ap hd so gdom: S6
Vi dudng, thi va kiém tra BDN; BB kiém tra ...
SHN - KTAT lap ho so gom:
QD phé duyét chuong
trinh, gido trinh BDN;
pham vi kién thirc; QD
phé duyét bo dé thi (kém
theo dap an), bai thi; BB
cham thi, BB kiém tra ...
9 KTAT, KTAT tham tra, dat thi
Ph6 GD Nghiém trinh Ph6 GD phu tréch
thu hd so dao tao k¥ thuat ky duyét
BB nghié¢m thu, khdng
| dat quay tro lai budc 8
10 | TCKT, Y TCKT tham tra ho so, dat
Giam déc . thi trinh Gb ky duyét
Quyét toan quyét todn chi phi thuc
chi phi hién, khong dat quay tré
lai budc 9
11 | HCLD, — HCLD cha tri, KTAT,
KTAT, Phan phoi chi phi boi PXVH phéi hop thuc
PXVH, dudng, thi va kiém tra hién phan phéi thu lao
Giam déc SHN d20 tao, trinh Giam déc
phé duyét
12 | HCLDP, v KTAT luu ho so céc
KTAT buéc 5,7, 8, 9

HCLD Iuu hd so cac
buéc 3, 4, 11
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