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TUYEN QUANG
Sb: 489/QD-TPTQ Tuyén Quang, ngay 20 thang 04 nam 2020
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy dinh mua sim thudng xuyén
trong Cong ty Thiy dién Tuyén Quang

GIAM POC CONG TY THUY DPIEN TUYEN QUANG

Cin ctr Quyét dinh s6 217/QD-EVN ngay 28/5/2019 ciia Hoi dong thanh
vién Tap doan Dién luc Viét Nam vé viéc phé duyét Quy ché té chirc va hoat
dong cua Cong ty Thuy dién Tuyén Quang;

Can ctr van ban S(:S 83/CV-HCLD ngay 20/4/2020 cua phong HCLD vé
viéc ket qua tham dinh v€ mat phap ly dy thao Quy dinh mua sam thuong xuyén
trong Cong ty Thuy dién Tuyén Quang (1an 2);

Xét dé nghi cia phong KHVT tai to trinh s6 200/TTr-KHVT ngay
20/4/2020,

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay “Quy dinh mua sam thuong
xuyén trong Cong ty Thuy dién Tuyén Quang”, ma so tai licu: Qyb — 02 — 06.

~ Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy 06/5/2020 va thay
thé cho Quyét dinh sé 1458/QD-TPTQ ngay 10/12/2014.

Piéu 3. Cac 6ng Truong phong HCLD, KHVT, KTAT, TCKT, Quan ddc
phan xuong Van hanh va cac don vi, cd nhan c6 lién quan can ctr quyét dinh thi
hanh./.

Atk
Noi nhan:

- Nhur diéu 3;
- Luu: VT, KHVT.

-

GIAM POC
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(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OP-TPTQ ngay /4/2020 cia Gidm doc
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Tuyén Quang, thang 4/2020
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NGUOI PUQC PHAN PHOI:
1. Giam dbc 01
2. Céac phé Giam dbc 02
3. Cac don vi trong Cong ty 04
4. Lvu: VT, KHVT 02

CHU TRi SOAN THAO: PHONG KE HOACH VA VAT TU
1. Nguoi lap: Vi Nhat Kién — Chuyén vién

2. Nguoi kiém tra: Luong Khic Chinh — Truéng phong
THANH PHAN THAM GIA XEM XET:

- Ban Giam doc;

- Céc don vi trong Cong ty.
NGUOI DUYET:
Duong Thanh Tuyén - Giam d6c Cong ty

TOM TAT SUA POI
LAN SUA | NGAY SUA TOM TAT NOI DUNG SUA POI
LAn thi nhét 17/4/2020 |- Hi¢u chinh trang bi dung cu y té thanh trang thiét bi

y té.

- B6 sung va hiéu chinh phan giao nhiém vy mua
saim dbi voi Phong Hanh chinh va Lao dong: Hang
hoa, dich vu phuc vu td chirc cc sy kién thuc hién &
trong va ngoai don vi; San pham in, biéu miu, an
pham, vin hoéa pham, sach, phim anh va céc tai liéu
khac dé tuyén truyén, quang ba va phuc vu cho cong
tac chuyén mon nghiép vu.

- B6 sung phan giao nhiém vu mua sim d6i véi
PXVH: San pham in, biéu miu, 4n pham, vin hoa
pham, sach, phim anh va céac tai liéu khac dé tuyén
truyén, quang ba va phuc vu cho cong tac chuyén
mon nghi€p vu; Hang héa, dich vu phuc vu td chire
cac sy kién thyuc hién & trong va ngoai don vi.

- Lugc bo tur trung lap.

- Hi¢u chinh lai cau tir trong diéu 6, khoan 2, bude 3
cho phii hop véi quy trinh bang chir ky sb.

- B6 sung pham vi diéu chinh d6i v6i hinh thirc mua
sam c6 gia trj bang 30 triéu.

- Hiéu chinh s6 1an chinh stra.

- B6 cuyc lai dua ndi dung mua sam thudng xuyén va
mua sam nho 1é vao ciing mot chuong.
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I. Muc dich:

- Thong nhét cach thirc mua sim thudng xuyén trong Cong ty dé dap tng
cao nhat yéu cau san xuat kinh doanh.

- Pam bao tuan thi ké hoach chi phi gia thanh hang nam dugc Téap doan
bién luc Yiét Nam phé duyét, ddm bao canh tranh, cong bang, minh bach, tiét
ki€m va to1 wu hoa chi phi.

- La can ctr gitip cho Ban Giam ddc chi dao, quan ly cong tac mua sam

thudng xuyén tai Cong ty; co quan quan 1y cip trén thyuc hién kiém tra theo quy
dinh.

- Phu hop véi quy dinh tai khoan 2, Piéu 3 Luat Dau thiu sd
43/2013/QH13 ngay 26/11/2013.

II. Tai li¢u co6 lién quan:
- Luat Dau thau sb 43/2013/QH13 ngay 26/11/2013 ctua Qubc hoi; Nghi

dinh s0 63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 cua Chinh phi quy dinh chi tiét thi
hanh mot so diéu ctia Luat Pau thau vé lua chon nha thau;

- Quy ché hién hanh vé cong tac dau théu‘sir dung chi phi SXKD trong
Tap doan Dién luc Quoc gia Viét Nam ctia Hoi dong thanh vién Tap doan Dién
luc Viét Nam;

‘ - Quy ché quan tri trong Tap doan Dién luc Qubc gia Viét Nam cta Hoi
dong thanh vién Tap doan Dién lyc Viét Nam.

- Quy ché quan ly tai san va nguén von trong Tap doan Dién lyc Quoc gia
Viét ciia Hoi dong thanh vién Tép doan Pién luc Viét Nam;

- Quyét dinh s6 436/QD-EVN-HDQT ngay 01/6/2007 ctia Hoi dong Quén
tr1 Tap doa‘m,Dién lu’g Viét Nam vé€ viéc thanh 13p Cong ty Thuy dién Tuyén
Quang; Quy¢t dinh s6 217/QD-EVN ngay 28/5/2019 cua Hoi dong thanh vién
Tap doan Dién luc Viét Nam vé viéc phé duyét Quy ché t6 chic va hoat dong
cua Cong ty Thuy dién Tuyén Quang;

- Quy dinh quén ly vat tu trong Cong ty Thuy dién Tuyén Quang;

- Quy dinh quan 1y tai chinh va thanh toén cac chi phi thuong xuyén trong
Cong ty Thuy dién Tuyén Quang;
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CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung:
1. Pham vi diéu chinh:

Quy dinh vé cach thurc, trinh tu, trach nhiém trong cong tac mua sam
thuong xuyén va dugc ap dung trong toan Cong ty Thuy dién Tuyén Quang.

2. P6i twong ap dung: Cac don vi va ca nhan co lién quan dén cong tac
mua sam thuong xuyén trong Cong ty Thuy dién Tuyén Quang.

Piéu 2. Giai thich tir ngii:

- Cong ty: Cong ty Thuy dién Tuyén Quang
- SXKD: Séan xuat kinh doanh
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CHUONG II: QUY PINH CU THE MUA SAM THUONG XUYEN
Piéu 3. Noi dung mua sim thwong xuyén:

1. Noi dung mua sam thuong xuyén bao gém cac hoat dong mua sim
duoc quy dinh tai Piéu 31 - Quy ché vé cong tac ddu thau sir dung chi phi
SXKD trong Tap doan Pién luc Qudc gia Viét Nam (ban han kém theo Quyét
dinh s6 126/QP-EVN ngay 26/7/2017)

2. Pi véi cac nodi dung mua sdm co gia tri tuo 30 tri€u d@)ng trd 1é€n thuc
hién theo cac quy dinh hién hanh cua Lut dau thau, cac van ban hudéng dan
Luét dau thau va quy ché cong tac dau thau st dung chi phi SXKD trong Tap
doan DPién lyc Quodc gia Viét Nam.

Diéu 4. Phan giao thuc hién mua sim thwong xuyén:

1. Phong Hanh chinh va Lao dong:

T6 chirc thuc hién ddi véi cac hoat dong mua sdm (c6 gia tri mua sdm
dudi 30 triéu dong) gom:

- Dich vu thué ngoai phuc vu cho cong tac hanh chinh (buu chinh vién
thong, cung cap dién nudc sinh hoat, dich vu bdo tri, bdo dudng, stra chita may
moc thiét bi van phong, thiét bi dién, nudc khu vuc van phong va tap thé tai
thanh pho Tuyén Quang);

- Kham stre khée, mua thude, trang thiét bi y té;

- Sira chita, bao dudng, thay thé phu ting hong hoc cta phuong tién van
chuyén;

- San phﬁm in, biéu mau, 4n phrflm, van hoa phém, sach, tai liéu, phim anh
va cac tai liéu khac dé tuyén truyén, quang ba va phuc vu cho cong tac chuyén
mon nghi€p vu;

- Hang hoa, dich vu phuc vu td chirc cac sy kién thuc hién & trong va
ngoai don vi.

2. Phong Tai chinh Ké toan:

T6 chic thyc hién mua sdm dbi v6i dich vu bao hiém tii san, bao hiém
con nguoi; lua chon don vi ban thanh 1y, lua chon don vi dinh gia tai san.

3. Phan xwéng Van hanh:

T6 chirc thuc hién d6i voi cac hoat dong mua sam (co gia tri mua sim
dudi 30 triéu dong) phuc vu cho cong tac quan Iy hanh chinh tai Na Hang gom:

- Buu chinh vién thong, cung cép dién nudc sinh hoat, dich vu bao tri, bao
dudng, stra chita may moc thi€t bi van phong, thiét bi dién, nudc khu vuc van
phong va tap thé tai nha diéu hanh ca Na Hang);
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- San pham in, bi€u mau, an pham, van hoéa pham, sach, phim anh va cac
tai li¢u khac dé tuyén truyén, quang ba va phuc vu cho cong tac chuyén moén
nghiép vu;

- Hang hoa, dich vu phuc vu t6 chuc cac su kién thuc hién ¢ trong va
ngoai don vi.

4. Phong Ké hoach va Vit tu:

T6 chuc thyc hién doi voi hoat dong mua sam con lai (trir cac hoat dong
mua sam néu tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 di€u nay).

5. Ngoai ra, tiiy theo tinh chit cu thé ctia cong tic mua sim, Giam ddc c6
thé phan giao nhiém vu cho cac don vi thyc hién cho phu hop.

Piéu 5. Quy dinh trinh tu, thii tuc mua sim nhé 1é:

1. Piéu kién ap dung:

- Mua sdm nho 1¢ 13 hoat dong mua sim thudng xuyén ap dung dbi voi
cac hoat dong chi tiéu mua phuy tung thay the xe 0 0, xing dau 6 to, vat tu tiéu

hao, vat dung r¢ tién, mau hong va mua sim khac c6 gia tri mua sim dudi 30
triéu dong mdi 1an mua (twong dwong mot goi thau).

- Can ctr nd1 dung, tinh chat cia cong viéc, khi thuc hién mua sam don vi
thuc hién phai chi dinh mdt hodc mdt s6 ¢4 nhan thuc hién dé Giam doc phé
duyét trong dé xuat mua sam.

2. Pé xuat mua sam:

Trén co so nhu cau mua sim nho 1¢ phyuc vu hoat dong thuong xuyén cua
don vi, cac don vi lap don hang vat tu (trong truong hop mua sim) hodc to trinh
(trong truong hop thué stra chira, dich vy...) trinh Giam doc Cong ty phé duyét
nhu cau chuyén vé phong duoc phan giao thuc hién mua sim theo quy dinh tai
Piéu 4 quy dinh nay.

3. Trién khai mua sam:

Can ctr nhu cau cta cac phong/phan xuong di duoc Giam doc Cong ty
phé duyét, cac phong thuc hién theo phan giao tai Piéu 4 thuc hién mua sim
theo trinh tu sau:

Buéc 1: Khio sat thi truwong, l1ay bao gia

Lay béo gia d6i voi cac san pham niém yét gla rd rang hodc tham khao it
nhat 03 bao gia dé lya chon nha cung cap co bao gia thap nhét. Truong hop co
gia ca bang nhau thi cin ctr trén cac diéu kién khac nhu bao hanh, hau mai... va
Iira chon mua ctia nha cung cap c6 diéu kién wu dai tot nhat.

Yeéu cau do1 vaoi bao gia: Bao gia dugc danh may hoac viét bang tay ro
rang, c6 dau xac nhan cua don vi bao gia. Bao gia phai c6 dau du thoi gian lam
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bao gia, hi¢u lyc bao gia, thoi gian cap hang, thoi gian bao hanh, ghi rd chi phi
phai bao gom thueé.

Truong hop khong du 03 bao gia, trong dé xuat mua saim phai so sanh véi
don gia do co quan c6 tham quyén cong b, don gia trén trang web cua nha san

xuat/nha cung cip hodc don gia dd thuc hién mua... dé dam bao hop 1y, tiét
kiém, hi€u qua.

Budéc 2: Tham tra, trinh duyét hd so mua sim

Trén co sO bao gia phong thyc hién 1ap to trinh mua sam va chuyén cho
phong TCKT ph01 hop tham tra (Truong hop phong TCKT 1a phong thuc hién
thi chuyén ho so vé phong KHVT tham tra).

T& trinh mua sdm nho 1é duoc thuc hién trén moi truong chir ky s6, don vi
thuc hi¢n chu tri soan thao va dang tai, don vi tham tra dong trinh. T trinh phai
c6 day du so to trinh, ngay thang trinh va cac bao gia kém theo dé phuc vu cong
tac thanh, kiém tra.

Thoi gian tham tra: Trong vong 03 ngay ké tir khi nhan du ho so.

Buéc 3: Thuwre hién mua sim

Trén co sO tham tra, thong nhat caa don vi tham dinh va duoc sy dong ¥
cua Gidm doc, don vi trinh mua tién hanh mua sdm cac ndi dung theo to trinh
duoc phé duyét.

Budrc 4: Tiép nhan, nghiém thu, nhap kho, xuat kho cho cac phong, phan
xuong (DOo1 véi hang hoa phai nhap xuat kho theo quy dinh quan 1y vat tu hién
hanh):

- Phong thyc hién lap thu tuc nghiém thu vat tu, dé nghi nhap kho theo
quy dinh;

- Pon vi str dung 1ap d& nghi xuat kho;

- Biéu mau theo quy dinh quan 1y vat tu ctia Cong ty.
Budc 5: Thanh toan:

Hb so thanh toan gom:

+ Van ban phé duyét mua sam cta Giam dbc bao gom To trinh phé duyét
mua sim nho 1¢, don hang hoac t& trinh chi treong mua sdm cua cac don vi (néu
c6), bao gia ctia nha cung cap;

+ Hop dong (néu cé, twong tng véi cac han mirc duoc quy dinh tai Quy
dinh quan ly tai chinh va thanh toan cac chi phi thuong xuyén trong Cong ty
Thuy dién Tuyén Quang);

+ Bién ban kiém tra, nghiém thu ban giao hang hoa va phiéu nhap kho d6i
va1 hang phai nhap kho theo quy dinh quén 1y vat tu hién hanh;
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+ Hoa don hodc bang ké theo quy dinh cua B0 tai chinh;
+ Bién ban thanh 1y hop dong/Bién ban quyét toan hop dong (néu co);

+ Bién ban ban giao cho don vi st dung (Pdi voi hang hoa khong qua
nhap kho);

+ Vin ban dé nghi thanh toan: Gidy dé nghi thanh toan ctia ¢4 nhén trong
Cong ty dugc giao nhiém vy mua sam.

+ Céc loai vin ban, gidy to khac theo quy dinh cua hop dong (néu co).
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Chuong II1

TO CHUC THUC HIEN
Pi¢u 6. Hiéu lyc thi hanh:

1. Quy dinh ndy c6 hiéu lyc ké tir ngdy 06/5/2020 va thay thé cho Quyét
dinh s0 1458/QD-TDTQ ngay 10/12/2014.
2. Cac don vi va ca nhan c6 lién quan dén cong tic mua sam thudng
xuyén trong Cong ty Thuy dién Tuyén Quang c6 trach nhi¢m thuc hién cac noi
dung theo dung quy dinh nay.

3. Nhiing noi dung khong néu tai quy dinh nay thuc hién theo quy dinh
cua EVN va cua Phap luét.

4. Trong qua trinh thyc hi¢n n€u c6 vudng mac can bo sung, hi¢u chinh,
cac don vi bdo cdo dé Giam doc xem xét di€u chinh, bo sung cho phu hgp.
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PHU LUC: BIEU MAU

TT

Noi dung

Biéu mau

Mau to trinh dé xuat mua sam doi voi mua sam nho 1é

PL.01/QyD-02-06

Theo biéu mau Quy

2 |Pon hang vat tu dinh Quan 1y vat tu
A 1 a1 iR A Theo biéu mau Quy

3 |Bién ban kiém nghiém VTTB dinh Quan Iy vat tur
A1 o S . Theo biéu mau Quy

4 |Bién ban nghi¢m thu hang hoa, CO va CQ dinh Quan 1§ vt tu
o o Theo biéu mau Quy

5 |Giay dé nghi thanh toan/Gidy dé nghi chuyén tién trinh thanh toan cac

chi phi thuong xuyén

10
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PL.01/QyP-02-06. Mau to trinh dé xuit mua sim ddi v6i mua sim nhé 1é

CONG TY THUY BIEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TUYEN QUANG Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
PHONG ......
S6: /TTr-.... (phong) Tuyén Quang, ngay thang  nam ... ...
TO TRINH
Vé viéc xin phé duyét mua sim nho 1é
Noi dung: ...............

Can ct Quyet dinh s6 126/QD-EVN _ngay 26/7/2017 cua Tap doan Dién
lyc Viét Nam vé€ viéc ban hanh quy ché vé cong tac dau thau sir dung chi phi
SXKD trong Tap doan Pién lyc Qudc gia Viét Nam !;

Can cur Quyét dinh s6 /QD-TDTQ ngay /4/20 vé viéc ban hanh quy dinh
mua sam thuong xuyén trong Cong ty Thuy dién Tuyén Quang;

Can cur don hang vat tu/to trinh s6 ... ngay ... [dé xudt nhu cau mua sam]

Phong ...... kinh trinh Gidam dbc phé duyét /néi dung mua sam] véi cac
ndi dung sau:

I. N0i dung mua sam:

1. Khdi lwong mua sim: Ghi 15 khoi lugng mua sam theo Pon hang/To
trinh dugc duyét. Truong hop khoéi lugng mua sam sai khac voi Pon hang/To
trinh dugc duyét phai co6 giai trinh.

2. Pon vi cung cép:?

el K< 4 16 (0300 V4 S
1A ChI: o —————————
3. Gia tri thuc hién: ...... ddng

(BANE CHTE: oot eenaees )

'Ghi 1 ndi dung v& gid /Vi du: Gid dd bao gom thué GTGT; chi phi van
chuyén, giao hang tai kho Cong ty].

(Chi tiét ¢6 bang so sanh gid tri kém theo)
4. Hinh thirc thwe hién: [Mua triee tiép hay ky hop dong]

! Céap nhat vdn ban hién hanh.
2 Trong trudng hop c6 tir 2 don vi cung cap trd 1én, phai ghi rd tén, dia chi va pham vi cung cap cta ting don vi
trong ndi dung mua sam.

11
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5. Thanh toan:

- Chung tu thanh toan: [Vi du: Hoa don GTGT theo quy dinh cua B¢ Tai
chinh, bién ban nghiém thu].

- Hinh thirc thanh toan: [Chuyén khodan hay tién mat].

6. Thoi gian thue hién: /Vidu: 10 ngay].

7. Nguodn von: [Vi du: Chi phi SXKD néim 2020 ciia Céng ty].

II. C4 nhan thuc hién mua sim:

[Vi du: Ong Nguyén Vin A Churc vu: Chuyén vién phong ...J.
Kinh dé nghi Giam dbc xem xét, phé duyét./.

Noi nhén: GIAM POC DUYET PHONG .... PHONG ...
- Giam dbc; [Phong tham tra] ~ [Phong thuwc hién mua]
- Luu: ...

12




N

EVNHPC TUYEN QUANG

CONG TY THUY PIEN TUYEN QUANG

Mi sé: Qyb-02-06

Lan stra ddi: Lan thtr
hai

Ngay sira dbi:

MUA SAM THUONG XUYEN

QUY PINH

Trang: 13/13

Ngay c6 hiéu luc:
06/5/2020

PHU LUC: BANG SO SANH GIA TRI

(Kém theo to trinh s6  /TTr-...... ngay ....../...../......)
Pon gia (ddng) Thanh tién (dong)
A ra LA Khoi
STT Tén hang héa, dich vu bvT | 0,::1 Nha cung | Nha cung Nha cung | Nha cung
e cap A cap B cap A capBp | %
1
2
Cong (truéc thué):
Thué GTGT:
Téng cong (Sau thué)
NGUOI TONG HQP PHONG ......
Ghi chu:

- Ngoai diéu kién vé gia, phai so sanh cac diéu kién khdc nhw giao hang, thanh toan... dé dam bao lya chon dwoc nha cung cdp toi wu nhat.
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