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I. MUC PiCH

Quy dinh quan ly vat tu ap dung trong Cong ty Thuy dién Tuyén Quang dugc
ban hanh nhim huéng dan chi tiét quy dinh quan 1y ndi bo cua EVN lién quan dén
quan 1y vat tu. Tir d6 tiét kiém chi phi, ning cao hiéu qua san xuét kinh doanh va dau
tu xay dyng trén co s& tuan thu phap luat va cac quy dinh cua EVN.

II. TAI LIEU LIEN QUAN

- Luat thuong mai va cac van ban hudng dan thi hanh;

- Luat ddu thau sb va cac van ban huéng dan thi hanh;

- Quyét dinh s6 1184/QD-EVN ngay 31/8/2021 cta Tap doan Dién luc Viét

Nam vé viéc ban hanh Quy dinh vé cong tac Quan 1y k¥ thuat trong Tap doan Pién lyuc
Quoc gia Viét Nam;

- Quyét dinh s6 217/QD-EVN ngay 27/5/2019 cua Hoi dong thanh vién Tép
doan Dién lyc Viét Nam vé viéc phé duyét Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia Cong ty
Thuy dién Tuyén Quang;

- Quy ché quan 1y tai san va ngudn von trong Tap doan Dién luc Qudc gia Viét
Nam;

- Quy ché vé cong tac dau tu xay dung ap dung trong Tap doan Pién luc Quéc gia
Viét Nam;

- Quy dinh vé cong tac diéu hanh, phdi hop stra chira gitta Pon vi phat dién va
Trung tdm Dich vu sira chita EVN; Quy trinh phéi hop chi tiét gitta Cong ty Thuy dién
Tuyén Quang (Céng ty) va Trung tdm dich vu stra chita EVN;

- Quyét dinh ctia Giam ddc Cong ty Thuy dién Tuyén Quang vé viéc ban hanh
quy dinh chirc nang nhi¢m vy cac don vi;

- Quy trinh nghiép vu ERP ctia EVN.

III. TRACH NHIEM

- Truéng pho cac don vi, phong ban, PXVH va cac ca nhan lién quan trong
Cong ty Thuy dién Tuyén Quang c6 trach nhi¢m t6 chue thuc hién quy dinh nay.

- Can cu cac quy dinh hién hanh va quy dinh quan ly vat tu nay, cac don vi
trong Cong ty t6 chlrc quan 1y, sit dung vat tu dung muc dich, tiét kiém hiéu qua.
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IV. NOI DUNG CHINH:
CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

0O I N L A WN =

\O

10. TKCN: Tim kiém ctru nan

. PCTT: Phong chdng thién tai

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va doi twong 4p dung.

1. Pham vi diéu chinh:

Quy dinh nay quy dinh vé viéc lap duyét ké hoach, t6 chirc mua sam vt tu,
quan ly, st dung vat tu trong SXKD, SCL, DTXD va BTPT; thu hoi, danh gia vat tu
thu hoi, thanh xtr Iy VTTB trong Cong ty Thuy dién Tuyén Quang.

2. Déi twong dp dung:

Quy dinh nay duoc ap dung cho tat ca cic don vi va cd nhan truc tiép quan 1y
va sir dung vat tu trong Cong ty Thuy dién Tuyén Quang.

3. Nguyén tic dp dung:

Cong tac quan 1y vat tu thuc hién theo Quy dinh vé cong tac quan 1y k¥ thuat
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1184/QD-EVN ngay 31/8/2021 cua EVN (Chuong
I1I). Céc ndi dung T4ap doan chua quy dinh chi tiét thi thuc hién theo Quy dinh nay.

Pi¢u 2. Pinh nghia va cac tir viét tit.

Quy dinh nay giai thich mot sd tir viét tit va tir ngit duoc st dung thudng
xuyén, cic tir ngir khac khong giai thich trong quy dinh nay thi duoc hiéu theo Quy
dinh vé cong tac Quan 1y k¥ thuat cia EVN.

* Cdc tir viét tit:

. QLVT: Quan ly vat tu 15. XLSC: Xt Iy su ¢b

. VTTB: Vit tu thiét bi 16. SCTX: Stra chira thuong xuyén
. XLKK: Xt 1y khiém khuyét 17. SCL: Stra chita 16n

. DTXD: Pau tu xay dung 18. QLKT: Quan ly k¥ thuat

. PAKT: Phuong an k¥ thuat 19. KHVT: Ké hoach vat tu

. CCDC: Cong cu dung cu 20. CTNH: Chét thai nguy hai

. ATVSLD: An toan v¢ sinh lao dong 21. DCCD: Duyng cu chuyén dung

. CNCH: Ctru nan, ctru hd 22. SXKD: San xuat kinh doanh

23. Phong HCLD: Phong Hanh chinh va
Lao dong

24. Phong KHVT: Phong Ké hoach va
Vat tu
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25. Phong KTAT: Phong K§ thuat va

11. PCCC: Phong chay chira chay An toan

26. Phong TCKT: Phong Tai chinh Ké

12. EVN: Tap doan Dié¢n lyc Viét Nam. .
toan

13. EVNPSC: Trung tim Dich vu stra chita EVN ~ 27. PXVH: Phan xuong Van hanh
14. Cong ty: Cong ty Thuy dién Tuyén Quang
* Gidi thich tur ngir:
1. “Vat tu” hodc “Vat tu thiét bi” 1a tit ca cac loai thiét bi (ké ca thiét bi dong
bo chq cac du e}n d@u tu xay dung co thuc hi@n cong tac qyén 1y vat tu), chi tiet thiét
bi, thiét bi 1¢ lap san, vat li€u, ban thanh pham, thanh pham, vat tu du phong chiép

lugc, vat tu du phong t1 thiéu, thiét bi chuyén dung, cac loai dung cu, cong cu, do
nghé...

2. “Vat tu thiét bi chuyén dung” 1a nhitng vat tu, trang thiét bi, dung cy, phuong
tién bao v¢ ca nhan dugc st dung trong cong tac an toan va bao hd lao dong tai Pon
V.

3. “Vat tu du phong chién lugc” 1a s6 lugng vat tu khong co san trén thi truong,
s6 Nha ché tao rat han ché, thoi gian ché tao dai nham du phong chién luoc trong mot
thoi gian nhéat dinh theo yéu ciu ctia Nha ché tao phuc vu cho cong tac stra chira
va/hodc thay thé khic phuc su ¢d. Vi du nhu: Céc card diéu khién, card nguén cua hé
thong kich tir, diéu toc, Ro le bao vé, DCS...

4. “Vat tu du phong t6i thiéu” 13 s6 luong vat tu thiét bi t6i thiéu can thiét dung
dé thay thé trong bao dudng, sira chita thuong xuyén theo yéu cau ctua Nha ché tao
(hoic theo mirc tiéu hao thyc té hang nim) nham dam bao viéc van hanh binh thudng
ctia ddi tuong thiét bi trong nam ké hoach.

5. “Vat tu phuc vu SCL” 1a toan b VTTB theo PAKT, du toan dugc duyét cua
hang muc, danh muc SCL nao d6, dung dé lap dit méi bo sung, thay thé, stra chita dé
dam bao hé théng thiét bi van hanh an toan, lién tuc trong chu ky SCL. Bao gém vat tu
tiéu hao va vat tu thay thé.

6. “Vat tu SCTX”: La toan bd VITB dé phuc vu cong tac sira chita thuong
xuyén, hodc theo phuong an stra chira dugc duyét.

7. “Kiém ké vat tu thiét bi” 13 viéc can, dong, do, dém sb luong; xac nhan va
danh gia chat luong, gia tri cua vat tu thlet bi, nguon vén hién co tai thoi diém kiém ké
dé kiém tra, d6i chiéu véi sb liéu trong s6 ké toan.

8. “Bd phan vat tu” 1a phong KHVT, thuc hién cong tdc quan ly vat tu trong
Cong ty. Theo doi, kiém tra viéc quan ly, st dung vat tu tai cdc phong ban, phan
xuong.

9. “B0 phéan st dung vat tu” 1a cadc don vi trong Cong ty, nhan vat tu tai kho vat
tu Cong ty va dua ve st dung, stra chita cho cong trinh, thiét bi, du 4n da duoc phé
duyét.
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10. “Kho vat tu”: La cong trinh xdy dung, dé luu giit, bao quan toan bd cac vat
tu, thiét bi, dung cu, tai san dé phuc vu cong tac san xuat, stra chita 16m, du an dau tu
xay dung.

, 11. “ERP”: La hé théng hoach dinh ngudn luc ctia EVN ¢6 cac Modul lién quan
dén cong tac quan ly vat tu.

12. “Hoi déng nghiém thu, kiém nghi¢m vat tu, hang hoa khi giao nhan, Hoi
dong kiém ké vat tu, thiét bi va Hoi dong thanh xtr 1y tai san cua Cong ty” 1a Hoi dong
do Giam ddc Cong ty quyét dinh thanh lap, hoat dong trong thoi gian quy dinh, tu giai
thé khi hoan thanh nhié¢m vu.

3. “Quy dinh cua phap luat” 1a cac van ban quy pham phap ludt do co quan
Nha nudc c6 thaim quyén ban hanh dang ¢6 hi€u luc ctua phap luat.

14. “Ngay™: La cac ngay lam viéc trong tuan (khong tinh thir 7, Cha nhat va céc
ngay le, tét).

Piéu 3. T6 chirc QLVT

1. Céng tac QLVT duogc thuc hién theo diing quy dinh cua phap luat, quy ché
va/ hodc quy dinh ctia EVN, cac quy dinh c6 lién quan ctia Cong ty. Bd phan QLVT
cia Cong ty la Phong KHVT, cac don vi st dung khong c6 bd phan QLVT riéng
nhung phai phan cong nguoi chiu trach nhiém QLVT tai don vi minh.

2. Viéc t6 chtrc cung tmg vat tu phai thuc hién theo dung quy dinh cua phap
luat, quy ché va/ hoic quy dinh cua EVN tir khau 1ap duyét ké hoach, t6 chic mua
sam, quan 1y st dung phai dam bao phuc vu kip thoi va dat hiéu qua cao nhit cho
SXKD, SCL va BTXD cutia Cong ty.

3. Phong KHVT c6 trach nhi¢m:

- Xac dinh s6 luong vat tu ton kho hop 1y, }(iém tra vat tu ton kho tai cac phong,
PXVH dam bao duoc yéu cau SXKD va khong d€ o dong lam anh huong dén hi¢u qua
su dung von.

- Tiép nhan hop dong mua ban hang hoa sau khi ky két dé thuc hién cac cong
viéc QLVT duogc néu trong quy dinh nay.

- Ph(‘)i’ hop chit ch& v6i phong TCKT va cac don vi lién quan trong Cong ty dé
hoan thanh tot nhi¢m vu dugc giao.

4. Cé&c phong ban, PXVH c¢6 trach nhiém quan ly str dung vat tu ding muc
dich, tiét kiém, hiéu qua, tranh ton dong, du thira vat tu gdy lang phi. Phai thuc hién
quyét toan vat tu dd sir dung theo cac ndi dung: SCTX, XLKK, cac phuong 4n cai tién
k¥ thuat, thay thé, SCL va nhap lai cac vat tu khong st dung hét, vat tu thu hoi.

5. Tat ca cac loai vat tu khi dwa vé Cong ty dugc nhap kho dé du trir, bao quan,
xuat kho theo yéu cau st dung déu phai lam day du va dung thu tuc nhap kho, Xudt
kho theo quy dinh cua phap luét va cua EVN, trir cac vat tu xudt thang cho cong trinh
mua sam bang ngudn von DTXD, DTPT, cac vat tu 1a CCDC chuyén dung, trang thiét
bi van phong, trang bi chuyén dung cho ATVSLD, trang bi PCCC&CNCH,
PCTT&TKCN, nhién li¢u, vat tu thay the cho cho phuong tién van chuyén, vin phong
pham; vat tu, hang héa phuc vu khanh tiét, to chirc sy kién, tam linh; VTTB cung cap
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theo cac hop ddng thué ngoai tron goéi (bao gém ca cung cip VITB va dich vu sta
chira, lap dat...)

6. Kho vat tu gdbm cac nha kho sé 1 + 7, 10 (kho kin, kho hé, kho lanh) déu
phai c6 day du cac diéu kién ky thuat dé dam bao cho VTTB duogc nguyén ven vé khoi
lwong va chét luong trong sudt thoi gian bao quan tai kho.

7. Ché d6 bao cdo vé cong tac vat tu dugc thuc hién theo ding quy dinh cua
phap luat va quy dinh ciia EVN.

Diéu 4. Phan cip duyét chirng tir xuit/ nhip vat tw

Moi chiing tir xuat/ nhap vat tu (Gidy dé nghi xuat kho, nhap kho vat tu) phai
dugc Gidm doc tryc ti€p phé duyét hodc uy quyén phé duyét.

Giam giéc uy quyén cho Truong phong KHVT ky phiéu nhap kho, phiéu giao
hang theo Giay d¢ nghi nhap/ xuat da dugc duyét.

Chi sau khi c6 day du thi tuc nhap, xuat (Gidy dé nghi nhap/ xuat duoc Giam
doc phé duyét; phiéu nhap kho, phi€u giao hang da c¢6 du chir ky) Thu kho moi duoc
cap, phat vat tu cho don vi st dung.

Truong hop vat tu phuc vu XLSC can st dung ngay, sau khi dugc su dépg v
cua Giam doc, Thu kho c6 thé cap phat trude va ghi so theo doi. Trong thoi gian toi da
07 ngay cac don vi lién quan phai hoan thién moi thu tuc.

Piéu 5. Hinh thirc Ching tir xuat/ nhap vt tu.

- Cac phiéu nhap/ xuit kho (giao hang) vat tu phai duoc lap theo miu cua
chuong trinh ERP.

- Toan bd cac chimg tir phai dugc cac bén (ca nhan) lién quan ky s dé luu triv
phuc vu cong tac quan ly cua Cong ty.

Chuong 11
CONG TAC KE HOACH VA MUA SAM VAT TU

Diéu 6. Lap, duyét KHVT va don hang vat tw
1. Co s6 va diéu kién dé 1ap KHVT hang nim:

Viéc 1ap KHVT hang nam dya trén cac ndi dung quy dinh tai khoan 1 diéu 25
Quy dinh veé cong tic quan ly k¥ thuat ban hanh kém theo Quyét dinh so 1184/Qb-
EVN ngay 31/8/2021 ctia EVN.

2. N¢i dung lap KHVT:

Nhu cau VTTB cho nam ké hoach cac don vi phai lap dé duyét theo ding quy
dinh cua EVN va cac quy dinh lién quan cua cong ty. Cong tac lap dé trinh duyét
KHVT hang ndm gém cac ndi dung sau:
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a. KHVT cho cc}ng tac SCL: Thyc hién theo phuong an, du toan c:iuorc duyét.
Phong KHVT chu tri tong hop, 1ap trinh duyét KHVT va thyc hién mua sam theo cac
quy dinh hién hanh, ddm bao cung ung vat tu kip thoi theo tién do SCL.

b. KHVT cho cong tac DTXD: Phong KTAT chu tri phéi hop PXVH ra soat
cac d}g: an bTXD dangqthuc hién, 1ap KHVT b6 sung cac VITB, phu kién can thiét,
chuyén Phong KHVT tong hop, trinh duyét.

c. Ké hoach mua sim tai san c¢d dinh: Trén co s& quyét dinh phé duyét danh
muc trang bi tai san c¢d dinh cia EVN hang nam, phong KTAT chu tri, cac don vi
phdi hop 1ap céu hinh chi tiét hodc phwong an (néu c6) giri phong KHVT téng hop,
trinh duyét.

d. KHVT phuc vu cong tac SCTX, QLKT, vin phong phim: Theo dinh mirc
dugc phé duyét.

e. KHVT cho XLKK: Pay la cac vat tu phuc vu xur 1y thiéu sot, ton tai thiét
bi. Khi xay dung KHVT, cic don vi phai can cr vao hd so QLKT, cac bién ban
hién truong, thyc hién ra soat, ddi chiéu vat tu tdn kho, théng ké tinh trang van
hanh cua thiét bi qua cac nam, tudi tho, chu ky stra chira...

f. KHVT,,trang bi ATVSLD, PCCC&CNCH, PCTT&TKCN: Theo Quyét
dinh phé duyét ké hoach ATVSLD, PCCC&CNCH, PCTT&TKCN hang nam.

g. KHVT trang bi CCDC chuyén dung, thiét bi van phong: Can ctr vao nhu
cu, muc dich sir dung CCDC, thiét b thi nghiém phuc vu san xuét, tinh trang hoat
dong (theo ndi dung hdi déng kiém k&) cac don vi chu dong xay dung ké hoach vt
tu, giri phong KTAT va phong KHVT tham tra, xem xét trinh duyét

h. KHVT cho vét tu ton kho t6i wu: Hang nam, phong KTAT, PXVH, TCKT
phdi hop EVNPSC ra soat danh muc, khéi luong, gia tri vat tu du phong ton kho toi
uu. Trong treong hop can diéu chinh, cac don vi to chtrc hop théng nhit, bio cio
EVN (néu can thiét).

3. Yéu cau khi xay dung KHVT:

a. Phai sat vai thue té, ding myc dich st dung, tiét kiém, hiéu qua, tranh lang
phi, gy gia tri ton kho 16n. Ban ké hoach vat tu duoc lap theo cac biéu mau so:
KH.02, 03/QyD-02-04 tai phu luc dinh kém; phai ghi day du noi dung nhu: Tén vat tu,
xuat xit/ Nha may san xuat (néu yéu cau phai cap VITB chinh hang san Xuat), tuyp
méc/ ma, tiéu chuan ché tao, dic tinh thong s6 ky thuat, quy cach kich thudc, ban vé
kém theo (néu can) don vi tinh, sb luong, muc dich sir dung (véi cdc vit tie thay thé
phdi ghi ré thay thé cho hé thong thiét bi nao).

b. Phong KHVT t6 chtrc Iira chon nha thiu cung ‘cép VTTB cho SXKD, SCL va
DTXD phai ddm bao c6 du VTTB trude thoi han yéu cau st dung theo ké hoach duoc
duyét.

¢. Ban KHVT cho nam ké hoach khi trinh duyét duoc thuc hién ky s6 theo quy
dinh
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4. Quy dinh thoi gian trinh duyét KHVT:

q * Thoi gian 1ap, trinh duyét KHVT duogc thuc hién trudc nam ké hoach. Cu
thé:

- Cac don vi lap gui ban ké hoach vt tu cho phong KTAT trude 15/11;
- Phong KTAT ra soat, kiém tra giri phong KHVT trude 10/12;

- Phong KHVT tdng hop, trinh Giam dbc phé duyét trude 31/12.

5. Lap va trinh duyét don hang vat tu:

a. P6i v6i don hang vat tu cho cong tic SCTX, XLKK, phu tung cho phuong
tiér} van chuyén; trang,bi ATVSLD, PCCN, CCDC, may ‘m()c, thi€t bi van phong,
thiét bi phuc vu san xuat dugc 1ap va trinh duyét 6 thang/ lan trong nam.

- Trén co s KHVT duogc duyét, don vi dat hang kiém tra, ra soat lai va lap
don hang theo thoi gian quy dinh nhu sau: Pon hang 6 thdng dau ndm trudc ngay
05/01, don hang 6 thang cudi nam trude 05/7.

- Phong KTAT tham tra trong vong 10 ngay lam viéc, phong KHVT kiém
tra, trinh Gidm doc phé duy¢t trong vong 5 ngay lam viéc.

b. Df)i voi don hang cho cac phuong an cai tién ky thuat, thay thé, chuong
trinh stra d61 hé thong thiét bi duoc 1ap 01 quy/ lan.

- Trén co s¢ cac phuong an, chuong trinh dugce duyét, don vi 1ap don hang
trude ngay 25 thang cudi cung cia quy trudc lién ké (quy 1. truoc 25/12 nam
trudc, quy 2: truoc 25/3, quy 3: truoc 25/6, quy 4: trucc 25/9).

- Phong KTAT tham tra trong vong 5 ngay lam viéc, phong KHVT kiém tra,
trinh Giam doc phé duy¢t trong vong 3 ngay lam viéc.

c. Pbi voi don hang vat tu XLSC hé théng thiét b, VTTB lién quan dén
cong tac ATVSLD, PCCC, an toan cho cong trinh nha may can trang bi dé khic
phuc ton tai ngay, don hang phat sinh ngoai phuong an SCL: Cho phép don vi lap
don hang ngay kém theo bién ban hién truong, xac nhan tinh trang hu héng gui
phong KTAT xac nhén, phong KHVT xem xét trinh Giam dbc phé duyét va thuc
hién mua ngay. Néu su cb cap bach lién quan dén t6 may, tién do stra chita, cho phép
mua ngay, don vi dat hang phai hoan thién PHVT trong vong 5 ngay.

Cac don hang vat tu dugc trinh duyét ky s6 theo quy dinh theo biéu mau
DH.01/QyD-02-04, cac don hang phai ghi day du cdc ndi dung va kém theo ban vé
(néu co).
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Chuwong I11
CONG TAC QUAN LY VA SU DUNG VAT TU

Muc 1
TIEP NHAN VA NHAP VAT TU

Diéu 7. Kiém nghiém, nghiém thu vt tu.

- Hoi dong kiém nghiém, nghiém thu VTTB do Giam déc hodc Phé Giam ddc
phu trach k¥ thuat dugc phan cong 1am chu tich. Cac thanh vién gom phong KHVT,
phong KTAT, PXVH va céac don vi lién quan.

- Phong KTAT c¢6 trach nhiém chi tri 1p bién ban kiém nghiém, bién ban
nghiém thu VTTB theo quy dinh tai cac biéu mau BBKN.07/QyP-02-04 va
BBNT.08/QyP-02-04 (trudng hop VITB c6 serial number thi phai cip nhat s6 seri
nay vao Bién ban).

- Mau bién ban kiém nghiém ap dung ddi v&i cac mua sam nho nhé hodc céc
dot giao hang theo hop ddng. Mau bién ban nghiém thu ap dung khi nghiém thu hoan
thanh toan bo cac dot giao hang theo hop dong.

- Bién ban kiém nghiém VTTB phai duoc l1ap ngay sau khi hodc khong cham
hon 03 ngay lam viéc ké tir ngay nha thau ban giao hang hoa. Két qua danh gia phai
ghi 15 1a dat hay khong dat va néu rd 1y do khong dat. Trudng hop VTTB can phai lip
dit thuc té vao hé thong thiét bi, phai c6 thoi gian dé tao so d6, phuong thirc kiém tra,
danh gi4 thi phai ghi rd thoi han nhung khong cham hon 05 ngay 1am viéc ké tir ngay
nha thau ban giao hang hoa.

- Phong KHVT chu tri cong tac tiép nhéan va td chirc nghi¢m thu, dang ky lich
va thong bao danh muc VTTB can nghiém thu dé cac don vi lién quan phéi hop thuc
hién.

Diéu 8. Thii tuc nhap kho.

- P6i v6i VITB mua méi chua qua sir dung: Ngay sau khi bién ban kiém
nghiém, bién ban nghiém thu VTTB dugc ky duyét, nguoi phu trach mua sam lap dé
nghi nhap kho biéu mau DPNNK.04/QyD-02-04 va thuc hién thao tac tiép nhan vat tu
trén chuong trinh ERP. Chuyén vién phong KHVT lap phiéu nhap kho theo miu trén
chuong trinh ERP va thyc hién ky s6 theo quy dinh.

- Nham don gian héa thu tuc hanh chinh, cac vat tu xuat thang cho cong trinh
mua sdm bang ngudn vén DTXD, DTPT, cac vat tu 1a CCDC chuyén dung, trang thiét
bi van phong, trang bi chuyén dung cho ATVSLD, trang bi PCCC&CNCH,
PCTT&TKCN, nhién liéu, vat tu thay thé cho cho phuong tién van chuyén, vin phong
pham; vat tu, hang héa phuc vu khanh tiét, t6 chirc sy kién, tdm linh; VTTB cung cip
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theo cac hop ddng thué ngoai tron goi (bao gém ca cung cip VITB va dich vu sta
chita, 1ap dat...)

- D6i v6i cac VTTB can phai bao quan tai kho trude khi nha thau thuc hién dich
vu k¥ thuat lép dat, Thu kho thuc hién cac thu tuc giao nhéan, giri kho thong qua 0
nhat ky kho.

Muc 2
QLVT TAI KHO

Piéu 9. Cong tic bao quan, bao dudng vat tw tai kho

- Phong KHVT c6 trach nhi€ém ban hanh quy dinh kiém tra, vé sinh dinh ky
VTTB tai cac kho va cac nha kho.

- Cac VTTB nhu linh kién, card qién tlr, cam bién phai duogc bao quan doéng
goi, hut chan khong, tranh xdm nhap khi am va bui ban tir moi truong.

- Cac VTTB dién nhat thir (dong co, st d5, may bién dong dién, may bién
dién 4&p...) phai dugc che ddy bang tai ni 16ng, tranh bui ban xam nhép lam suy gidm
cach dién.

- Cac VTTB co khi, dung cu chuyén dung (vong bi, bu 16ng, gu dong, dudng
dinh vi...) phai dugc tra md bao quan.

‘ - Cac vat tu CTNH (thé ran: bong dén, pin, muc in, binh 4c quy...; thé long:
dau thai...) phai dugc luu gitr riéng tai kho CTNH theo dung quy dinh.

- Cac VTTB thu hoi, thdo d& tir cac cong trinh DTXD, DTPT, SCL, SCTX
phai dugc danh gia, phan loai theo 03 dang: Kém mat pham chét khong sur dung
dugc; Co thé phuc hdi dugc; Con sitr dung duoc dé co phuong an sap xép, luu git,
bao quan cho phu hop.

- Phong KHVT x4y dung ké hoach bao dudng VTTB nhu: thoi gian thuc hién,
danh myc VTTB can bao dudng. Phong KTAT chu tri 1ap phuong 4n bao dudng
VTTB, PXVH chu tri, EVNPSC phéi hop thyuc hién bao dudng, kiém tra, danh gia
hién trang VTTB trong kho. Khi thuc hién bao dudng phai ghi chép day di nhat ky
ndi dung cong viéc thuc hién, thong s6 kiém tra, thi nghiém, tén tudi nhan mac, chét
lwong con lai cia ting VTTB dé tién theo doi, dbi chiéu ton kho. Pbi v6i cac VITB
lac hau, khong phu hop voi day truyén san xuét, khong c6 nhu cau sir dung, hu hong,
kém, mat pham chét, cdc don vi 1ap bién ban xac nhan tinh trang va kién nghi thanh
xur 1y theo quy dinh.

Piéu 10. Cong tac bao vé va an toan PCCC tai kho.

Céc kho vat tu phai dugc td churc bao vé nghiém ngat, thuong xuyén (24/24
g10), phong ngtra hoa hoan, pha hoai, lay cap tai san.

- Phong HCLD c¢6 trach nhiém lap, trinh duyét phuong an bao vé kho hang
nam; chu tri quan 1y, theo doi cong tac bao vé tai kho.
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- Phong KHVT co trach nhiém theo doi, quan ly, st dung céc trang thiét b1
PCCC tai kho; phdi hop véi luc lugng bao vé tai kho ki€ém tra dinh ky cac trang thiét
bi PCCC tai kho theo quy dinh.

Piéu 11. Cong tac kiém tra.

- Pinh ky 6 thang/ 1an hodc dot xuét, phong KHVT chu tri phdi hop cac phong
KTAT, TCKT thuc hiéq ki€ém tra cong tac quan ly va sit dung VTTB tai cac don vi.
Noi1 dung kiém tra bao gom:

+ Dbi chibu VTTB thyc té véi bang quyét toan vat tw SCTX, XLKK thang;

+ Viée luu gitr, bao quan VTTB;

+ Noi dung phan giao, cap, phét vat tu theo muc dich sir dung cho céc to doi,
nhom;

+ S6 sach ghi chép theo ddi, QLVT;

+ Céc chtng tir nhap/ xuat lién quan.

Piéu 12. Chirng tir sd sach.

1. Chirng tir s6 sach tai kho Cong ty:

a. T‘hé k}}o: Du:c_rc’sfr dung dudi dang fiiép tu lap tu dong trén chuong trinh ERP.
Sau moi lan kiém ké, néu cé sy sai khac vé so liéu, phai tim rd nguyén nhan va tién
he}nh cac thu tuc 7theo quy dinh dé Qiéu chinh lai s6 ljéu trén thé kho cho phu hop véi
sO liéu thuc té kiém ké. No1 dung diéu qchinh, ly 7d0 di€u chinh phai dugc lap thanh bién
ban c6 day du chir ky ctia H1 dong kiém tra, kiém ké.

b. Thé vat tu: Duch treo truc tiép trén vat tu, phan anh tén, thong sb ky thuat
cua vat tu, ma vat tu, nguén goc cua vat tu (}(ho du: phong, kho 10%, kho thu hoi hodc
kho du trir). Phong KHVT c¢6 trach nhiém d¢ xuat hinh thirc thé vat tu, cach thirc quan
1y, theo doi bang viéc ap dung cong nghé va ban hanh quy trinh nghiép vu chi tiét
nham cat giam tha tuc hanh chinh, tdng cuong hiéu qua quan ly VTTB.

c. Nhat ky kho (nhap, Xuét): Duoc 1ap dudi dang dién tr va chia sé dir li¢u trén
Google Drive.

d. S6 quan 1y hanh chinh cac kho: Puogc 1ap cho cac kho dudi dang dién tir va
chia s¢ dir liéu trén Google Drive. Thu kho ¢6 trach nhiém cép nhat hang ngay va bao
cdo ndi dung kiém tra, vé sinh kho, tinh trang VTTB, nha kho Ién biéu mau trén
Google Drive. Dinh ky hang thang/quy, Truéng phong KHVT kiém tra viéc cap nhat
cac ndi dung trén Google Drive, tinh hinh thuc hién cong viéc va danh gia két qua
hoan thanh.

2. Chirng tir so sach tai don vi (phong/ PXVH):

a. SO nhat ky theo ddi VTTB: Ghi lai ndi dung nhan, cap phat VITB, CCDC
theo ngay, thang, nam, tén nguoi linh, cap phat cho hang muc, cong trinh, muc dich st
dung.

b. S6 theo ddi CCDC, trang th’iét bi van phong: Puoc lap dé theo ddi s6 lugng,
tinh trang hoat dong CCDC, trang thiét bi van phong tai don vi.
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Céc s6 sach duoc lap dudi dang dién tir va c6 xac nhan cua truéng don vi.

Muc 3
XUAT VAT TU CHO CAC NHU CAU SU DUNG.

Diéu 13. Nguyén tic chung khi xuét vat tw.

Noi dung theo quy dinh tai didu 34 Quy dinh vé cong tac quan 1y k¥ thuét ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 1184/QD-EVN ngay 31/8/2021 ctia EVN.

Diéu 14. Thi tuc xuit vat tu.

1. Lap, trinh duyét Pé nghi xuat kho:

- P& nghi xuét kho phai lap theo ding biéu miu PNXK.06/QyP-02-04, phai
ghi rd, muc dich stir dung. Trudc khi lap bé nghi xuét kho, don vi str dung vat tu phai
phdi hop phong KHVT kiém tra, ddi chiéu tén, nhin méc dé ghi thong s6 ky thuat cta
VTTB cho chinh xéc theo tén trong so sach.

- Pé nghi xuat kho phai dugc lap trén co sé phuong 4n ki thuat, bién ban nhan
hién trang VTTB hu hong, bién ban phat sinh khdi lugng, don hang vat tu duge duyét.

- Pé nghi xuét kho va céc cin cir lién quan dugc dinh kém, trinh duyét ky sd.
2. Lap phiéu xuat kho:
- Cian clr P& nghi xuat kho di duoc phé duyét, Chuyén vién phong KHVT lap

Phiéu xuat kho, Phiéu giao hang trén chuong trinh ERP va dua Phiéu giao hang theo
mau trén chuong trinh ERP dé ky sb theo quy dinh.

3. Xuét vt tu:

- Can ct Phiéu giao hang di c6 day du chit ky, Thii kho ghi sé thuc xuat, ngay,
thdng, nam xuat, cung nguoi nhan ky té€n vao s6 nhat ky kho, giao vat tu cho nguoi
nhan.

Diéu 15. Trwong hop vat tw khong sir dung hét.

~ VTTB da cép phat cho by phan sir dung nhung khong ding hét duoc gidi
quyét nhu sau:

1. Cudi thang tai cac bd phan st dung, néu VTTB con thira nhung van con nhu
cau sir dung trong thang sau thi khong can phai nhap tra lai kho nhung phai lap bang
quyét toan vat tu SCTX, XLKK va VTTB cho cong tic ATVSLD (néu phat sinh) theo
biéu s6 BQT.09/QyP-02-04. Thoi gian 1ap bang quyét toan cho thang trudc lién ké tir
ngay 01 dén 10 hang thang. Vat tu thira thang trude s& dugc trir vao vat tu cap cua
thang sau.

2. Bdi vé6i vat tu thira nhung don vi khong c6 nhu cau st dung thi phai nhap lai
kho va lam thi tyc nhap kho theo quy dinh (1ap Dé nghi nhap kho VTTB khong sir
dung hét, biéu miu s6 PNNK.04/QyD-02-04.
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Béang quyét toan va dé nghi nhap kho VTTB khong sir dung hét dugc ky sd
theo quy dinh.

Piéu 16. Quan ly va sir dung vat tw tai don vi sir dung.

Noi dung theo quy dinh tai diéu 38 Quy dinh vé cong tac quan Iy k¥ thuat ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 1184/QD-EVN ngay 31/8/2021 cua EVN.

Muc 4
QUYET TOAN VAT TU

Diéu 17. P6i twong, cin cir quyét toan.

Noi dung theo quy dinh tai diéy 39, diéu 40 Quy dinh vé cong tac quan 1y k¥
thudt ban hanh kem theo Quyét dinh s6 1184/QD-EVN ngay 31/8/2021 ciia EVN.

Piéu 18. Trinh tw, thoi gian, biéu miu thyc hién quyét toan vt tu.

- Bang quyét toan vat tu SCTX, XLKK va VTTB cho cong taic ATVSLD (néu
phat sinh) theo biéu mau sé6 BQT.09/QyP-02-04; Quyét toan vit tu theo phuong an
cai tién k¥ thuat, thay thé ... theo biéu mau s6 BQT.10/QyP-02-04;

- Quyét toan vat tu SCL theo cac biéu miu sé6 BQT.11, 12/QyP-02-04 (4p dung
d6i voi PXVH); BQT.15, 16/QyP-02-04 (4p dung d6i voi Cong ty).

- Trinh tu, thoi gian quyét toan theo quy dinh tai diéu 40 Quy dinh vé cong tac

quan 1y k¥ thuat ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1184/QD-EVN ngay 31/8/2021
cua EVN.
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Chuwong IV

CONG TAC KIEM KE VAT TU

Diéu 19. Muc dich, yéu ciu, phwong phap kiém ké vt tu.

Noi dung theo quy dinh tai dié}l 42, 43, 44 Quy dinh vé cong tac quan 1y k¥
thudt ban hanh kem theo Quyét dinh so6 1184/QD-EVN ngay 31/8/2021 cua EVN.

Diéu 20. Hwéng din vé cong tac kiém ké tai Cong ty.

- Pé cong tac kiém ké dat hiéu qua, sau khi c6 thong bao cua Giam dc Cong ty
vé ké hoach kiém ke, cac don vi phai thuc hién ra soat tinh trang cac VTTB, tai san,
CCDC, trang bi, céc tai liéu, hd so lién quan va ctr nhan sy tham gia cong tac kiém ké.

- Bién ban kiém ké duoc 1ap theo biéu mau BBKK.17/QyDP-02-04 va duogc
dua 1én ky s0 theo quy dinh.

Chuong V
THU HOI VTTB

Pi¢u 21. Hoan nhap vat tw méi di cap phat nhung chwa sir dung hét.

Noi dung theo quy dinh tai diéu 45 Quy dinh vé cong tac quan 1y k¥ thuat ban
hanh kém theo Quyét dinh so6 1184/QD-EVN ngay 31/8/2021 ciia EVN.

Piéu 22. Thu hoi VTTB, phu tung cii di qua sir dung.

1. Quy dinh vé thoi gian nhap kho VTTB, phu ting thu hoi:

- P6i v6i VTTB, phu tung thu hdi sau cong tdc SCTX, XLKK va VTTB cho
cong tac ATVSLD, PCCC; VTTB thu hdi tir cac phuwong an cai tién k¥ thuat, thay thé:
PXVH tip hop, phan loai, van chuyén, nhap lai kho Cong ty tir ngay 27 dén ngay 30
hang thang.

- Péi v6i VITB, phu tung thu hdi sau SCL: PXVH tap hop, phan loai, van
chuyén VTTB theo danh myc hodc hang muc SCL, nhap lai kho Cong ty cham nhat 1a
sau 07 ngay ké tir ngay hoan thanh cong tac SCL.

- P6i v6i phu ting thu hoi ciia cac phuong tién van chuyén, don vi quan 1y hanh
chinh phai ¢6 trach nhiém nhdp kho ngay sau khi thay thé.

2. Cac VTTB khong can phai thu hoi:

- Déi v6i vat tu thiét bi, phy ting thu héi c6 thanh phéan 1a gd, cao su, st, gidy,
vai, phip, nhua chét, xp...kém mat pham chat, khong c6 nhu cau sir dung, gia tri thu
hdi thap hodc khong co gia trj thu hoi, cac don vi ¢6 lién quan 1ap bién ban hién truong
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xac nhan huy khong thu héi va thue hién thu gom, van chuyén d6 bo phé thai theo quy
dinh.

- D6i v6i cac phuong tién van chuyén sau sira chita, khéng phai thu hdi nhap
kho cac linh kién, phu ting c6 thanh phan c4u thanh néu tai muc 1 va chira, nhiém
CTNH hoac nghi ngd ¢6 chira CTNH nhu: dau thai, cac bo loc dau, loc nhién li¢u...

3. Quy dinh céc thu tuc nhap kho, kiém tra, danh gia % chét luong con lai, x4c
dinh gia tri, quan Iy VTTB, phu tung thu hoi:

a. Thu tuc nhap kho VTTB, phu ting thu hdi:
Khi nhép kho, cac don vi phai thuc hién tuan thu theo cac quy dinh sau:

- Pon vi nhap VTTB thu hoi 1ap Dé nghi nhap kho theo biéu miu sd
PNNK.05/QyP-02-04 va trinh ky s6 theo quy dinh, dinh kém theo bién ban xac nhan
nguyén nhan thiéu hut VITB thu hdi (néu c6). P& nghi nhap kho phai ghi rd tén
VTTB, ky ma hiéu, ching loai, xuat xr, don vi tinh, sé lugng tuwong tng, va c6 danh
gia so bd vé cac VTTB (con st dung duoc hay khong stir dung dugc);

- Tha kho kiém tra P& nghi nhap kho VITB thu hoi, d6i chiéu voi cac phiéu
xuat kho (phan vat tu thay thé) dé xac dinh s6 lugng, chung loai VTTB thu hdi twong
mg. Néu thiéu, hodc khong dung chung loai, dé nghi don vi nhap vat tu giai trinh, yéu
cau 1ap bién ban xac nhan, nguyén nhan thiéu hut (bién ban phai c6 xac nhan cua kip
van hanh, phong KTAT va cac don vi lién quan vé viéc thiéu hut do thu hdi sau
SCTX, SCL...). Truong hop thiéu hut khong rd nguyén nhén, béo cdo Trudng phong
KHVT, Giam déc xtr Iy theo quy dinh. ..

- Sau khi tap két VTTB thu hoi vao kho Cong ty, don vi nhap VTTB phai phan
loai, sip xép VITB vio ding khu vuc quy dinh theo yéu cau ciia Thu kho, dam bao
khong 13n 16n, chong chéo véi cac VTTB khéac; Cung voi Thi kho xac nhan vé sb
luong, chung loai VITB thu hoi thue té so véi Dé nghi nhap kho;

- Thu kho ghi vao s6 nhat ky kho va ky s6 D& nghi nhap kho VTTB thu hoi.

b. Kiém tra, danh gia % chét lugng con lai VITB, phu tung thu hdi:

- Thanh phan Hoi dong thu hdi VTTB gdm co:

+ Phé Giam dbc cong ty - chu tich hoi déng; Uy vién thudng truc - phong
KTAT; phong KHVT va céc phong c6 lién quan, PXVH tham gia tuy theo ting cong
trinh, hang muc cong trinh.

- Hoi dong thu hdi VTTB ¢6 trach nhiém:

* Kiém tra viéc thu hdéi VTTB, phu tung d3 qua st dung cta cac don vi cd
dung, du theo phuong an, noi dung XLKK khong, thong qua viéc d6i chiéu véi cac vat
tu di thay thé, sir dung vao cong trinh va thiét b, chi tiét thiét bi, hang muc cong trinh
thao dd, thay thé theo phuong 4n stra chita..

* Xac dinh s6 luong (bang cach can, dong, do, d¢m) VTTB phu ting thu hoi.
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* Panh gia % chat luong con lai cia VTTB thu hdi theo nguyén tic:

+ Pbi voi cac nhém VTTB thu hdi con sir dung duge: Can cir theo hd so QLKT
(sé nam van hanh, tudi tho, chu ky hoat dong...); tinh chét co dién... dé danh gid %
chat luong con lai cho hop 1y, bao dam gi4 tri khong qua 16n dan dén ting gia tri ton
kho.

+ Céac nhom VTTB thu hdi can phuc hoi, stra chita méi st dung dugc: Xac dinh
% chét lugng con lai thap, hoi dong kién nghi can phai bao dudng, phuc hoi dé du
phong san xuét.

+ Cac nhém VTTB thu hoi kém mét pham chat, hu hong, model ching loai cil,
khong c6 nhu cau st dung thi thuc hién dédnh gia nhu sau:

- P6i v6i cac VTTB c¢6 nhiéu thanh phan, phu ting cau thanh (vi du nhu: May
bién 4p, may moc thiét bi khac...) thi phai xac dinh chi tiét khéi lwong (quy ddi ra kg),
chat luong % thuc té con lai ctia ting thanh phan cau thanh (Dau, sit, dong...) dé tinh
gi tri dy kién thu hoi.

- P6i véi vat tu thu hoi 1a day cap dién, cap luc, cap diéu khién, cap thong
tin...phai xac dinh chat luong thuc té con lai cta thanh phén chi tiét ciu thanh va quy
d6i ty trong/ trong luong céac loai (vo boc, nhua, cao su, dong, nhom, sit...) theo ty 18
tuong tng (quy doi ra kg).

- P6i v6i VTTB thu hoi c6 thanh phan chita CTNH, nhiém CTNH hodc nghi
ngd c6 chira CTNH phai dugc quan Iy nhu CTNH. Pon vi thu hdi ¢6 trach nhiém phan
loai CTNH trudc khi nhap kho.

- Dbi v6éi may tinh, khi thu hoi phai bao dam da hay hét dir liéu phai ¢ bién
ban xac nhan da huy dir 1iéu cua phong KTAT va don vi st dung.

+ Thoi gian kiém tra, danh gia % chat lugng con lai VTTB thu hoi:

Phong KHVT c¢6 trach nhiém tong hop theo ddi VITB thu hoi cac don vi dd mang Ién
kho, thot gian danh gid theo quy dinh nhu sau:

+ VTTB thu hdi tir SCTX, XLKK, PTPT va VTTB cho cong tic ATVSLD,
PCCC; VTTB thu hdi tir cac phuwong an cai tién k¥ thuat, thay thé: 01 1an/1 quy. Trén
co s& bang tong hop theo déi VTTB thu hoi cac don vi nhap ngay 27 dén 30 hang
thang, phong KHVT chu tri thong bao cho cac thanh vién trong hoi dong danh gia tdi
thiéu 05 ngay trude khi tién hanh danh gia.

+ VTTB thu hoi tir SCL, thu hdi tir céng trinh DTXD va thu héi tir cac phuong
an SCTX nhung c6 khdi lugng VTTB 16n phai to chirc danh gia cham nhat 1a 05 ngay,
ké tir ngay don vi nhap kho VTTB thu hoi.

- Viéc kiém tra, danh gia % chét luong con lai cua VTTB, phu tung thu hoi phai
duogc 1ap thanh bién ban theo biéu miu sé6 BBKT.13/QyP-02-04 va duoc trinh ky sb
theo quy dinh.
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c. Xéc dinh gia tri VTTB, phu tung thu hoi:

- Thanh phan Hoi dong xac dinh gia tri VTTB thu hdi gom co:

+ Giam déc Céng ty - Chu tich hoi dong; Truong phong TCKT (Uy vién
thuong truc), Truong phong KHVT, Trudng phong KTAT.

- HoO1 dé)ng xac dinh gia tri VTTB ¢6 trach nhiém:

+ Xac dinh gia tri gia tri VTTB thu hdi bao dam phi hop véi chuan myc hang
t6n kho va cic nguyén tic xac dinh gia tri du kién thu hdi, gia khoi diém quy dinh
trong Quy ché quan 1y tai san va nguén von EVN.

+ Gia tri VTTB thu hoi phai bao dam phu hop nguyén tic gia tri thuan co thé
thu hoi duge.

+ Gia trj thu hoi du kién béng % chat luong con lai cua tai san/ VITTB nhan voi
gia thi truong mé1 100% cua tai san/ VITB tuong ng.

- Viéc xac dinh gia tri VITB, phu tung thu hoi phai duoc 1ap thanh bién ban
theo biéu mau sé6 BBGT.14/QyP-02-04 va dugc trinh ky s6 theo quy dinh.

- Phong TCKT chu tri hoan thién bién ban xac dinh gia tri VITB, phu tung thu
hdi trong vong 07 ngay ké tir ngdy c6 bién ban kiém tra, danh gia % chét luong con lai
VTTB, phu ting thu hoi.

d. Quyét toan VTTB, phu tung thu hoi tir SCL:

Sau khi c6 bién ban kiém tra, danh gia % chat lugng con lai va bién ban xéc
dinh gia tri VITB, phu ting thu hoéi, phong KHVT thuc hién tong hop quyét toan
VTTB, phu ting thu hoi tir SCL theo biéu mau sé6 BQT.15/QyP-02-04 va duoc trinh
ky s6 theo quy dinh.

e. Hoan thién thu tuc nhap kho theo quy dinh:

- Sau khi hoan thién bién ban xéac dinh gia tri VTTB, phu tung thu hoi, phong
KHVT trinh ky gidy dé nghi nhap kho vat tu thu hoi, 1ap phiéu nhap kho theo mau trén
chuong trinh ERP dé ky s6 theo quy dinh.

- M& s, 1ap thé kho riéng dé theo ddi VTTB thu hdi, bao quan theo quy dinh.

- Viéc bao quan VTTB thu hdi phai duoc thuc hién nhu ddi véi cac VITB du
phong khac, c6 su phan loai gitra 03 nhom vét tu: Vat tu con s dung duoc; Vat tu co
kha nang phuc ho6i duoc can co ké hoach sira chira, bao dudng dé sir dung; Vat tu
kém mat pham chét, hong khong sir dung duoc dé riéng cho thanh xir 1y.
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Chuong VI
THANH XU LY VTTB

Diéu 23. Thanh xir Iy vat tw va giam hang tén kho.
Phong TCKT chu tri cong tac thanh xtr ly VT TB.

1. Viéc thanh 1y vat tu nhét thiét phai thuc hién thong qua Hoi dong thanh 1y
tai san cua Cong ty hoac Hoi dong thanh 1y cua EVN theo phan cap.

2. Viéc thanh sir Iy va nhuong ban vat tu phai dugc tién hanh khan truong dé
thu hoi von, hoan tra nguén von hinh thanh, kip thoi phuc vu cho cong tac san xuat
cua Cong ty.

3. Pé ¢6 co s& nam biét dugc timg chung loai vat tu dang ton kho, nham co
huéng giai quyét giam ton kho gay & dong von va co ké hoach diéu chinh phan bo
chi phi, cac bd phan chirc nang 6 thang/lan xac dinh VTTB t6n kho thanh cic nhom
nhu sau va bao cdo Giam doc:

a. Cac loai vat tu gitt lai du phong cho SXKD, SCL va BTXD.

b. Cac loai VTTB con st dung duoc nhung khoéng c6 nhu cau sir dung, dé ton
kho & dong 1au ngay.

c. Cac loai VTTB kém, mét pham chat va thu hoi bi hu hong ning khong con
gia tri s dung.

4. Vat tu thude dién thanh xtr 1y bao gém:

a. Vat tu da qua st dung bi hu hdng nang, khong con kha nang stra chita phuc
hoi, khong con gia tri sir dung hodc tuy con kha nang stra chira phuc héi, nhung chi
phi stra chita phuc hdi tén kém, sir dung khong hiéu qua.

b. Vat tu khong ’co nbu caq su dung, lac hau k¥ thuat, lac hau mdt, ton kho &
dong lau ngay, kém, mat pham chat.

c. Phé liéu thu hoi sau sira chita, cai tao, nang cép va phuc hoi...

5. VTTB céan thanh xtr 1y phai thanh 1ap hoi dong va t6 chirc viéc thanh xtr 1y
theo quy dinh cua phép luat, quy ché phan cap hién hanh cia EVN va cac quy dinh
cua Cong ty.

6. Binh ky 6 thang/lin hoic sau ky sira chita, cai tao, ning cip...phai to chirc
thuc hién cong tac thanh xtr 1y tai san theo quy dinh.

7. Vige diéu chuyén VTTB thudc dién thanh xir 1y tir don vi ndy sang don vi
khac thuc hién theo quy dinh ctia phap luat va quy ché hién hanh ciia EVN.

8. Cac ndi dung khéc lién quan dén cong tac thanh xu 1y tai san, thyc hién theo
quy dinh cua phap luat va quy ché hién hanh ctia EVN.

9. Phong TCKT chu tri, cac don vi phdi hop xay dung chuong trinh ké hoach

giam ton kho, trong d6 dua ra muc tiéu va Ig trinh cu thé dé thuc hién giam hang ton
ting giai doan. theo yéu cau (1 nam, 3 nam, 5 nam) va béo cao EVN theo quy dinh.




Qyb-02-04 Lan sira dbi: 02

@ CONG TY THUY PIEN TUYEN QUANG | M25¢

EVN Ngay sira dbi: 31/12/2021

QUY PINH QUAN LY VAT TU Trang: 21/23

CONG TY THUY DIEN TUYEN QUANG

Ngay c6 hiéu lyc: 16/01/2022

Chuong VII

HE THONG SO SACH THEO DOI VA CHE PQ BAO CAO

Dieu 24. HE thong biéu mau, so6 sach.

1. H¢ thong biéu miu:

STT Tén biéu miu Ky hiéu
Pon hang vat tu bH.01/Qyb-02-04
2 |Ké hoach vat tu SCTX, XLKK nam... KH.02/Qyb-02-04
3 Kve hoaf:h Va‘E tu CCDC chuyén dung, thiét bi KH.03/QyD-02-04
van phong nam...
Pé nghi nhap kho VTTB mdi chua qua sir
4 dung/ VTTB khéng sir dung hét DNNK.04/QyD-02-04
5 |Pé nghi nhap kho VTTB thu hoi DNNK.05/Qyb-02-04
6 |Pé nghi xuat kho DNXK.06/QyD-02-04
7 |Bién ban kiém nghiém VITB BBKN.07/Qyb-02-04
8 |Bién ban nghiém thu hang hoa BBNT.08/Qyb-02-04
9 Ba%ng quyevt toan vat tu SCTX, XLKK BQT.09/QyD-02-04
thang....ndm...
Bang quyét toan vat tu theo phuong an (cai
10" 1in kg thuat, thay thé.. ) BQT.10/Qyb-02-04
Bang quyét toan chi tiét VTTB, phu ting s
1 SCL nam...(mau dp dung cho PXVH) BQT.11/Qyb-02-04
Bang quyét toan chi tiét VTTB, phu tung thu s
12 hoi SCL nam...(mau dp dung cho PXVH) BQT.12/Qyb-02-04
Bién ban ki€ém tra, danh gid % chat lugng
13 |con lai VITB, phu tung thu hoi (SCL; BBKT.13/Qyb-02-04
DTXD; SCTX, XLKK)
Bién ban x4c dinh gia tri VTTB, phu tung I’
1% | ihu hdi tir (SCL; PTXD: SCTX, XLKK) BBGT.14/Qyb-02-04
Bang quyét toan VTTB, phu ting thu hi tir Ao
15 SCL nam. .. BQT.15/Qyb-02-04
Bang tong hop quyét toan chi phi VTTB, phu e
16 ttng SCL nam... BQT.16/QyDP-02-04
17 |Bién ban kiém ké BBKK.17/Qyb-02-04
18 |Thé kho dién tir Ty dong tao trén chuong trinh ERP
19 |S6 theo ddi CCDC, thiét bi van phong... STD.18/Qyb-02-04
20 |M&u phiéu nhéap kho Theo mau trén chuong trinh ERP
21 |M&u phiéu giao hang Theo mau trén chuong trinh ERP
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2. SO sach theo dbi vt tu:

Noi dung theo quy dinh tai diéu 48 Quy dinh vé cong tac quan 1y k¥ thuat ban

hanh kém theo Quyét dinh s6 1184/QD-EVN ngay 31/8/2021 ctia EVN.

Piéu 25. Ché @) bao cso.

- Phong KHVT: Bao c4o Giam dbc vé cong tac quan 1y kho bii, nhap - xuit
VTTB va tinh hinh dat hang cua cac don vi 6 thang ¢au nim va 6 thang cudi nam.

- Phong TCKT: Thuc hién cac bdo cao khac theo diéu 112 Quy dinh vé cong
tac quan 1y k¥ thuat ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1184/QD-EVN ngay
31/8/2021 va cac quy ché quan 1y ndi bd lién quan dén cong tac QLVT ciua EVN.

- Céc ‘dO‘Il vi: Béo céo vé tin}l trang CCDC, trang bi van phong, QLVT tai don

vi 6 thang dau nam va 6 thang cud6i nam (N6i dung bao cao dugc dwa vao Bao cédo
quan tri cua don vi thang 6 va thang 12 hang nam).
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Chuwong VIII

KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM
Diéu 26. Khen thuéng.

Cac don vi, ca nhan c6 thanh tich trong cong tac QLVT thi dugc khen thuong
theo quy ché, quy dinh cua EVN va ctua Cong ty.

Piéu 27. Xir ly vi pham.

Céc don vi, c4 nhan vi pham quy dinh nay thi tly theo tinh chat, muc d6 vi
pham ma bi xu Iy ky luét, xtr ly hanh chinh hodc cac hinh thirc xtr ly khac theo quy
dinh cua phap luat va/ hoac quy che, quy dinh cua EVN va cua Cong ty. Truong hop
cac hanh vi vi pham gay thiét hai thi phai boi thuong bang vat chat.

Chuong IX
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 28. Trach nhiém thi hanh.

Truong cac don vi trong Cong ty Thuy dién Tuyén Quang, ca nhan co lién
quan trong Cong ty co6 trach nhiém thi hanh quy dinh nay.

Céc ndi dung khac trong cong tac QLVT khong quy dinh trong van ban nay
thuc hién theo Quy dinh cong tic QLKT EVN ban hanh theo 1184/QD-EVN ngay
31/8/2021 va céc quy dinh quan Iy ndi bo lién quan dén QLVT cua EVN, Quy trinh
phéi hop chi tiét gitra Cong ty va EVNPSC.

Diéu 29. Sira ddi, bo sung quy dinh.

Trong qua trinh thyc hién quy dinh nay néu c6 diéu ndo chua phu hop, vudng
mac, cac don vi, cd nhan lién quan dé xuat va gui y kién dong gop vé phong KHVT
deé tong hop trinh Giam doc Cong ty xem xét, bd sung, stra doi cho phu hop.
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