TAP DPOAN PIEN LUC VIETNAM  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY THUY DIEN Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TUYEN QUANG
S6: 1003/QD-TPTQ Tuyén Quang, ngay 26 thang 09 nim 2019
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy dinh chic ning, nhiém vu cac don vi
trong Cong ty Thuiy dién Tuyén Quang

GIAM POC CONG TY THUY PIEN TUYEN QUANG

Cin clr Quyét dinh s6 217/QD-EVN ngay 27/5/2019 ctia Tép doan Dién
luc Viét Nam vé viéc phé duyét Quy ché t6 chirc va hoat dong cia Cong ty thuy
dién Tuyén Quang;

~ Can cir Quyét dinh s0 193/QD-EVN ngay 06/5/2019 vé viéc phé duyét co
cau to chuc va dinh bién lao dong giai doan 2019 - 2020 cho Cong ty Thuy dién
Tuyén Quang;
Xét dé nghi cua Truong phong Hanh chinh va Lao dong,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh chtic nang, nhiém
vu cac don vi trong Cong ty Thuy di¢n Tuyén Quang”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy 01/10/2019, thay thé cho
quy dinh chirc nang, nhiém vu cac don vi trong Cong ty Thuy dién Tuyén Quang
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 773/QD-TDTQ ngay 29/6/2015.

Piéu 3. Trudng cac don viva can by cong nhan vién trong Cong ty Thuy
dién Tuyén Quang can ctr Quyét dinh thi hanh./. \/ -

>

Noi nhan:
- Cac don vi (e-copy);
- Luu: VT, HCLD.
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EVNHPC TUYEN QUANG , o QUY DINH , . Ngély stra d61 :
CHU'C NANG NHIEM VU CAC PON VI Trang: 312 01/8/2019
Ngay c6 hiéu lyc:
01/10/2019
CHUONG
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh:

Quy dinh nay quy dinh vé chuc nang, nhi¢m vy cﬁg cac don vi trong viéc
tham muu, gitp viéc cho Lanh dao Cong ty quan ly, diéu hanh hoat dong cua
Cong ty Thuy dién Tuyén Quang.

2. Péi twong ap dung:

Quy dinh nay ap dung d6i voi cac don vi va toan thé CBCNV trong Cong
ty Thay dién Tuyén Quang.

Piéu 2. Pinh nghia va cac tir viét tit
Lanh dao Cong ty: Giam ddc, Pho giam dbc Cong ty

Pon vi chu tri: 1a don vi lam dau moi, truc ti€ép thuc hién cac churc nang,
nhiém vu dugc giao trong quy dinh nay.

Don vi tham gia: don vi tham gia y kién hodc thuc hién cung don vi chu
tri theo phan cong cua Lanh dao Cong ty hoac dé nghi cua don vi chu tri dé thuc
hién chirc nang, nhiém vu theo quy dinh nay.

EVN: Tap doan DPién luc Vi¢t Nam

HCLD: Hanh chinh va Lao dong

KHVT: Phong Ké hoach va Vat tu

KTAT: Phong Ky thuat va An toan

TCKT: Phong Tai chinh ké toan

PXVH: Phan xudng Van hanh

CBCNV: Cén bg cong nhan vién

SXKD: San xuét kinh doanh

DTXD, PTPT: Pau tu xay dung, dau tu phat trién
Cong ty Thuy dién Tuyén Quang: Cong ty
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EVNHPC TUYEN QUANG QUY DINH Ngay sira dbi :
CHU'C NANG NHIEM VU CAC PON VI T 412 ougn019.
T
CHUONG 11
CHU'C NANG, NHIEM VU CAC PON VI
MUC 1

CHUC NANG, NHIEM VU CHUNG

Dieu 3. Chirc nang, nhiém vu cia don vi cha tri

1. Lam d4u mdi dé tham muu cho Linh dao Cong ty vé cac chirc ning,
nhiém vu. X4y dung cac quy dinh, viin ban huéng dan theo nhiém vu duogc giao
tai quy dinh nay.

2. Lay ¥ kién, tong hop va tham tra y kién ciia cac don vi tham gia vé cac
van dé€, ndi dung c6 lién quan, tong hop va dé xuat y kién hodc bién phap giai
quyét cta don vi trinh Lanh dao Cong ty xem xét, quyét dinh.

D61 vot mot s6 van dé€ quan trong né€u y kién cua don vi chu tri va cac don
vi tham gia khéac nhau thi don vi chu tri tong hop cac di€ém khéac nhau va béo cao
Lanh dao Cong ty xem xét quyét dinh.

Trong trudong hop phai gui tai liéu cho cac don vi lién quan tham gia xem
x€t, don vi chu tri lya chon va guri cac phan c6 lién quan dén don vi tham gia.

3. Bi véi mot s6 nhiém vy tong quat, co tinh chit téng hop cong viée
hodc bao c4o clia nhiéu don vi tham gia, don vi chu tri c6 trach nhi¢m téng hop,
can nhic va thao luan véi cac don vi tham gia dé dua ra bao cio téng hop cudi
cung trinh Lanh dao xem xét va quyét dinh.

4. Khi tham gia cac cudc hop do Lanh dao Cong ty chu tri vé cac van dé
ma don vi chiu trach nhiém, don vi chu tri ¢c6 nhiém vu chuan bi tai li€u, ndi
dung va cac van dé can thao luan trong cudc hop.

5. Chiu trach nhiém dén doc, ki€m tra cac don vi va bao cao Lanh dao vé
tinh hinh trién khai thuc hién cac van ban, két luan ctia Lanh dao vé cac van dé
lién quan dén nhi¢m vu don vi duoc giao chu tri.

6. Dy thao cdc quyét dinh va cac van ban chi dao diéu hanh vé nhiém vuy
chu tri trinh Lanh dao Cong ty xem xét, quyét dinh.

7. Huéng dan, theo ddi, tong hop, don doc, kiém tra, danh gia vé tinh hinh
trién khai, thuc hién cac ché d9, chinh sach cua nha nuéc, quy dinh ciia EVN,
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EVNHPC TUYEN QUANG B . QUYADINH ] Trane: S/12 Ngdy sita dbi :
CHUC NANG NHIEM VU CAC DON VI rang: 01/8/2019
Ngay c6 hiéu lyc:
01/10/2019

ciia Cong ty, van ban, két luan, quyét dinh cia Lanh dao Céng ty vé linh vuc
chu tri. PE xuit cic bién phap khic phuc han ché, nang cao hiéu luc, hiéu qua
thuc hién cong viéc.

8. Nghién ctru, d& xuat giai phap phdi hop, tap trung ngudn luc cia céc
don vi dé thuc hién chién lugc phat trién, dinh hudng hoat dong chung cua Cong
ty theo linh vuc dugc chu tri, ddm bao ¢6 co ché kiém tra, kiém soat, quan ly rui
ro, co ché phéi hop, trao doi thong tin giita cac don vi.

9. Gitr vai tro 1a thanh vién thuong truc cua cac Hoi déng/Ban chi dao/Td
cong tac vé linh vuc chu tri. Thuc hién céc thi tuc trinh Lanh dao Cong ty dé
quyét dinh thanh 1ap va quyét dinh ban hanh quy dinh lam viéc cta Hoi
ddéng/Ban chi dao/T6 cong tac d6. Lam dau méi tp hop cac van ban, ho so lién
quan, v kién ctia cac uy vién Hoi déng/Ban chi dao/T6 cong tac, to chic cac
hoat dong giup Chu tich Hoi dong/Trudng ban chi dao/T6 trudng T6 cong tc
soan thdo chuong trinh lam viéc, t6 chuc va tri€u tap cac cudc hop, soan thio
cac bién ban va quyét dinh cua Hoi dong/Ban chi dao/T6 cong tac.

10. Truc tiép thuc hién cac thu tuc, bao cao co quan nha nudc céd tham
quyén xin cap gidy phép hanh nghé/hoat dong ddi véi cac nganh, nghé kinh
doanh c¢ diéu kién thugc linh vuc ch tri.

11. T6 chirc Hoi nghi, hoi thao vé linh vuc chu tri.

12. Xay dung, diang ky va thuc hién ké hoach hang nim phu hop véi ké
hoach ctia Cong ty, bdo cdo dinh ky va dot xuét vé linh vuc chu tri va viéc thue
hién ké hoach da ding ky.

13. Pé xuit nhu ciu, chiu trach nhiém chuyén moén, nghiép vu, xay dung
va quan ly ndi dung, khai thac s dung va quan tri rng dung cong ngh¢ thong tin
trong linh vuc chu tri nhu cong thong tin, phdn mém, phan mém dung chung. ...

14. La dau mbi 1am viéc v6i co quan cip trén, co quan chirc ning thuc
hién thanh tra, kiém tra, kiém toan vé cac linh vuc cong tac thudc churc nang,
nhiém cua don vi. Sau khi c6 két luan thanh tra, kiém tra chuyén 01 (mot) bd hd
so vé phong HCLD (bd phan thanh tra phap ché) dé theo ddi, tong hop.

15. Luu trit hd so, tai liéu theo churc nang, nhiém vu.

16. Thuc hién cac nhi¢ém vu khac do Lanh dao Cong ty giao.

Piéu 4. Chirc ning, nhiém vu chung ciia don vi tham gia
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1. Tham gia gép ¥ ding thoi han cac cong viéc do don vi chi tri dé nghi.

2. P61 vo1 mot s6 nhiém vu tong quat, co tinh chat tong hop cong viéc
hodc bao cao cua nhi€u don vi, don vi tham gia phai chiu hoan toan trach nhiém
veé phan cong viéc, dé xuat cia don vi vao bao cdo chung cudi cung.

3. Néu don vi tham gia c6 ¥ kién khac véi dé xuét caa don vi chu tri, don
vi tham gia c6 quyén yéu cau duogc thdo ludn dé cung thong nhat dua ra giai
phap cubi cing. Néu khong théa thuin duge, don vi tham gia c6 quyén bao céo
truc tiép 1én Lanh dao Cong ty vé v kién ctia don vi, y kién chi dao cua lanh dao
Cong ty sé 1a y kién quyét dinh.

4. Tham gia lap bao cao thang, quy, nam, so két, tong két dinh ky hoic
dot xuat cia Cong ty (Cha tri: KHVT).

5. Tham gia thuc hién cong tac dao tao phat trién ngudn nhan lyc: Lap dé
cuong khdi luong, ngan hang cau hoi, dap an, ra dé thi va cham thi cac ndi dung
dao tao cho CBCNV cua don vi. Xay dung va chuan hoa bai giang boi dudng
nghé, nang bac, gitt bac (Chu tri: HCLD).

6. Tham gia nhan xét, danh gia két qua cong tac thang cua cac don vi va
cua tung CBCNV theo quy dinh trd luong cua Cong ty (Chu tri: Lanh dao Cong
ty).

7. Tham gia kiém tra, danh gia viéc thuc hién cac quy dinh quan 1y ndi bo,
nhiém vy cong tac theo yéu cau ctia Lanh dao Cong ty.

8. Tham gia kiém tra, danh gid viéc thuc hién Van hoa doanh nghi¢p va
B6 quy tic tng xtr cia CBCNV trong Céng ty (Chu tri: HCLD)

9. Tham gia thyc hién cac chi ti€u, hi¢u qua trong SXKD va BPTXD (Chu
tri: TCKT).

10. Phéi hop lap ké hoach ngéan han, dai han (chu tri: KHVT).

11. Phéi hop theo ddi, giam sat lap didt va nghiém thu, phdi két hop va
theo ddi cong tac khic phuc céac ton tai va thiéu sot thiét bi (chu tri: KTAT).

12. Phéi hop cong tac kiém ké dinh ky hang nam (chu tri: TCKT).

13. Pho bién, quan triét cac quy ché, quy dinh ctia Cong ty téi nguoi lao
dong. tong hop ¥ kién, kién nghi ctia nguoi lao dong dé bao cdo 1én lanh dao
Cong ty.

14. Thyc hién cac cong viéc c6 lién quan khac.
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EVNHPC TUYEN QUANG B . QUYADINH ] Trane: /12 Ngdy sita dbi :
CHUC NANG NHIEM VU CAC PON VI rang: 01/8/2019
Ngay c6 hiéu lyc:
01/10/2019
MUC 2

CHUC NANG NHIEM VU CU THE

Piéu 5. Phong Hanh chinh va Lao dong
1. Chirc nang

Tham muu va to chtc thuc hién cac noi dung sau: Hanh chinh, quan tri,
van thu, luu trir va cong tdc van phong dién tr. V€ sinh lao dong va y t€ co
quan. Chinh sach lao dong tién luong. Cong tac t0 chirc, can bd. Pao tao phat
trién nguén nhan lyc. Thi dua khen thuong. Cong tac phap ché va nhiing van dé
phap 1y. Thanh tra, bdo v¢, qudc phong, an ninh. Quan hé cdng dong va thong
tin truyén thong. Cong tdc moi truong.

2. Nhiém vu

2.1. Chu tri va tb chitc cac su kién cua Cong ty.

2.2. Thyc hién cong tac tai nguyén moi trudong.

2.3. Thuc hién cong tac quan tri, quan 1y k¥ thuat va quan ly khai thac st
dung cac thiét bi cong trinh dugc phan giao.

2.4. Thyc hién quan 1y theo tiéu chuan ISO 9001: 2015, van hoa doanh
nghiép.

2.5. Thuc hién cong tac van thu, luu trir, thu vién, nha truyén théng.

2.6. Tham muu, dé xuét viéc bd sung, sura ddi cac van ban lién quan dén
mo hinh t6 chirc cia Cong ty.

2.7. Lap ké hoach sir dung va tuyén dung, bo tri st dung lao dong, tham
muu thuc hi€n cong tac can bo.

2.8. Thuc hién cong tac lao dong tién lvong, nhan su, ché dd chinh sach
do1 voi nguoi lao dong.

2.9. T6 chirc thyc hién cong tac dio tao. Vin hoa doanh nghiép. Cong tac
y t€ lao dong - mdi truong.

2.10. Xay dung va to chuc trién khai thyc hién cac phong trao thi dua
khen thudng, phat huy sang kién céi tién hop ly hoa san xuat kinh doanh.

2.11. T6 chire thuc hién cong tac truyén thong, tuyén truyén.

2.12. Chu tri, tham muu xay dyng va td chire thuc hién chuong trinh, ké
hoach thanh tra, ki€ém tra va cong tac phap ché. Cong tac bao v¢, an ninh trat tu,
chinh tri xa hoi.
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2.13. Thuc hién boi dudng nghé, boi hudn nang cao trinh @ cho CBCNV
trong don vi theo quy dinh.

Pi¢u 6. Phong Ké hoach va Vit tu
1. Chirc nang

Tham muu, giap viéc cho lanh dao Cong ty quan ly, diéu hanh: Ké hoach
san xudt ngan va dai han. Kinh doanh thi truong dién. Cong tac du toan, dau
thau, quan Iy hop doéng. Cong tac DPTXD, PTPT. Mua sam, quan 1y va cung tng
vat tu phuc vu san xuét, stra chira.

2. Nhiém vu

2;1. Chu tri 1ap ké: hoaqh d:c‘li han, ngfm han cia Cong ty va t6 chire thue
hién. Tong hop, 1ap va tong két ké hoach cong tac thang, quy, nam cua Cong ty.
Xay dyng muyc ti€u chat lugng cia Cong ty hang nam.

2.2. Quan ly va can dbi ké hoach ngudn vén ciia Cong ty, trinh Tap doan
phé duyét ké hoach va ghi ké hoach vén dé t6 chuc thuc hién. Chu tri theo ddi
chung cong tac thuc hién cac chi ti€u, nhiém vu hi¢u qua trong san xuét dién,
DTXD va sua chira 16n theo quy dinh cua EVN va Cong ty.

2.3. Cung cép sb liéu tbéng ké, tinh hinh thyc hién ké hoach cua Cong ty
cho cac co quan, don vi c6 tham quyén theo quy dinh.

2.4. Thyc hién Cong tac lap, tham tra, trinh duyét toan bd cac dy toan chi
phi dé phuc vu cong tac san xuat kinh doanh, sira chita 16n va BPTXD trong
Cong ty.

2.5. Tbuc hién thu tuc lya chon nha thau céac gg’)i thau st dung von SXKD
va DTPT. T6 chirc theo dbi, quan ly thyc hién hop dong theo quy dinh. Quan ly
thong tin dau thau.

2.6. Xay dung KHVT, téng hop, trinh duyét don hang vat tu ciia cac don
vi. Trién khai viéc mua sim cung ung vat tu, cong cu dung cu va trang thiét bi
phuc vu san XUAL.

2.7. Thuc hién cac thu tuc PTXD theo phan cép cua Tap doan Dién luc
Viét Nam.

2.8. Quan ly, cép phat vat tu thiét bi phuc vu san xuét. Td chiec cong tac
bao dudng, kiém tra danh gid chat lugng toan bd vat tu thiét bi trong kho theo
ding quy dinh quan 1y vat tu va cac quy dinh hién hanh.

2.9. Kiém tra, giam sat viéc quan 1y, cAp phat sit dung vt tu thiét bi,
nhién li€u tai cac don vi theo quy dinh cua Cong ty, Tap doan va Phap luat.
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2.10. Quén 1y kho vat tur thiét bi cua Cong ty. quyét toan vat tu, thiét bi,
phuc vu san xuat kinh doanh, stra chira 16n va PTXD.

2.11. Pinh ky bao céo cong tac quan 1y kho bai, xuat nhap ton cho Lanh
dao Cong ty.

2.12. T chirc thuc hién cac cong viéc lién quan dén thi truong phat dién.
Trinh duy¢t k€ hoach thi trrong dién nam, thang (khi dugc yéu cau).

2.13. Thyc hién bdi dudng nghé, bdi huin nang cao trinh d6 cho CBCNV
trong don vi theo quy dinh.

Diéu 7. Phong Tai chinh ké toan

1. Chirc ning

Tham muu, giup viéc cho lanh dao Cong ty quan ly, diéu hanh: Cong tac
kinh t€ tai chinh va hach toan k& toan cua Cong ty theo quy dinh cua Nha nudc
va Tap doan Dién luc Viét Nglm. Xay dung ké hqach tai chinh, chi phi hang quy,
nam trinh EVN phé duyét, t6 churc thuc hién ké hoach tai Chil’lh,, chi phi duoc
duyét. Quyét toan chi phi SXKD, BPTXD, BDTPT va c4c nguon von khac. Quan
1y cong no, trich 1ap va st dung cac quy theo quy dinh cua phap luat, cia EVN.

2. Nhiém vu

2.1. Chu tri xay dung ké hoach tai chinh vé san xuit kinh doanh, DTXD,
tin dung ngan han va dai han cua Cong ty, tham muu lanh dao Cong ty quan ly
rui ro lién quan dén tai chinh, ké toan.

2.2. Thyc hién cong tac phan bd chi phi, cong tac thu, chi thuong xuyén
dam bao Cong ty hoat dong. Thuc hién td61 wu hoa chi phi gia thanh ctia Cong ty.

2.3. Quan 1y vén va tai san, sir dung tai san, vbn, quy dung muc dich dung
ché dg, bao toan va phat trién von.

2.4. Thuc hién day du nghia vu cia Cong ty voi ngan sach nha nudc, voi
EVN theo quy dinh ctia phap luat va phan cap cia EVN.

2.5. Chu tri thuc hién cong tac kiém ké, thanh xir Iy va nhuong ban tai san
theo quy dinh.

2.6. Theo d6i,,th6ng ke, téng hop tinh hinh thu nhap cua CBCNV, thuc
hién nghia vu ndp thé thu nhéap ca nhan.

2.7. Thyc hién ché d6 hach toan ké toan, bao cdo tai chinh, bao céo théng
ké thang, quy, ndm theo quy dinh cua Phép luat va cua EVN.

2.8. Thuc hién coéng bd cong khai cac chi tiéu tai chinh nim cua Cong ty
theo quy dinh cua Nha nudc.
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2.9. Pau mdi to chirc ‘nghién ctru cac ung dung cong ngh¢ thong tin vao
cong tac quan 1y tai chinh ké toan ctia Cong ty, quan 1y hé thdng théng tin quan
1y tai chinh — vét tu.

2.10. Tham dinh mua bdo hiém va theo doi cong tac bao hi€ém, mua bao
hiém do1 véi tai san, vat kién trac cua Cong ty, lya chon don vi tham dinh gia tri
tai san, lya chon don vi ban dau gia tai san cua Cong ty.

2.11. Thyc hién bdi dudng nghé, bdi huan nang cao trinh d6 cho CNV
trong don vi theo quy dinh.

Diéu 8. Phong K§ thuit va An toan
1. Chirc ning

Tham muu, gitp viéc cho 1anh dao Cong ty quan 1y, diéu hanh: Quan ly
ky thuat phuc vu van hanh va stra chira cac thiét bi va cong trinh phuc vu san
xuat. Chirc ning cong nghé thong tin, vién thong, SCADA. Quan ly, giam sat an
toan, bao ho lao dong, phong chdng thién tai, chay nd va tim kiém ctru nan. Cai
tién san xuat va cong nghé. Cong tac 1ap du 4n PTXD. Quan ly khéi luwong, chat
lugng trong BTXD, DTPT, trong sura chira, cai tao, nang cap, cong trinh thiy
cong. Cong tac quan ly, giam sat, kiém tra, tong hop: ddo tao ndi bo vé ki thuat,
dao tao, dich vu tu van.

2. Nhiém vu

2.1. T6 chirc thuc hién cac cong tac quan 1y van hanh khai thac hd chira
va phong chong thién tai va tim ki€ém ctru nan trong Cong ty.

2.2. T chirc thuc hién quan 1y an toan vé sinh lao dong, phong chay chira
chay va ctru nan ctru ho trong Cong ty.

2.3. T6 chuc thye hién cong tac quan ly k¥ thuat, van hanh, stra chira, bao
dudng thi€t bi, cong trinh do Cong ty quan 1y.

2.4. To chtrc thyc hién cong tac sang kién, cai tién hop 1y hoa trong san
xuat, cac dé tai, chuong trinh nghién ctru khoa hoc cong nghé.

2.5. Lap hd so yéu cau phan ky thuat phuc vu viéc mua sim vt tu, thiét bi
phuc vu san xuat kinh doanh.

2.6. T6 chuc thue hién quan ly chét lugng doi véi cong tac sua chira, cai
tao, nang cap, dau tu xay dung, dau tu phat trién, dich vu k¥ thuat trong Cong ty.

2.7. Chu tri cong tac quan ly phuong thirc toan bo thiét bi, cong trinh
trong cong ty.
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2.8. Pau méi thuc hién quan ly h¢ thong vién thong, cong ngh¢ thong tin
va SCADA, Giam sat, huéng dan cac chi dao cua cap tham quyén veé linh vuc
bao mat. cap nhat phién ban, danh gia chat lugng phan mém dung chung.

2.9. Theo ddi, tham muu, kiém tra, giam sat cong tac an toan, an ninh
thong tin cua Cong ty.

2.}0. Tham tra, trin}} duyét ké hoach, chuong trinh dao tao cong nhan k¥
thuat. TO chirc quan 1y chat lugng cong tac dao tao, nang luong, nang bac khoi
cong nhan ky thuat. Pao tao ngoai.

2.11. Thyc hién xay dyng, chuan hoa bai giang E-learning theo quy dinh
cua EVN.

2.12. Thyuc hién bdi dudng nghé, boi huin nang cao trinh d6 cho CNV
trong don vi theo quy dinh.

Pi¢u 9. Phan xuwéng Van hanh

1. Chirc nang

Quan 1y, vAn hanh céc thiét bi co khi thiy lyc, hé thong dién nhat thi, nhi
thir, do luong va di€u khién dé€ san xuat dién. Thyc hién cong tac quan ly, van
hanh va bao tri cong trinh xay dung, thuy cong. Dao tao nhén vién van hanh cho
tat ca cac chtrc danh van hanh trong nha may Thuy dién Tuyén Quang. Thuc
hién cong tac dao tao ngoai. Quan 1y hanh chinh khu nha di€u hanh ca tai Na
Hang. Quan ly ky thuat, quan ly van hanh h¢ théng th1et bi cong trinh xay dung,
thity céng, quan tric, hé thdng cong nghé thong tin, vién thong va ty dong hoa.

2. Nhiém vu
‘ 2.1. T6 ghl'rc thuc hién van hanh, quélr} 1y, khai thac cac thiét bj trong day
chuyén san xuat, dam bao cac chi tiéu kinh té, k¥ thuat, an toan va hiéu qua.
2.2. Lap phuong an dién tap sy cb va td chirc thuc hién theo quy dinh.
2.3. Thuc hién sira chita. Coéng tic phong chdng chdy nd. Céng tac
ATVSLD tai don vi. Cong tac PCTT&TKCN theo phan cong. Quan ly tam thoi
chat thai nguy hai theo quy dinh.

‘ 2.4. Lap ké hoach chi tiét va to chuc thuc hién cac chuong trinh dao tao,
boi huan cho cac nhan vién trong don vi.
2.5. Thyc hién xay dung, chgrfm hoa bai gidng E-learning theo quy dinh
cua EVN. Thuc hién b61 dudng nghé cho CBCNV trong don vi theo quy dinh.
2.6. Quan ly van hanh cac thiét bi co khi thuy luc, hé théng quan tric.
Thuc hién quan trac dap va quan ly cong trinh thuy cong theo quy dinh.
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2.7. Thyc hién cong tac quan ly khai thac su dung va quan ly ky thuat hé
théng cong nghé thong tin, vién thong va ty dong hoa, SCADA, cong trinh xay
dung, thuy cong theo quy dinh.

2.8. Thuc hi¢n cong tac van thu, tiép khach, hoi hop, quan ly nhan khau,
ho khau, cong tac an ninh trat ty...tai khu Nha diéu hanh ca Na Hang.

2.9. Thuc hién cap nhat cic thong s6 van hanh, tinh trang thiét b, thong
s0 van hanh ho chtra 1én phan mém PMIS va céc trang Web cua BJ, Nganh lién
quan.

2.10. Thyc hi¢n khéo sat, 1ap phuong an stra chira, td chirc nhan lyc sira
chira ddm bdao chat luong, tién do, an toan. Lap hd so nghiém thu, ho so hoan
cong theo quy dinh hién hanh déi véi hé thong thiét bi, cong trinh theo phan
giao.

2.11. T chire nhan luc giam sat, quan 1y, nghiém thu d6i voi cac hé théng
thiét bi, cong trinh cua Cong ty do don vi ngoai thyc hién.

2.12. Mua sim nho 1& vat tu phuc vu sira chita thuong xuyén.

CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 10. Hiéu lwc thi hanh
Quy dinh nay c6 hi¢u luc ‘tl‘l’ ngay 01 thang 10 ndm 2019. Cac quy dinh
trude day trai voi quy dinh nay déu bi bai bo.
Pi¢u 11. T6 chirc thue hién va trach nhiém thi hanh

Trudng cac don vi trong Cong ty trién khai chi tiét quy dinh nay vao ban
phan cong nhi¢m vu trong don vi.

Trong qué trinh thyc hién néu c6 cac van dé vudng mic, phat sinh, yéu
cau cac don vi phan 4nh kip thoi vé phong HCLD dé chinh 1y, sira d6i cho phu
hop.
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