TAP POAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PIEN LUC VIET NAM DPjc 1ap - Ty do - Hanh phiic
CONG TY THUY PIEN
TUYEN QUANG
Sé: 530 /QP-TPTQ Tuyén Quang, ngay A% thdng 5 ndm 2018
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy dinh lam viéc cia nhén vién bo vé
Cong ty Thily dién Tuyén Quang

GIAM POC CONG TY THUY PIEN TUYEN QUANG

Ciin cr Quyét dinh s 850/QD-EVN ngay 17/12/2014 ctia Hoi dong thanh
vién Tdp doan DPién luc Viét Nam vé viéc phé duyét Diéu 1€ t6 chic va hoat
dong cua Cong ty thuy dién Tuyén Quang;

Céan cua Nghi dinh s6 06/2013/ND-CP ngay 09/1/2013 ctia Chink phd quy
dinh v& bao vé co quan, doanh nghiép;

Can ¢t Thong tu s& 46/2014/TT-BCA ngay 16/10/2014 ctia B6 Cong an
quy dinh chi tiét thi hanh mot s§ diéu ciia Nghi dinh s6 06/2013/ND-CP ngay
09/1/2013 quy dinh vé& bao vé co quan, doanh nghiép;

Xét d¢ nghi cta 6ng Trudng phong T chirc va Nhan su tai To trinh s6

4/TTr-TC&NS ngay 4% thang 5 nam 2018 v& viéc xin ban hanh Quy dinh lim viéc
ctia nhan vién bao vé trong Cong ty Thuy dién Tuyén Quang,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh keém theo Quyét dinh nay “Quy dinh lam viéc cia nhan
vién béo v€ trong Cong ty thiy dién Tuyén Quang”, m& s tai liéu: QT-01-54.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/6/2018 va thay the
Quyét dinh sb 313/QD-TPTQ ngay 23/3/2015;.hiy bd Quy ché hoat dong va td
chtrc lyc lugng bdo vé trong Cong ty Thuy dién Tuyén Quang mang mé hi¢u

QC-01-53 ban hanh kém theo Quyét dinh sb 313/QD-TDTQ ngay 23/3/2015 cla
Giam d46c Cong ty Thuy dién Tuyén Quang.

Pidu 3. Cac 6ng Trudng phong Té chirc va Nhan sy, Trudng céc don vi L
va toan thé CBCNV trong Cong ty thity dién Tuyén Quang cin ctt Quyét dinh
thi hanh./. -~
Noi nhdn:

- Nhu diéu 3;
- Luu: VT, TC&NS.
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NGUOI PUQC PHAN PHOI:
1. Gidm déc 01
2. Céc Phé giam ddc 02
3. Pai dién lanh dao vé chét luong 01
4. Cac don vi trong Cong ty 08
5. Luu: VT, TC&NS, céc bdt bao vé 08

CHU TRi SOAN THAO: PHONG TO CHUC VA NHAN SU

NGUOI LAP

NGUOI KIEM TRA

Chit ky:

X

Ho va tén; Pam Vin Chuéin
Chirc vu: Phé phong

Chit ky:

Uk

Ho va tén: Pham Vin Twong
Chic vu: Truéng phong

THANH PHAN THAM GIA XEM XET:

1. Céc don vi trong Cong ty thuy dién Tuyén Quang f,f"
f.a—"'
NGUOI DUYET:
: Du’o’ng Thanh Tuyén
Chir vu: Giam d6¢
TOM TAT SUA POI
LAN SUA | NGAY SUA TOM TAT NOI DUNG SUA POI
Lan thtt nhit Thang 5/2018 Qiéu chinh cho sat véi cac quy dinh va thyc
te ta1 COng ty
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Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh

Quy trinh nay quy dinh cu thé v& 18 16i, tac phong va trinh ty thuc hién
cong viéc cuia cac nhan vién bao vé tai Céng ty Thuy dién Tuyén Quang,.

biéu 2. Pbi twong ap dung

1. Céc nhén vién bdo v¢ trong Cong ty Thuy dién Tuyén Quang.

2. Céc nhén vién bao v€ cta don v; cung cép dich vu bao vé.

3. Can bO cOng nhén vién, cac don vi trong Cong ty thuy dién Tuyén
Quang.

4. Khach dén 1am viéc tai Cong ty Thuy dién Tuyén Quang.

Pidu 3. Tac phong, 1¢ 16i 1am viéc cita nhin vién bdo vé trong thoi
gian tryc ca:

1. Chép hanh nghiém chinh va ddy du cac quy dinh trong Quy ché hoat dong
va to chtrc cta lyc luong bao vé, Quy trinh 1am viéc clia nhan vién béo vé, Noi
quy lao ddng va céc quy dinh khac ¢6 lién quan.

2. Téc cét ngén, mang mic trang phuc bao vé duogc trang cép theo quy dinh.

‘3. Mang ddy du cac gidy to c4 nhan phuc vu cong viée: Gidy chimg nhan
huén luyén nghiép vu bdo v§, gidy chiing nhéin nhén vién bdo ve...

4, Chép hanh nghiém chinh ché d6 truc ca va lich di ca d& ban hanh.

5. Phai gitt tw thé 1am viéc nghiém chinh, tic phong chuyén nghiép, néi ning
giao thi€p 1€ d9, khiém ton, hoc hdi va quan h¢ cong viée diing muc.

6. Khi can bd phu trach, Lanh dao Coéng ty dén bt thi nhan vién bao vé phéi
dling day chao va bdo cdo tinh hinh an ninh trat tu khi dwoc yéu cau.

7. Co trach nhiém quén ly, sit dung céc trang thiét bi, dung cy, phuong ti€n
theo ding quy dinh, khong dugc phép cho ngudi khac mugn, mang di khéi bot
béo vé.

. 8. Céc tai Liéu, sf) sach dugc bao quén trénh thét lac, trong ca tryc ghi chép
déy du, khoa hop, tong h‘(_)’p béo céo cho phu trich cong tac bao v€. Khi duoc
ki€ém tra phai xuat trinh day du.

9. Thudng xuyén vé sinh noi 1am viéc dam bdo ludn sach s€ va gon gang.
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10. Khi st dung dién thoai, ngudi goi phai xung tén minh trude, nguoi nghe
pha1 xung tén d4p lai 16 rang. Noi dung trao dbi qua dién thoai phai ngan gon,
no1i nang giao thiép qua dién thoai phaéi lich sy, ton trong ngudi 61 thoai, khong
noi qué to, la hét, cudi dua khi néi chuyén qua dién thoai.

11. C4c nhén vién bao vé phai ghi chép vao sb nhat ky truc nhiing cong viée
da lam, nhitng ménh 1&nh, chi dao, luu y cua cia cép trén; nhimg lwu ¥ trong ca
va dién bién su ¢b va nhiing hién tuong mét an ninh trat ty; Ghi chép diy da vao
56 kiém soat ra vao cong.

Ditu 4. Trong thoi gian truc ca nghiém cam:
1. Ty y r&i bo vi tri trwe dé lam viée riéng.

2. St dung dién thoai c4 nhén nhiéu lan, nhidu thoi gian: Choi game, xem
tivi, xem phiny, nghe nhac, doc bdo....

3. St dung dién thoai cia Cong ty vao muc dich c4 nhén.

4. Stt dung rugu bia va céc chét kich thich khéc.

5. Panh bac dudi moi hinh thirc.

6. Bua ngudi ngoai Cong ty vao nghi trong khu vuc béo vé.
7. Hat thubc trong pham vi bao vé.

8. Truc hai ca lién nhau.

Chuong 11
NHIEM VU CUA CAC VI TRi BAO VE

Pidu 5. B6t Trung tim diéu hanh:

*Pham vi bao v€: Toan bd khu Trung tarm diéu hanh, hanh lang dudng
Trudng chinh, Nguyén Chi Thanh.

1. Péng mé cdng theo quy dinh.

2. DPam bao an ninh trét ty trong pham vi bao vé.

3. Kiém so4t ngudi, phuong tién, vat tu, trang thiét bi ra vao céng va ghi
chép day du vao so theo quy dinh.

4. Thuodng xuyén tudn tra nhim phét hién kip thoi céc hién tuong mét an
ninh trat tu, an toan va PCCN trong pham vi bao v¢.

Wl o 2o s S8
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5. Phat hién va xit ly kip thoi cac trudng hop € phurong tién can trd giao
thong truée cong, cac truong hop xam pham va st dung tri phép d4t hanh lang
gitta hang rao Trung tAm diéu hanh va dudng giao thong.

6. Quén ly céc trang th;et bi, dung cu dugc phén giao quan ly: He théng
béo chay, toan b cac trang thict bi trong bot bao vé.

7. Bat, tit hé théng chiéu sang ngoai troi.

8. Thuc hién cong tac PCCN tai Trung tém diéu hanh: Thuong xuyén
kiém tra céc trang thlet bi PCCC, phat hién kip thdi céc nguy co chdy, no; xi Iy
va béo cdo kip thoi cdp c6 thdm quyén khi c6 chéy, nd xay ra dé dwoc hd tro.

9. Thyec hifn cdng tic bdo cdo theo quy dinh.
Piéu 6. Bi Niia Cdng vu:

Pham vi bao vé: Toan bo khu Nha céng vu.

1. Déng md cong theo quy dinh.

2. Dam bdo an ninh trit tu trong pham vi bao vé.

3. Kiém 504t ngudil, phuong tién, vat tu, trang thiét bi ra vao cdng vi ghi
chép ddy du vao sd theo quy dinh.

4. Thudng xuyén tuln tra nhim phéat hién kip thoi c4c hién trong mét an
ninh trt ty, an toan va PCCN trong pham vi bao vé.

5. Phat hién va xir ly kip thevi cdc trudng hop & phuong tién can tro giao
thong truée cdng.

6. Quan ly céc trang thiét bi, dung cu duoe phén giao quén ly: Toan bd
c4c trang thiét bi trong bdt bao vé.

7. Bét, tit hé thong chibu sing ngoai troi.

8.. Thuc hién coéng tdc PCCN: Thuong xuyén kiém tra cac t:ang th1et bi
PCCL, phat hién kip thdi cac nguy co chdy, nd; xir Iy va béo céo kip thdi cdp c6
thAdm quyén khi c6 chay, nd xay ra dé dugc hd tro.

9. Thuc hién cong tac bdo céo theo quy dinh.
Piéu 7. B6t Nha didu hanh ca:

Pham vi bao vé: Toan bd khu Nha diéu hanh ca.
1. Péng mé cdng theo quy dinh.

2. Dém bao an ninh trat ty trong pham vi bdo vé.

3. Kiém soat ngudi, phuong tién, vat tu, trang thiét bi ra vao cdng va ghi
chép day du vao sb theo quy dinh.
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4. Thudng xuyén tuin tra nhdm phat hién kip thoi céc hién tuong mét an
ninh trat tu, an toan va PCCN trong pham vi bao vé.

5. Phat hién va xr ly kip thdi cac trudng hop dé phuong tién can trd giao
thong trude cong.

6. Quan ly céc trang thiét bi, dung cu duoc phan giao quéan ly: Toan bd
céc trang thiét bi trong bt bao vé.

7. Bat, tit hé thong chiéu sang ngoai troi.

8. Thuyc hién cong tdc PCCN: Thudng xuyén kiém tra c4c trang thlet bi
PCCC, phét hién kip thoi céc nguy co chdy, nd; xt Iy va bdo cdo kip thoi cap cb
thdm quyén khi ¢6 chéy, nd xav ra & dwge hd trg.

9. Thuec hién cdng tac bac céo theo quy dinh.
Pitu 8. Bot Kho vt tu:

Pham vi bdo vé&: Toan bd khu vuc kho vt tu, khu nha dao tao va dia giéi
dat dai khu vuc kho.

1. Péng mé cong theo nuv dinh.
2. Dam bao an ninh trat ty trong pham vi bao vé.

3. Kiém sodt ngudi, phuong tién, vét tu, trang thiét bi ra vao cng va ghi
chép day du vao so theo quy dinh.

4. Thudng xuyén tudn tra nhdm phét hién kip thoi céc hién twong mét an
ninh trét ty, an toan va PCCN treng pham vi bao v¢.

5. Quan ly dia gi6i: Thuong xuyén kiém tra dia giéi nham phat hién va
xr Iy kip thoi cdc hién tugng vi pham dia giéi Cong trinh trong pham vi cdc moc
dia gidi: tr méc 49 dén moc 63.

6. Quan ly cac trang tbiét bi, dung cu dugc phén giao quan ly: HE théng
cong, hé thong Camera, hé thong PCCC va toan b céc trang thiet bi bot bdo ve.

7. Thuodng xuyén kiém tra ¢ dam bao hé théng PCCC ludn sin sang lam
viéc.
8. Bat, tat hé théng chiéu sang ngoai troi.

9. Thyc hién cong tac PCCN: Thudng xuyén kiém tra cc trang thlet bi
PCCC, phat hién kip tho1 cdc nguy co chdy, nd; xt 1y va béo cdo kip thoi cp ¢
thim quyén khi c6 chay, nd xay ra dé dugc hd tro.

10. Thue hién cong tac bao cédo theo quy dinh.

11. Thue hién céc cdng viéc khac theo yéu cau clia cép trén.

AN
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Diéu 9. B6t cong Nha may:

Pham vi bdo vé: Toan b khu vuc Tram phén phdi, Nha may, Ha luu bo
trdi Nha may.

1. Péng mé cbng theo quy dinh.

2. Déam bao an ninh trt tu trong pham vi bdo vé.

3. Kiém soat ngudi, phuong tién, vat tu, trang thiét bi ra vao cbng va ghi
chép ddy di vao sb theo quy dinh.

4. Thuodng xuyén tun tra nhim phét hién kip thoi céc hién twong mét an
ninh trt ty, an toan va PCCN trong pham vi bao vé.

5. Quan ly dia gidi: Thucng xuyéL k1em tra dia gi6i nhim phét hién va
x\r Iy kip thoi cdc hién tuong vi pham dia gi6i Cong trinh trong pham vi tir mbc
1 dn mdc 11 va tir me 43 dén méc 48.

6. Quan ly cac trang thiét bi, dung cu duoc phan giao quan ly: He thng
cong, hé thong Camera va toan bd céc trang thiét bi trong bbt bao V.

7. Bat, ththé thdng chiéu séng ngoai trei

8. Thuc hién cong tac PCCN: Thuong xuyén kiém tra, phat hién kip thoi
cac nguy co chay, n6; xtt ly va bdo cdo kip thoi cap co thdm quyén khi c6 chéy,
nd xay ra d& dugc hd tro.

9. Thuyc hién cac yéu cau vé thuc hién/phdi hop dé dam bao an ninh, an
toan... (kiém soét ra vao, dam bao an ninh trat tu, xt Iy su ¢, xa 1d...).

10. Khi phat hién nguy co mét an toan khu vuc clra x4 t6 méy va xa 1i
(nguoi dén vao danh bt c4...) thi nhan vién bao vé phéi thyc hién moi bién
phép @& dam bao an toan khu vuc ctra xa dic biét 1a khi chay mdy, xa lii dong
thot béo cdo Trudng ca.

11. Thyc hién cong tac béo cao theo quy dinh.
12. Thyc hién céc cong viéc khéc theo yéu cdu cta cp trén.
Pidu 10. Bét mat dap:

Pham vi bdo v&: Toan bd khu vyc dép, thuong luu bo trai va toan b bo
phéi cdng trinh.

1. Péng mé cdng theo quy dinh.
2. Déam béo an ninh trét tu trong pham vi bdo vé.

3. Kiém soat ngudi, phuong tién, vat tu, trang thiét bi ra vao cdng va ghi
chép ddy da vao sb theo quy dinh.
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4. Thudng xuyén tudn tra nhim phat hién kip thoi céc hién twong mat an
ninh trét tw, an toan PCCN trong pham vi bao vé.

5. Quén ly dia gi6i khu vuc bo phai va bd trai: Thucmg xuyén kiém tra
dia gidi nhim phét hién va xur ly kip thoi cac hién tuong vi pham dia gisi: Tur
méc 12 dén mbe 42 va tir méc 64 dén mbc 70.

6. Quan ly céc trang thiét bi, dung cu duge phén giao quén Iy: Hé théng
cong, toan bd céc trang thiét bi trong b6t bao vé.

7. Thyc hién cdng tdc PCCN.
8. Thuc hién cong téc bdo cdo theo quy dinh.

Chuwong III
CHE PO GIAO NHAN CA

Piéu 11. Nhén ca
i. Nhan vién bao vé phai dén sém it nhit 15 phut truée lic nhan ca.

2. Kiém tra thuc t& toan bo pham vi bdo vé& dé ném bét hién trang v& an ninh,
trat tw, cAc thay ddi so véi ca trude. .

3. Kiém tra cac trang thiét bi, dung Bl phuong tién duoc phén giao quan ly

(hé théng camera, PCCC, dién thoai, dén pin, céc chia khod, cong cu hd trg, so
séch, tai liéu..

4. Kiém tra tinh trang vé sinh noi lam viéc, néu khong dam bao phai yéu cdu
v€ sinh lai.

5. Xem xét s6 nhat ky bao vé it nhat 1a tr ca gén nhit ciia minh, sé theo dai
ra vao cong, sb theo ddi PCCC va cac sb khac hién ¢6 tei vi tri.

6. Yéu ciu ngudi giao ca gidi thich nhiing ndi dung chwa ndm r6 @ nim bit
day da thong tin phuc vu cho ca truc ciia minh .

7. Thyc hi€n thi tyc ky nhén ca: Ngudi nhén ca ky trude, nguoi giao ca ky
sau.

Diéu 12. Giao ca: Trude khi giao ca nhén vién bao vé phai:

1. Kiém tra lai toan bo pham vi bao v€: Tinh hinh an ninh trat tw, céc trang
thiét bi, PCCC, cong cu dugc phén giao..

2. V¢ sinh noi lam viéc va céc trang thiét bi dugc phén giao.

o T, N
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3. Hoan thanh viéc ghi chép trong sé nhat ky bao vé va cdc sd sich lién
quan.

4. Thong bao va giai thich cho nguoi dén nhén ca vé cac luu ¥: Thong bdo,
chi dao, cac hién twgng v& an ninh, trat ty, cac luu ¥ trong ca truc..

5. Lam tht tuc ky giao ca: Ngudi nhén ca ky trude, ngudi giao caky sau.
Piéu 13. Cac trwdomg hop cim giao ca:

1. Cim giao ca khi dang x1 Iy su cb hay dang xi Iy cdc vu viéc lién quan
dén an ninh trat tu. Néu qua trinh xir Iy kéo dai sang ca sau thi cin cir vao tinh
hinh thye té ngu’orl phu trich cAng tic bao v& hoic Lanh dao Cong ty c6 thé cho
phép tién hanh giao nhén ca.

2. Cém giao ca cho ngudi da udng rwou, bia hosc st dung céc chét kich
thich khéc hodc khong du stc khoé dé dam nhiém cong viéc.

3. Cam giao ca cho nguoi st sung trang phuc khéng gon gang, lich su,
khoéng dung theo quy dinh cta Cong ty.

4. Pén giv giao ca ma chua ¢6 ngudi dén nhén ca, nhin vién bao v¢ phai
tiép tuc truc, qué thoi _gian giao ca 10 phut, nhan vién bao v¢ phai bdo cdo ngucn

phu trach bdo vé dé sap x&p ngudi khac truc, khi co ngudi thay thé thi nhan vién
bdo vé mdi dugce giao ca.

Luu y: Xhi thue hién muc 2 va 3 néu trén phai bdo cdo nguoi quan ly truc
tiép hodic ngudi phu trach cong tac bao vé dé cir ngudi thay thé.

Chwong IV
CONG TAC TUAN TRA, CANH GAC

Pitu 14. Khai niém
1. Tudn tra: L hoat dong cong khai ctia lyc luong béo vé duge thuc hién
trong pham vi bdo v¢, bao gébm céc ndi dung:

- Phét hién d6i tuong dot nhép tir bén ngoai vao bén trong hodc tir bén
trong vuot ra bén ngoai pham vi bao vé& dé 1am rd muc dich, dong co cla ddi
tuong.

- Phat hién, ngén chédn c4c hanh vi vi pham phép luét hoc vi pham Nbi
quy cua Cong ty x4y ra trong pham vi bao vé.
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2. Canh gdc: 1a hoat dong cong khai cta lyc luong bao vé dugc thye hién

tai mot vi tri hodc muc tiéu cu thé trong pham vi béo v€, bao gdm nhiing ndi
dung sau:

- Ki€m soét ngudi ra, vao vi tri hodc muc tiéu.

- Kiém sot phuong tién di chuyén 6 vat, hang hoa dugc van chuyén ra,
vao pham vi bao vé. Néu phat hién c¢6 ddu hiéu vi pham phép luét hodc vi pham
ndi quy ctia co quan, doanh nghi¢p thi duge yéu cau kiém tra dé lam r3. Néu
phat hién ngudi pham t9i qua tang thi dugc quyen bat va giai ngay dén co quan
Cong an, Vién kiém st nhan dan hosc UBND noi gan nhét.

- Phét hién, ngén chin céc dbi tuwong ¢6 hanh vi gy rdi an ninh, trit tw tai
vi trf hodc muyc tiéu canh gac.

Pitu 15. Nhitng yéu ciu cAn nim vimg dé [am tot cong tac tulin tra,
canh gac

1. Phai nfim vitng tinh hinh lién quan dén cong téc béo vé: Tinh hinh chép
hanh N&i quy, gio gide lam viéc cia Cong ty, nhitng hién tugng ti€u cyc va té
nan xd hdi c6 trong Cong ty...; Nam viing dia hinh, dia vat, duong di 161 lai
trong pham vi béo vé.

2. Phai biét mit toan thé CBCNV trong Cong ty dac biét 1a nhitng nguoi
c0 trach nhiém li€n quan, phu trach cong tac bao vé de tién li€n hé khi can thiét.

3. Phai nim viing tinh hinh lién quan cong tic bdo vé tai khu vuc xung
quanh pham vi bdo vé (céc té€ nan ti€u cuc, t€ nan x& hoi, nhiing doi twong hinh
su...).

4. Phéai nam vitng ch€ d6 thong tin, bdo céo va nhiing yéu cau cu thé trong
cong tac phoi hop gidi quyét vu viée véi cac co quan chic ning nhu chinh
quyén dia phuong, cdng an, quan ddi. ..

5. Chu dong xtr Iy khi c6 tinh hudng xay ra.
Pidu 16. Cac budc thuce hién tuén tra
1. Trwéc khi tudn tra

- Chuén bi dy di trang phuc, céc trang bi can thiét nhu: Gay cao su, 40
mua, phuong tién lién lac, loa cAm tay, dén pin chiéu sang (néu 12 ban dém)...

- N&m vitng nhiém vu tuan tra, mat khau, 4m tin hiéu va phuong phép bao
cdo khi cé vu viée xay ra.

- Thue hi€n dong khoa cira cén thén. Nhan vién bao v¢€ Nha mdy phai bao
cho Truéng ca biét v& thdi gian thuc hién tudn tra.
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2. Thuc hién tuin tra:

- Trong mot ca tryc, nhén vién béo vé phai thuc hién nhiéu lan tudn tra
néu thiy dién b1en phtte tap. Néu ca trye khong dién bién phirc tap thi phai thue
hién 2 gio/luot tudn tra.

- Trén duong tudn tra phai tp trung ‘nghe ngong, quan sat, phai quan
xuyén dugc moi dién bién trong khu vuc tuan tra, ddc biét quan tAm khu vuc
trong dlem bao v¢, nhitng noi ké gian c6 the 4n nép, phat hién ngum hién tuong
nghi van dé tlep tuc theo d&i. Trong mot sb trudong hop cu thé viee phuc kich d6i
tuong phai c6 ké hoach chi dong va luong trude cac tinh hudng c6 thé xay ra.

- Khi tuén tra néu phat hién hién twong mét an ninh trat tw, an toan trong
pham vi bao v€ thi nhén vién bao vé phdi chi dong xit ly dong thoi béo céo cap
trén dé hd tro giai quyét.

3. Két thic tuan tra:

- Khi két thuc tuan tra, nhan vién bdo v¢ ghi chép lai cac ndi dung trong
qué trinh tudn tra vao sb nhat ky truc.

4. Nhitng diéu lwu y khi thie hién tudn tra:

- Khi tudn tra ban dém phai loi dung dia hinh, dia vat, tuy theo thoi tiét
4nh sang dé ap dung tuan tra cho thich horp, trénh di tuan thanh quy luét, khi di
qua nhing noi khuc khuyu phdi canh giac & tw thé sén sang ch1en dAu, han ché
vide st dung céc ngudn chiéu sang, nghiém cém hit thube 14 khi tuln tra.

- Quan sat khi tudn tra vao ban dém nén nhin t gan t6i xa, tir phia chinh
di¢o ra hai bén, tir thép 1én cao, tir chd t6i ra chd sang.

- Tuln tra ban dém phai ph01 hop nhan vién bao vé tai muc tiéu lién k&,
thich hop.

Pidu 17. Xit Iy mot s6 tinh hudng trong khi tuln tra:

1. Truwong hop 1: Phdt hién thdy c6 ngwyi di hodc dang tréo twong,
vuot rao dot nhdp vao pham vi bdo vé hodc tir trong pham vi bdo vé ra.

Cdch gidi quyét:

- Trong truong hop ddt nhép vao: Bi mét loi dung dia hinh, dia vat @& bam
sat va theo ddi dbi twong véo véi muc dich gi, t6 chirc bat giit dbi tuong khi ¢6
hanh vi pham phdp qua tang (trdm cép tai san, dai, dan truyén don, khéu hiéu
phan dong...). Néu d6i tuong dén khu vuc cdm (bdn nhién liéu, tram dién...)

phai bit gilt ngay dé 1am o6 muc dich dong co. Sau khi bit gitt d6i tuong, kham
sét than thé dé phong déi twong c6 mang theo vi thi, din giai dbi tuong v& bbt
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lap bién ban pham phap qua tang. Tuy theo mirc d vi pham béo céo lanh dao co
quan va cong an noi gan nhit biét dén phbi hop giai quyet

- Trong trudng hop vuot rdo, tréo tudng ra ngoai phai ’té chirc bé’t giit
ngay, sau khi khdm sét va dan giai doi twong cung tang vat (néu co) vé bt lap
bién ban pham phap qua tang, 1am ré muc dich doéng co di vao pham vi bao vé.

2. Truong hop 2: Phat hién thiy doi twong cé hanh vi phd hogi, trom
cap qud tang trong pham vi bdo vé.

Cdch gidi quyét:

- Néu phéat hién d@bi tuong dang pha hoai bing chét nd, chét cha; puzu
hanh déng dfing cam de ngdn chin va bét gitt dbi tvong, kham sét dan gigi 45
twong ciing tang vit vé phong thuong true 18p bién ban phap qua tang, bdo cdo
lanh dao co quan va Cong an noi gan nhét biét dén phdi hop giai quyét.

- Truong hop héanh vi phd hoai dd gdy ra hau qua nhung chwa phat hién
dugc thi pham phai t6 chirc bao vé hién trudng va thuc hién cac bién phap khan

cép (cap ciru ngudi bi nan...) Bao ngay cho ngudi ¢6 trach nhiém biét dén chi
dao giai quyét.

- Truong hop phat hién d6i tuong dang trom cap tai san phai td chirc bt
gitt ngay, khdm sét din giai dbi twong cling tang vét vé bét, bao cho nguoi cd
trach nhiém biét dén 1ap bién ban pham phép qua tang.

- Trlrcmg hop thay c6 truyén don, khiu hiéu giai, dan, viét & tudng trong
pham vi bédo v€ phdi giit nguyén hién trudng va béo ngay cho nguoi phy trézh
biét, t& <hirc bao v& hién trudng, cb ging tim cach che chén, ngan chin khong
cho nhiéu ngudi dén noi sy ra su viéc gdy tac dong x4u tam ly.

Didu 18. Cac buée thwe hién canh gac
1. Truwdc khi canh gdc

- Gan Gén gid thyc hién nhiém vu gac phai khan trwong giai quyét vé sinh
cé nhin, chudn bi moi diéu kién cho cong tac canh gac.

- Nhén ban giao canh géc tir ca gac trude, dic biét Iuu y nhitng ndi dung
cong vi€c tir ca gac trude ban giao lai can phai giai quyet tiép & ca géc clia minh.
Nhén ban giao tai san va nhiing trang bi khac tai noi gac.

- Khong nhén nhiém vu gic khi khu vuc géc ban, mét v¢€ sinh.
2. Thwc hién canh gdc

- Mg, dong cong, kiém soat ngudi, vét tu va phuong tién hang hoa ra vao
cong.
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- Khi quan sét phai tip trung quan sit va nghe ngéng dé phat hién tinh
hinh, tu thé  khong nén quéd go b6 trong khi géc s& bi han ché viéc quan sit va
kiém tra, kiém sot.

- Ngudi lam nhiém vu géc khong dugc di qua vi trf géc 05m. Tu thé tac
phong nghiém trang, lich su khi tiép xtc v6i moi nguoi.

- Thuc hién &n ca tai vi tri géc.

3. Két thiic canh gdc

Gan dén gio két thic canh gac, tap hop tinh hinh, ndi dung nhung cong

viée da gial quyet dac biét luu y nhiing cong viée can giai quyét tiép & ca sau,

ghi cu thé vao sb truc, ban giao sb truc va céc phuong tién, trang bi gic cho ca
sau.

Luu y: Khi ban giao géc cdn canh gidc d& phong céc phan tir x4u loi dung,
do6t nhép vao pham vi bao vé trong lac giao ca.

Piéu 19. Xir Iy mét sb tinh hudng trong khi canh gic:

1. Truwong hop 1: Phdt hién thdy cé ngwoi la dimg gidy to gid mao, igi
dung vi¢c ra vao cia CBCNV dpt nhdp pham vi bdo vé véi muc dich chwa ro
rang.

Cdch gidi quyét:

Vé6i thai dO nhd nhidn, moi ho vao bbt va bao c4o nguoi phu trach giai

quyét. Trong khi cho giai quyét phai cht y tham do dién bién thai d6 ctia ho d&
phong ddi trong hanh hung chay chén.

2. Trwong hgp 2: Khi kiém sodt phdt hién nhitng ngwoi cdé biéu hién
nghi vin nhieng khong phdt hign thiy gi hodc sw vi pham chwa dén mikc phai

xi ly.
Cdch gidi quyét:

Giai thich d ho nim 13 nhiém vu va trach nhiém clia minh, tranh c6 thai
do cau git va 11 néi xtc pham dén ho. Néu chua dén mirc phai xir ly thi giai
thich cho ngudi vi pham thay r& duoc thiu sot, khuyét didm dé sta chita, rat
kinh nghiém khong tai pham.

3. Truwong hgp 3: Phdt hi¢n théy dong ngwo’z co thdi dj bj kich djng kéo
dén cong pham vi bdo vé doi héi yéu sdch va gdy réi mat trit tu.

Cdch gidi quyét:
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- Nhanh chéng dong cong, khén truong béo c4o cho ngudi ¢6 trach nhiém
biét dé c6 bién phap giai quyet Mit khac bao cho co quan Cong an noi gan nhét
biét d& phdi hop giai quyét.

- Khi moi ngudi dén cong yéu cau ho dimg lai, v6i thai do binh tinh nha
nhin héi ho dén c6 viéc gl‘? cén gip ai? d& nghj ho du’ng Y cong € bao cho
ngudi ¢6 trach nhiém ra gidi quyét. Khi da c6 nguol ra gidi quyet ngudi gac
ph01 hop v6i luc lugng bao vé duge huy dong dé gitr trét tu tai cong géc va kién
quyét ngin chin khong cho ho vao pham vi bdo vé néu chua duogc phep cla
nguoi co trach nhiém. Chd y phat hién nhitng ngudi ¢6 hanh vi va 1&i néi kich
dong, sdn sang hanh dong theo 1énh ctia ngudi chi huy, tuyét dbi khong duoc st
dung vii khi khi khong can thiét, tranh thai dg gdy cang thang, phéi cung ngudi
c6 trach nhiém giai thich, tuyén truyén, van dong moi ngudi giéi tan.

4. Trwong hop 4: Khi canh gdc phdt hién thiy co ngwoi quay phim,
chup dnh, viét, vé hodc di lai nhiéu lin quanh khu vec cim.

Cdch gidi quyét: Se c6 hai truong hop sdy ra:

- Trudng hop c6 bién cdm quay phim, chup anh r3 rang thi dén gap ho v6i
thai d6 nhé nhén, giai thich ly do va yéu cau kiém tra gidy to, moi ho vé bbt dé
giai quyet Trén dudng di dé phong ho chay chén hoic phi tang tang chimg, V&
dén bdt 1ap bién ban nhu truong hop pham phdp qua tang va thu gitt phim, anh,
ban v&, bdo cdo ngudi c6 thAm quyén biét.

Néu ngudi vi pham 1a ngudi nude ngoai pha1 khén trwong bdo cho thu

trudng blet va bdo ngay cho co quan Cong an noi gan nhét biét dén phdi hop
giai quyet

- Truong hop 6 blen cédm quay phim, chyp anh nhung bi mo hodc thét
lac, nhanh chéng dén gan ho hoi gidy t0, moi ho dén bét & giai quyét, dua cac
quy dinh cho ho thdy ring day 1a khu vue cam, viéc 1am ctia ho 1a khong duoc.
Phia co quan, doanh nghiép cfing cin phai nhan 16 thidu sét trude ho, gidi thich
cho ho thdy duoc trach nhién bao vé chung va thu hdi phim 4nh, ban v&. Trong
truong hop nay khong 14p bién ban pham phép qua tang.

Néu ngudi vi pham 1a ngudi nude ngoai gidi quyét nhur trudng hop trén.

Chwong V
KIEM TRA KIEM SOAT TAI CONG RA VAO

Piéu 20. Khi c6 khach dén cong:
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1. Quan sat thai do va L nhitng hanh vi cua khach ¢ ngoai cdng xem c6 bidu
hién gi ddc biét hodic nghi van trude khi m& cdng cho khéch vao.

2. Tlep don vui vé, lich su va ton trong khéch.
3. Huéng dan khich dé phuong tién vao noi quy dinh.

4. Moi khach Vao bbt bao vé, lich sy kidm tra gidy tor thy thén gOm ching
minh thu nhan dén, gidy gi6i thiéu...; dé nghi khach néu r6 can gdp ai? dé 1am
gi? ¢6 hen trudc khong? da biét noi lam viée chia ngudi cén gip chwa?... Sau d6
d& nghi ho doi dé bao v€ lién hé.

5. Nhan vién bdo v¢ phéi nhanh chéong ghi cdc thong tin ctia khach vao 58
theo ddi ra — vao cong, sau d6 goi dién hodc nhin vao b phan khach can gép,
trudong hop khach dn gip Ban gidm dbc thi lién 1ié Van phong giai quyét.

6. Néu duoc phep moi vao lam viée: Nhén vién bao vé cin huéng dan cu
thé dé khach dén noi lam viée, Iuu ¥ mot sb quy dinh ctia Cong ty: Khong hat
thude, dam béo an toan chay, nd..

7. Pon vi chu tri tiép khach chju trach nhiém huéng din, giam sat khach
trong subt thoi gian khach lam viéc trong Cong ty.

8. Péi vé6i CBCNV don vi ngoai lam viéc trong pham vi bdo vé: Phai
dugc sy cho phép cia Lanh dao Cong ty, ndp chiing minh nhan dan (ban pho t6)
dé bao vé theo dbi, quén ly.

Didu 21. Pbi véi khach ra khéi cbng:
1. Quan séat ngudi va phurong tién ¢6 gi khéc thudng khong?

2. Trudng hop phét hién cO mang vét tu, dung cy, phuong tién kha nghi
thi phai kiém tra cu thé va yéu cau xuét trinh gidy to chitng minh: Phiéu xut,
bién ban ban giao..

3. Tra gidy t& cho khéch, chao khach.
4. Ghi thoi gian ra vao sb theo doi ra - vao cdng.
Pidu 22. Kiém soat phwong tién

1. Pbi v6i phwong tién 14 cac loai xe dap, xe mdy, 6 t6 van chuyén hang
hoé - vét tu ra vao:

- Chi dan noi d6 - d€ diing tht v, ding noi quy dinh.

- Kiém tra xe d& theo dsi hang hod va phét hién, ngén chin xe chd hang cAm
hodc céc chét gy chay/nd lot vao pham vi béo vé.
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- DBéi véi cac xe chd hang, vat tu, vat ligu vao cbng: nhan vién bao vé
phai ghi chép chi tiét, day da vao sb theo ddi: xe ché loai hang gi? ctia ai? thong
tin ¢4 nhan cda ngwoi giao hang, nhin hang...

- P6i vé6i xe chd hang, vat tw, vat liéu ra khoi cbng: L4i xe, chti hang hoic
ngudi duge phép mang ra pha1 Xuét trinh gidy to chimg minh (bién ban ban giao,
phleu xuat kho...). Nhan vién bao vé cdn xem xét k§ va ghi chép day du thong
tin vé& s6 luong, chiing loai vét tu theo phleu xuét... Trudng hop vat tw ra khéi
kho ma chura ¢6 phiéu xuét kho thi yéu céu ngudi mang hang hoa, vat tu, thlet bi
ra khoi myc ti€u ky x4c nhén vao sb tryc bio vé. Néu phét hién nghi van duoc
phép kiém tra sb lwon g, ching loai hang hoa, kiém so4t phuong tién va phai béo
c40 ngay ngudi phu trach dé chi dao giai quyét.

2. Béi v6i cac phuong tién chd hang vao — ra hodc ¢ lai gua dém trong
khu vue bao v€: Nhén vién bao vé phai bdo cdo, xin y kién chi dao ctia cp trén
tric tiép — khong duoc tir y giai quyét.

Chwong VI
XU LY KHI CO HIENTUQNG MAT AN NINH TRAT TU

Diéu 23. Vu viéc lién quan dén nhiém vy cong tiac bdo v€ an ninh, an
toan trong Cong ty gom:

1. Cac vu vi pham nghiém trong Noi quy cta Cong ty (tu y dua khach
vao khu wvirc cam, kiém tra phét hién ngudi la, phuong tién la x&m ,nhaflp vao
pham vi bdo vé€, danh bac, uéng ruou say dép pha, danh nhau gy mat an ninh
trat tu...)

2. Céc vu trom cép tai san clia Cong ty, c4 nhén (liy cép tién, tur trang,
t3i san khac ...)

3. Céc vu su cb chay, nd, doc hai, tai nan lao dong gly hau qua nghiém
trong.

4. Céac vu viéc khéc lién quan dén van dé an ninh (truyén don, to roi, tai
liéu phéan dong....).

5. Cédc vu viéc vi pham dia gi¢i, hanh lang bdo vé€ an toan dip, ho
chira...

Dicu 24. Xit Iy ciia nhan vién bao vé khi xay ra vu viéc mat an ninh,
trat tw
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Luc luong bao vé trong khi true hogc khi tudn tra, canh gac hay khi tién
hanh céng tac kiém tra, kiém soat ngudi, phuong tién ra vio pham vi bao v¢
phat hién su viéc x4y ra phai thuc hién nhitng cong viéc sau:

1. Gitr b mat ngudn tin (déi véi cae vu viée duge quén ching béo cdo, t
giac hogc ngudi bi hai khai béo...); Hoi ngudi cung cp tin cu thé nhiing van dé
lién quan dén vu viéc.. al Péi véi nhung vu viéc nhén vién bao v¢ tu phat hién
nhanh chéng xéc dinh dbi tugng, pham vi hién trudng, bao céo ldnh dao)

2. Béi VoI trudong hop mét cap Can kiém tra khoanh ving hién truong va

ra soat cdc ddi trong kha nghi, ddng thoi béo ngay v6i cp 1anh dao dé phéi hop
diéu tra.

3. Déi vé6i cac su cb chay, no, ddc hai, tai nan khac . . Cén khén truong
bdo céo lanh dao Cong ty dong thoi trién khai ngay cong tac ctru hd, clru nan
.. Khic phuc hau qua va bao vé hién trudng,

4. Pbi voi cac vu to roi, truyén don, khiu hidu phén dong: Cén nhanh
chéng thu lwgm ngay (luu y: Dung gang tay hogc que gdp, danh dau vi trf noi

thu lwgm duge truyén don, s§ hwong, khau hiéu viét trén trdong cin nhanh chéng
che déy ...).

Didu 25. Bao vé hién truwdng: Bio vé hién truong 14 tién hanh céc bién
phép bao dam sy nguyén ven cta tinh trang hién truong, ngén nglra nhiing tic dong
1am thay déi tinh hién truong ndi chung, dau vét, vat chimg noéi riéng cling nhu ghi
nhan nhitng thong tin va nhitng thay d6i & hién trudng, di bién dong ctia ngudi va
phuong tién giao thdng ¢ lién quan ¢én sy viéc d4 x4y ra va dam béo cho cong tac
kham nghiém hién truong dugc nhanh chéng, chinh xac, khach quan.

* Mot s6 diém can chit Y trong cong tde bdo vé hién truong:

1. Hién trudng: La noi xdy ra vu viée, noi 61 twong dé lai déu vét, tang
vat. Hién trudng rt da dang, thudng phén loai theo céc dic diém sau:

- Theo dia diém: Hién trueong trong nha, ngodi troi, vira & trong nhé vira &
ngoai troi.

- Theo ndi dung, tinh chit sy viéc xay ra: Hién trudng vu trdm, cudp, hién
trudng chay nd, sy ¢b k§ thuat.

- Theo tinh trang, ddu vét vat chat: Hién trudng nguyén ven, hién twong bi
x40 tron (mot phan hozic hoan toan).

- Trong thuc té mot vu viéc xay ra c6 thé c6 mdt hién trudng nhung cling
¢d vu ¢6 hai, ba hién truong....

2. Cong tac bao v¢ hién truong rét quan trong d6i v6i viee didu tra vu vige
x4y ra, dau vét, tang vt thu thap duoc tai hién tredng gitp co quan didu tra x4c
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dinh dugc hudng truy tim thii pham, 13 co s& d4u tranh véi ddi twong nghi vén,
1a tang vat khi dua ra xét xir...

3. Mét s6 viéc cu thé can lam dé bao vé hién trudng:

- X4ac dinh pham vi hién truong: Nhim nhanh chéng khoanh ving (bang
cach cim coc, ching day ... danh ddu).

- Truong hop ¢6 nguoi bi thuong: Nhanh chéng ghi nhan vi trf, tu thé,
dang diéu cta ho bing cach danh diu, mo ta ty my, v& so dd, chup anh ......

- Pong thoi td chire so ctu tai chd, nhanh chéng dwa di cdp ctu, lay 161
khai (hoi nhanh vé tén tudi, nghé nghiép, qué quan...), bdo quan tai san (tién, tu
trang ...) cho ho.

- Néu ¢o ngudi treo, thit c¢d: Cét day, dua ho di cép ctru, bdo v€ nguyén
ven nut budc & noi treo va nat budc & cd nan nhan; Ghi nhan vi tri, dic diém nat
budc, vi tri, trang thai nan nhan lac phat hién.

- Ghi nhén tit ca cdc dd vat c6 lién quan (nha &, ban ghé, giay dép...).

- Trudng hop nan nhan d3 chét: Gitt nguyén vi tri, béo cdo Cong an.

- D6 véi cée vu chdy, nd: Chu ¥ béo vé noi phat nd, phét chay dau tién.

Pidu 26. Xac minh, xi Iy vu viéc thudc trach nhiém, quyén han lve
Iwgng bao vé

1. Khi vy viéc xay ra, can thu thap thong tin vé cac vAn dé sau: Thu thap

thong tin lién quan dén vu viée: viée g1 x4y ra bao gid, & dau, nhu thé ndo, hau
qua, dd khic phuc dén dau, ai gay ra, ai lién quan, ai biét viéc .

2. Céc bién phap thu thap thong tin (bang cich nao):

- Tryc tiép phat hién, nhin thdy, nghe thdy (n6i chung 1a ding gidc quan
ghi nhén lai), ghi nhé, béo céo.

- Truc t1ep nghe, ghi tir ngudi biét viée, ngudi bi hai phan 4nh, tb giac,
dong thoi phai dén tan noi x4y ra vu viée dé quan sat, phat hién, thu thap dau vét

(hodc trién khai cong tic bao vé hién trudng, ling nghe du luan quén ching
xung quanh vu viéc, sang loc thong tin thu duge qua nghe du luén).

- Bing nghiép vu bao vé: gdm tin, tai lidu thu thap dwoc qua tudn tra,
kiém soat, qua co s& tai mét, qua lam viéc v6i céc co quan, doan thé, qua ghi 1o
khai ctia nguoi biét viée, nguoi lam chirng, ngudi bi hai ..

3. X4c dinh d0 tin cdy cla thong tin thu thap duorc:
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- Kiém chung (so sénh, d8i chiéu giita cac thong tin), phén tich hoan céanh,
bdi canh... Céc diéu kién khac lién quan dn thong tin thu dugc (hodn canh
nguoi béo cdo, dong co, tinh trang strc khoé, mdi trudong tw nhién...).

- Dung kinh nghi¢m, kién thic dé tu duy, phén tich tai liéu, nhan dinh céc
kha ning d4 xay ra, dbi tuong lién quan, 14p danh sach a6i twong nghi van.

- T4 chirc x4c minh, sang loc d6i tuong.
- Dung chién thuét budc dbi tuong khai béo.

4. Khi d3 c6 két qua, béo cdo thi truéng co quan, dé xudt hinh thte xir Iy
(pht hop phép luat, cac yéu cdu khéc...).

Liwu y: Trong qud trinh xdc minh, xit ly khoag duoc dp dung hinh thike,
bién phdp gi vuot qud thdm quyén cia luc luong bdo vé.

Piéu 27. Bién ban hién truwong

I. Khdi niém: Bién ban 14 loai vin ban ghi chép vé mot su viée, su kién,
hoat dong dd va dang dién ra trong mot thoi gian & ngay tai noi dién ra va khong
c6 quyén binh luén.

2. Yéu cdu cia mot bién bdn:

- S6 lidu, sy kién phai chinh x4c, cu thé, thoi gian dia diém 6 rang.
- Ghi chép trung thue, ddy du khong suy dién chil quan.

- Noi dung phai ¢6 trong tdm, trong diém.

- Thi tuc chit chg, thong tin c6 d6 tin cdy cao (néu c6 tang vat, chimg cu,
cac phu luc dién giai phai gitt kém bién ban). P& dam bao yéu cu trén doi hoi
nguoi lép bién bén va nhiing ngudi c6 trach nhiém ky ching nhin bién ban.
Théng tin mudn chinh x4c ¢6 do tin cdy cao phai dugc doc cho moi ngudi ¢
mét cung nghe, stta chita lai cho khéch quan, dung din va tu gide (khong dugc
cudng birc) ky vao bién ban dé ciing chiu trach nhiém.

3. Phwong phdp ldp bién bin

a) Cdch xdy dung bé cuc: Trong bién ban phai cé cac yéu t6 co ban sau:

- Qubc hiéu.

- Tén van ban va trich yéu ndi dung.

- Ngdy... théng... ndm... gio... (ghi rat cu thé thoi gian gid phut lap
bién ban).

- Thanh phan tham du (kiém tra, x4c nhan sy kién thuc té...).

- Dién bién su kién thuc t& (phan ndi dung).
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- Phan két thtc.
- Tha tuc ky x4c nhan.

b) Cdch Igp bién bén

* Noi dung bién bdn: Bién ban duge lap trong nhiéu truong hop, mbi

truong hop c6 ndi dung phit hop, song nhin chung bién ban thudng gdm céc ndi
dung sau:

- Thoi gian va dia diém l4p bién ban.
- Céc van de c6 lién quan dén hoat dong, hién tuong.
- Dién bién su kién, su viéc.

- Két thic bién ban va chit ky x4c nhén, céc diéu khoan ghi ciia can thiét
(néu cb)

Pé c6 gié tri x4c nhan, bién ban tbi thiéu phai c6 hai chit ky.
* Cdch ghi bién bén: Khi viét bién ban tuy theo mdi trudng hop, loai

bién ban ma c6 cach viét cho phu hop, song trong thyc tién bién ban thudng
duoc vi€t theo céch sau day:

Ghi ’déy dd va chi tiét noi dung su vige, hién tuong. Cach ghi nay thudng
ap dung doi véi sy kién thuce t€ ¢6 tim quan trong x4y ra nhu khi viét bién ban:

+ Vi€c xdc nhan mot sy kién phdp ly.

+ Viéc kiém tra hanh chinh.

+ Kham xét, khdm nghiém hién truong,

+ Ghi 10 khai, 1&i t6 céo, khiu nai.

+ Bi€n ban ban giao, bién ban thanh tra.

Chwong VII
QUAN LY, SUDUNG CONG CU HO TRQ

Diéu 28. Trang bj cong cu hj trg: Cong cu hd trg 14 nhitng phuong tién
déc biét, trang bi cho c4c vi trf bao vé cia Cong ty sir dung d€ gitt gin an ninh,
trat ty; tran ap t6i pham ho tro ngudi thi hanh cdng vu.

Piéu 29. Nhitng hanh vi b cim:

1. Cam cho, tang, guri, muon, cho muon, thug, cho thué, cam co, thé chip
cong cu ho tro.
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2. Khoéng cung cép hoac cung cip thong tin sai 1&ch vé cong cy ho tro;
khong bdo céo kip thoi, che glau hoic 1am sai 1éch théng tin bdo céo v& mat cép,
thét thoat, tai nan, cong cu hd tro.

3. CAm can tré nguoi thi hanh cong vu trong kiém tra viéc trang bi, quan
Iy, st dung cong cu hd tro.

4. Cim che gidu, gitip sirc, tao didu kién cho ngudi khéc san xudt, van
chuyén, mua ban, tang tri, st dung trai phép cong cu hd tro.

Pidu 30. Trach nhiém cta cac nhan vién bio vé:
1. St dung dung muc dich, ding quy dinh.

2. Bao quéan ding ché do, quy trinh dam bao an toan, khong d& xay ra mét,
hu hong.

3. Ban giao cho nguoi 6 trach nhiém quén 1y, bao quan sau khi két thac
nhiém vu hozc hét thosi han duoc giao.

4. Khi mang, st dung phai mang theo gidy phép st dung.

Piéu 31. Nguyén tic si dung cong cu hd tro:

Viéc st dung cong cu hd tro thuc hién theo quy dinh cua phép luét vé
phong vé chinh déng va tuin theo céc nguyén tic sau:

- Phai cén ct vao tung tinh hudng, tinh chat, mac do nguy hiém cda hanh
vi vi pham @ quyét dinh viéc st dung cOng cu ho tro .

- Chi str dung cdng cu hé trg khi khéng con bién phap nao khic dé ngin
chin hanh vi cta dbi tvong vé sau khi da canh bao bang ménh 1énh qua 15i noi
nhung ddi twgng khéng tuan theo.

- Khong st dung cong cu hd trg ddi véi dbi twong 1a phu nit, nguoi tan tat,
tré em, trir trudng hop nhiing dbi trong nay sir dung vii khi, vét liéu nd, cOng cu
h3 tro tAn cong hodic chéng tra, de doa tinh mang, sttc khoe cta ngudi thi hanh
nhiém vu hode ngudi khac.

- Trong moi trudng hop str dung cong cy hd tro, ngudi st dung cong cu hd
trg can han ché thiét hai do viéc st dung géy ra.

Piéu 32. Nhirng trudmg hgp dugce sit dung:

1. Béi tuong dang st dung vii luc, vii khi, vét liéu nd truc tiép de doa dén
tinh mang nguwdi thi hanh céng vu hodc ngudi khic;

2. Déi twong dang st dung vii khi, vét liéu nd tin cong hodc de doa sy an
toan cla cong trinh quan trong lién quan dén an ninh quoc gia, muc ti€u quan
trong dugc bdo vé theo quy dinh ctia phép luit;
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4. Dbi tugng dang stt dung vil khi gay rbi trat tu cong cong c6 thé gdy hau
qua rat nghiém trong, dic biét nghiém trong;

5. Pbi tugng dang danh thao nguoi bi giam, nguoi bi dan giéiNdo pham t0i
déc biét nghiém trong, tai pham nguy hiém; ngudi b1 giam, gifr; bi dan giai, bi ap
giai do pham t9i ddc biét nghiém trong dang chay tron hodc chong lai;

6. Dong vat dang de doa dén tinh mang va stc khde ciia ngudi thi hanh
cOng vu hodc nguoi khac;

7. Ngin chin ngudi dang c6 hanh vi de doa tryc tiép dén tinh mang, st
khoe ctia nguoi khiac;

8. Bt gitt ngudi dang pham t0i qua tang;

9. Thuc hién phong v€ chinh dang theo quy dinh clia phép luét.

Ngudi duge giao st dung cong cu hd tro khong phai chiu trach nhiém G
thiét hai khi viéc st dung dé tuan thu céc nguyén tic va cdc quy dinh khéc 6
lién quan cta phéap luit.

Chwong VIII
CHE PO BAO CAO

Pidu 33. Bao cao la mdt trong nhitng nhiém vu bat budc dbi v6i nhan
vién bao vé dé dé cac cap quan ly, co quan chitc ning nim dugc thong tin, kip

- thoi xit Iy c4c tinh hudng, vu viée lién quan dén an ninh, trit tw khu vuc Nha
may va khu vuc kho vat tu thiét bi.

Picu 34. Yéu cau chaa bao cio

1. Bao céo phai chinh xac: Béo c4o phai phén anh dung thye té tinh hinh
d4 xay ra, két qua cong tac da lam khong thém, bét, 1ong y kién chii quan.

2. Béo cdo phai day di: Bao cdo phai ¢6 di lwong thong tin can thiét dé
lanh dao nim dung tinh hinh thue t& tr d6 duara bién phap phu hop.

3. Béo c4o phai kip thoi: Do tinh chét, dic didm cia cudc diu tranh, dbi

tuong dAu tranh. Do gié trj cda tin bi giam dén theo thoi gian nén bdo cdo phai
dam bdo tinh kip thoi.

Pidu 35. Cic loai bao cao

1. Bdo cdo tinh hinh trong ca truc
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C4c hién twong bt thuong lién quan dén cong tac bdo vé (vi pham cla
ngudi la vao khu vuc bao L 14n chiém dét dai, cac trang thiét bi bao vé héng,
danh chtti nhau, kiém tra xuét vat tu khong c6 chimg tir) déu phai béo céo ngay
sau khi phét hién cho Nguoi phu trach va Truéng don vi phu trach.

2. Bdo cdo tong hop cong tic tudn
Nhén vién bdo vé ca N thir 6 hang tuén thuc hién tdng hop bao c4o tuan

(tr ca C tha 6 tudn trude dén hét ca N thir 6 cta tudn béo céo) glri bao céo vé
phong T chirc va Nhan su ngay trong ngay bao céo.

Chwong IX
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 36. T6 chirc thye hién

Cac nhén vién bao vé€ thudc luc lwgng bao vé cua Cong ty thuy diér}
Tuyén Quang, cdc nhan vién bao vé ctia don vi cung cip dich vu va toan thé
CBCNV trong Coéng ty co6 trach nhiém thyc hién dung, déy du céc quy dinh
trong quy trinh nay.

Pidu 37. Hiéu lyce thi hanh

Quy trinh ndy c6 hidu lwc thi hanh ké tir ngay 01/6/2018 va thay thé Quy
trinh lam viéc clia nhan vién bao v¢ trong Cong ty Thiy dién Tuyén Quang ban
hanh theo Quyet dinh s6 313/QD-TDTQ ngdy 23/3/2015; hay bd Quy ché hoat
dong va tb chire luc lugng bao v€ trong Cong ty Thiy dién Tuyén Quang mang
mé hiéu QC-01-53 ban hanh kém theo Quyét dinh sb 313/QB-TDTQ ngay
23/3/2015 ctia Gidm déc Cong ty Thuy dién Tuyén Quang.

Trong qua trinh thue hién quy trinh nay néu thdy ndi dung ndo chua phu
hop, cac don vi kip thoi bao cdo va dé xudt bién phap sira ddi guri phong Té chire
v& nhan su trinh Lanh dao Cong ty xem xét, bd sung va hiéu chinh./. Ve

GIAM POC

Dwong Thanh Tuyén
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M4 s6 tai liéu: QT-01-54
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dinh va thyc té tai Cong ty

Nguoi yéu cau:

th.jﬁ; Chuén

2 Y kién ciia Trwéng don vi yéu ciu (kj va ghi tén):

Uity

Pham Vin Tuong
3. Y kién ciia Truéng don vi dwge yéu ciu (don vi chi tri soan thao)

’. z ‘\ -r-'--
4. Y kién ciia Lanh dao Cong ty:(/

B4 Phan cong clia Truéng don vi

Nguoi duge chi dinh viét hodc stta: Phdm Vin Chuén
Ngay cin hoan thanh: 15/5/2018
Nguoi chiu trdch nhiém xem xét: Pham Vin Tuong
TRUONG PHONG

Ly

Pham Vin Twong




